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Ausbildung, Studium und Arbeit

Berufsorientierung

Wenn Sie Uberlegen, was Sie spater einmal arbeiten méchten, nennt man das
Berufsorientierung. Sie kdnnen verschiedene Jobs ausprobieren, um zu sehen, welcher Ihnen
gefallt. Wenn Sie die Schule abschlieBen, kdnnen Sie eine Ausbildung oder ein Studium machen.
Das hangt davon ab, was Sie gerne machen moéchten.

BIWENAV- Bildungswegnavigator Kreis Recklinghausen

Der BIWENAYV ist eine groRartige Unterstltzung. Sie erhalten Informationen lber
Schulabschlisse im Kreis Recklinghausen.

Hier finden Sie auch Details zum Freiwilligen Sozialen Jahr (FS)) oder zu Auslandsaufenthalten.

Unabhangig von Ihrem Abschluss - sei es Abitur, Forderschulabschluss oder Berufsausbildung -
der BIWENAV ist flr Sie da. Er zeigt Ihnen, was zu lhnen passen kdénnte, anhand lhrer Interessen.

Uber diesen Link gelangen Sie zum BIWENAV Kreis Recklinghausen

Berufsberatung der Agentur fur Arbeit

Sie wissen noch nicht welchen Beruf Sie machen mochten? Dann lassen Sie sich bei der
Agentur fir Arbeit beraten.

= Hier erhalten Sie weitere Informationen.
Hier bekommen Sie Unterstlitzung bei der Suche nach einem Ausbildungsplatz.

Informationen (auf Deutsch) zu verschiedenen Berufen finden Sie hier =
berufenet.arbeitsagentur

Industrie- und Handelskammer (IHK) und Handwerkskammer (HWK)

Handwerkskammer Miinster

Fir handwerkliche Berufe ist die Handwerkskammer (HWK) zustandig. Hier geht es um Berufe
wie Backer:in, Maurer:in oder Maler:in.

Die Handwerkskammer Miinster bietet eine kostenlose Beratung fir Schuler:innen, Eltern
und Betriebe an:

= Zur Website der HWK
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https://integreat.app/recklinghausen/de/arbeit-und-bildung/ausbildung/berufsausbildung-2/
https://integreat.app/recklinghausen/de/arbeit-und-bildung/allgemeines/
https://biwenav-kreis-re.de/
https://integreat.app/recklinghausen/de/wichtige-behoerden/agentur-f%C3%BCr-arbeit/
https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/faces/index;BERUFENETJSESSIONID=e2MALEioi__OH3q0d48O-RyhwsUdH7A6bcSioLKxaa-tkG4jTxjf!-1989497576?path=null
https://www.hwk-muenster.de/de/ausbildung/berufsorientierung
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Die Ausbildungs-Hotline der Handwerkskammer

R.0251/7054004
(@ausbildungsberatung@hwk-muenster.de

A& Julia Bormann & 0251/7051744
@julia.boermann@hwk-muenster.de

Industrie- und Handelskammer Nord-Westfalen

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) kimmert sich um Berufe in Fabriken, Laden und
Dienstleistungen. Zum Beispiel um Anlagenmechaniker oder Kaufleute im GroR- und
AuBenhandel.

Jedes Jahr veroéffentlicht die IHK einen Ausbildungsatlas.

= Zur Website der IHK

Auf der Internetseite der Handwerkskammer kénnen Sie eine Ausbildung oder ein
Praktikum suchen.

= HWK Lehrstellenborse

aNiklas Ophey
R.0209/388538
@niklas.ophey@ihk-nw.de

“Passgenaue Besetzung - Willkommenslotsen” - Ausbildung und Beschaftigung von
gefliichteten Menschen

(Gefordert durch: Bundesministerium fur Wirtschaft und Klimaschutz)

Das Programm unterstiitzt bei der Ausbildung und Beschaftigung von gefliichteten
Menschen.

Willkommenslotsen...

¢ wissen Uber Regeln fir Praktika, Ausbildung und Arbeit Bescheid, besonders flr Leute mit
Aufenthaltstitel.

* helfen bei Behérdengangen,

* kennen Programme, die Betriebe unterstitzen, die Flichtlinge einstellen oder ausbilden,
* helfen, Kontakte zu anderen Gruppen herzustellen und wissen, wer vor Ort helfen kann,
* bringen Leute, die arbeiten wollen, mit freien Jobs zusammen.

= Hier finden Sie weitere Informationen.

= Hier kénnen Sie online einen Beratungstermin buchen
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tel:05215608333
mailto:ausbildungsberatung@hwk-owl.de
tel:0251/7051744
mailto:julia.boermann@hwk-muenster.de
https://www.ihk.de/nordwestfalen/
https://meine-ausbildung-in-deutschland.de/
tel:0209/388538
mailto:niklas.ophey@ihk-nw.de
https://www.ihk.de/nordwestfalen/bildung/ausbildung/bildung-a-z/passgenaue-besetzung-3570786
https://outlook.office365.com/book/IHKNordWestfalen3@ihknw.onmicrosoft.com/
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Praktikum

Bei einem Praktikum koénnen Sie einen Beruf besser kennenlernen. Das Praktikum vereinbaren
Sie mit einem Arbeitgeber. Es dauert etwa ein bis zwei Wochen, maximal 3 Monate.

Weitere Informationen unter = Praktikum

Weitere Internetseiten zur beruflichen Orientierung

¢ Auf der = Internetseite Berufe-TV.de sind mehr als 300 Filme zu Ausbildungs- und
Studienberufen zu finden.

e Alles rund um die Studien- bzw. Berufswahl, Hochschule, Universitat, Studium, Ausbildung,
Berufsleben = Abi.de

e Alles zum Thema Ausbildung, Berufswahl, Bewerbungstraining = planet-beruf.de

e = Check-U Erkundungsportal_Ein kostenloser Online Test zeigt dir, welche Ausbildung
oder welches Studium zu deinen Starken und Interessen passt. Finde heraus, welche
Alternativen dir gut liegen. Sei offen fir Neues und entdecke deine Mdglichkeiten.

e Die = Jugendberufsagentur Kreis Recklinghausen unterstutzt Personen unter 25
Jahren bei allen Fragen rund um Beruf, Studium und Ausbildung.

Ausbildung
AusbildungsPaten

Von der Schule in den Beruf - mit Paten ins Berufsleben starten

Du mdchtest ins Berufsleben starten, weilst aber nicht genau wie? Du suchst eine Ausbildung,
brauchst Unterstiitzung bei der Jobsuche oder beim Schreiben deiner Bewerbung? Auch bei
der Vorbereitung auf Vorstellungsgesprache stehst du nicht allein da - daflir gibt es die
Ausbildungspatinnen und Ausbildungspaten!

Fur wen ist das Angebot gedacht?
Das Angebot richtet sich an junge Menschen,

¢ die bald ihren Schulabschluss machen,
¢ die noch keinen Ausbildungsplatz gefunden haben,

¢ die wahrend ihrer Ausbildung Unterstlitzung bendétigen.
Was machen die Pat:innen?
Die Pat:innen helfen dir:

* bei der Berufsentscheidung,
* bei der Suche nach einem Ausbildungsplatz,
* beim Schreiben von Bewerbungen,

e und begleiten dich wahrend einer Ausbildung
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https://integreat.app/recklinghausen/de/arbeit-und-bildung/arbeit/praktikum-2/
https://web.arbeitsagentur.de/berufetv/filme-a-z/A
https://abi.de/
https://planet-beruf.de/schuelerinnen
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/welche-ausbildung-welches-studium-passt
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/welche-ausbildung-welches-studium-passt
https://integreat.app/recklinghausen/de/arbeit-und-bildung/arbeit/die-bewerbung/

==

KREIS
RECKLINGHAUSEN

Sie unterstutzen dich individuell, beantworten deine Fragen und helfen dir dabei, gut
vorbereitet in den Beruf zu starten.

Wie kannst du mitmachen?
Du kannst

« Hilfe bekommen, wenn du einen Ausbildungsplatz suchst oder Unterstitzung in deiner
Ausbildung brauchst,

+ oder Patin / Pate werden, wenn du Zeit hast und gerne Jugendliche auf ihrem Weg in
den Beruf begleiten moéchtest.

Wer kann Patin oder Pate werden?

Patinnen und Paten bringen in der Regel Lebens- und Berufserfahrung mit. Sie kommen
aus unterschiedlichen Berufsgruppen, sind berufstatig oder im Ruhestand und haben
Freude am Kontakt mit jungen Leuten. Wichtig sind vor allem die Bereitschaft, Zeit zu
investieren und sich mit modernen Kommunikationsmitteln auszutauschen.

Far ihr Engagement erhalten die Patinnen und Paten Unterstltzung in Form von
Fortbildungen, einem festen Ansprechpartner vor Ort und einem Netzwerk von Fachleuten.

[] Bei Interesse oder Fragen kannst du dich an die @ Lokalverantwortlichen in allen 10
Stadten des Kreise wenden oder Uber diese Seite mehr erfahren und Kontakt aufnehmen.

Kontakt bei allgemeinen Fragen:
aAusbildungsPaten im Kreis Recklinghausen e.V.
Q KemnastraBe 7, 45657 Recklinghausen

Re+49 (0) 23613060576
@info@ausbiIdungspaten.de

Ausbildungspaten Castrop-Rauxel, Datteln, Dorsten, Gladbeck, Haltern am See, Herten, Marl,
Oer-Erkenschwick, Recklinghausen, Waltrop

Berufsausbildung

Berufsausbildung

In Deutschland gibt es mehr als 340 Ausbildungsberufe. Es gibt eine Unterscheidung zwischen
einer schulischen Ausbildung und einer betrieblichen Ausbildung (Schule und
Betrieb).

Um mehr zu verdienen als bei einem Aushilfsjob, braucht man in Deutschland eine
abgeschlossene Ausbildung. Mit einer Berufsausbildung erhéht man seine Chancen auf einen
guten Job.

Schulische Berufsausbildung

* findet in einem Berufskolleg oder einer privaten Schule statt.

Neben dem Schulbesuch finden Praktika in Betrieben und Einrichtungen statt.
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https://www.ausbildungspaten.de/ueber-uns/lokalverantwortliche.html
https://www.ausbildungspaten.de/
tel:+4923613060576
mailto:info@ausbildungspaten.de
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Schulische Ausbildungsberufe sind unter anderem:

* Physiotherapeut:in
* Ergotherapeut:in

* Sozialhelfer:in
Eine Ausbildungsverglitung wird flr schulische Ausbildungen nicht gezahlt.

Eine Ausnahme bilden Pflegeausbildungen und Therapieausbildungen und Ausbildungen im
medizinisch-technischen Bereich (zum Beispiel Pflegefachleute).

An privaten Schulen mussen Sie eventuell Schulgeld zahlen.

Betriebliche Berufsausbildung = duale Berufsausbildung

Die Ausbildung findet sowohl im Betrieb als auch in der Berufsschule statt.
Die Ausbildungen dauern zwischen zwei und dreieinhalb Jahren.

Um eine duale Ausbildung zu machen, mussen Sie einen Ausbildungsbetrieb haben, der
mit Ihnen einen Ausbildungsvertrag macht. Sie bekommen von diesem dann auch ein
Ausbildungsgehalt.

QWichtig: Wenn Sie im laufenden Asylverfahren sind oder eine Duldung haben, missen Sie
den Ausbildungsvertrag an die Auslanderbehoérde schicken.

Weitere Informationen zum Thema Berufsausbildung finden Sie hier.

Finanzielle Unterstutzung - BAfoG (=Ausbildungsforderung)

Das BAf6G ist eine monatliche finanzielle Unterstiitzung

¢ wahrend der Schulzeit (ab Klasse 10)
¢ wahrend der schulischen Berufsausbildung

e oder dem Studium.

Das Schiiler BAfoG,dass Sie wahrend der Schulzeit und schulischen Berufsausbildung
bekommen kénnen, ist abhangig von dem Verdienst der Eltern und muss nicht zuriick
gezahlt werden.

Jeder Antrag wird einzeln gepruft.
Wer kann einen Antrag stellen?

* Anerkannte Asylberechtigte,
* Anerkannte Flichtlinge nach der Genfer Flichtlingskonvention,
e Subsidiare Schutzberechtigte,

¢ Geduldete, die seit 15 Monaten in Deutschland leben

Asylbewerber im laufenden Asylverfahren kénnen kein BAfoG erhalten.
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Weitere Informationen finden Sie hier ("Bafdg auch ohne deutschen Pass")

Kontakt fur das Schuler Bafog im Kreis Recklinghausen

QKurt-Schumacher-AIIee 1; 45657 Recklinghausen

R.02361/530

@

bafoeg@kreis-re.de

Dienstag: 13:15 - 16:00 Uhr

Donnerstag: 08:00 - 12:00 Uhr und 13:15 - 16:00 Uhr
Freitag: 08:30 - 12:00 Uhr

Montag und Mittwoch ist geschlossen.

Weitere Informationen finden Sie hier = BAfOG - Kreis Recklinghausen

Ausbildungsplatzduldung

Ausbildungsduldung - Was Sie wissen sollten

Sie kdnnen eine Ausbildungsduldung bekommen, wenn:

e |hr Asylantrag abgelehnt wurde.

* Sie eine Berufsausbildung in Deutschland machen oder bald beginnen.

Die Duldung gilt fir die ganze Dauer der Ausbildung.
In der Regel sind das mindestens zwei Jahre.

Wie bekomme ich eine Ausbildungsplatzduldung (= Ausbildungsplatzduldung)?

Sie missen die Ausbildungsduldung bei der Auslanderbehérde beantragen.
Die Behorde prift jeden Antrag einzeln.

Voraussetzungen:

* |hr Asylverfahren ist beendet
e |hre Identitat ist geklart (z. B. durch Pass oder andere Papiere)
* Sie haben seit mindestens drei Monaten eine Duldung

* Sie haben die Ausbildung schon wahrend des Asylverfahrens begonnen
- Dann gibt es keine Wartezeit

* Sie beginnen eine staatlich anerkannte Ausbildung, z. B. im Betrieb oder in der Schule
- Die Ausbildung muss mindestens zwei Jahre dauern

Auch moglich: eine Helfer- oder Assistenzausbildung, wenn danach eine Ausbildung in einem
Mangelberuf beginnt
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https://www.xn--bafg-7qa.de/bafoeg/de/das-bafoeg-alle-infos-auf-einen-blick/_documents/bafoeg-auch-ohne-deutschen-pass
https://integreat.app/recklinghausen/de/locations/kreisverwaltung-recklinghausen/
tel:02361/530
mailto:bafoeg@kreis-re.de
https://www.kreis-re.de/inhalte/buergerservice/soziales_und_familie/bafoeg/index.asp
https://www.kreis-re.de/inhalte/buergerservice/soziales_und_familie/bafoeg/index.asp
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- Daflir brauchen Sie schon eine Zusage fir die Anschluss-Ausbildung.

Wichtig: Auch wahrend des Asylverfahrens diurfen Sie mit Erlaubnis eine Ausbildung machen.

Was passiert nach der Ausbildung?

¢ Wenn Sie danach in lhrem Beruf arbeiten, kdnnen Sie eine Aufenthaltserlaubnis
beantragen.

* Diese Erlaubnis kann spater verlangert werden.

* Finden Sie keine Arbeit, wird Ihre Duldung fir die Arbeitssuche um sechs Monate
verlangert.

Wann wird eine Ausbildungsduldung abgelehnt?

Eine Ausbildungsduldung kann abgelehnt werden, wenn:

* Sie lhre Identitat nicht geklart oder keinen Pass beantragt haben

e Sie lhre Identitat zu spat geklart haben

* Sie aus einem sicheren Herkunftsland kommen und nicht arbeiten durfen
e Sie straffallig geworden sind

* Es eine Abschiebungsanordnung gegen Sie gibt
Wichtiger Hinweis fur Betriebe

Wenn eine Ausbildung abgebrochen wird, muss der Betrieb das sofort der Auslanderbehdrde
melden.

Aufenthaltserlaubnis statt Ausbildungsduldung

In bestimmten Fallen ist auch eine direkte Aufenthaltserlaubnis nach § 16g Aufenthaltsgesetz
maoglich - zum Beispiel, wenn

* |hr Lebensunterhalt wahrend der Ausbildung gesichert ist.

* Sie alle weiteren Voraussetzungen erftllen.

Weitere Informationen

e = Bundesministerium des Innern und fiir Heimat

Berufskollegs

Sie sind uiber 15 Jahre alt? Sie besuchen keine allgemeinbildende Schule mehr? Dann haben
Sie im Berufskolleg viele Mdglichkeiten:

Sie kdnnen sich auf den Beruf vorbereiten. Sie kénnen einen allgemeinen Schulabschluss
machen.
Bis 18 Jahre missen Menschen in Deutschland eine Schule besuchen (Schulpflicht)!

Kreis Recklinghausen INTEGREAT
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https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/kurzmeldungen/DE/2019/07/duldungsgesetz-verkuendet.html
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BIWENAV- Bildungswegenavigator Kreis Recklinghausen

Der BIWENAYV ist eine groBartige Unterstltzung. Sie erhalten Informationen tber
Schulabschlisse im Kreis Recklinghausen.

Hier finden Sie auch Details zum Freiwilligen Sozialen Jahr (FS)) oder zu Auslandsaufenthalten.

Unabhangig von Ihrem Abschluss - sei es Abitur, Férderschulabschluss oder Berufsausbildung -
der BIWENAV ist fur Sie da. Er zeigt Ihnen, was zu Ihnen passen kénnte, basierend auf Ihren
Interessen.

Uber diesen Link gelangen Sie zum BIWENAV Kreis Recklinghausen

Studium

In Deutschland gibt es viele verschiedene Studiengange. Es gibt auch verschiedene Arten
von Hochschulen:

* Universitaten: Hier geht es vor allem um Wissenschaft und Forschung.
* Fachhochschulen: Hier lernt man mit starkem Bezug zur Praxis.

¢ Duale Hochschulen: Hier wird Praxis noch starker mit Studium verbunden, oft in
Zusammenarbeit mit Firmen.

¢ Kunsthochschulen: Hier studiert man Facher im Bereich Kunst.
¢ Filmhochschulen: Hier studiert man Facher im Bereich Film.

¢ Musikhochschulen: Hier studiert man Facher im Bereich Musik.

Es gibt staatliche Hochschulen und private Hochschulen. Die Qualitat der privaten
Hochschulen ist nicht immer besser. Sie missen aber hohe Studiengebuhren bezahlen.

Hilfreiche Internetseiten:

* Hochschulkompass (Hier kann man alle Studiengange und Hochschulen in Deutschland
finden)

¢ Study in Germany (Hier gibt es Informationen fiir Geflichtete)

* Agentur fur Arbeit (Hilfe bei der Studienorientierung)

e Deutscher Akademischer Austauschdienst (DAAD - Alle Studiengange in Deutschland)

Voraussetzungen

Wenn Sie studieren wollen, brauchen Sie einen Schulabschluss, der Sie fur ein Studium
qualifiziert (eine sogenannte , Hochschulzugangsberechtigung”).

Es gibt drei Arten von Hochschulzugangsberechtigungen:

* Die allgemeine Hochschulreife (Abitur),
* Die fachgebundene Hochschulreife (Fachgebundenes Abitur) oder

e Die Fachhochschulreife (Fachabitur).
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https://biwenav-kreis-re.de/
https://www.hochschulkompass.de/home.html
https://www.study-in-germany.de/en/plan-your-studies/special-circumstances/refugees/
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/studium
https://www.daad.de/de/studieren-und-forschen-in-deutschland/studienprogramme-sprachkurse/alle-studiengaenge/
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Infomationen wie Sie ihren Abschluss Anerkennen lassen kdnnen finden Sie hier
Keine Hochschulzugangsberechtigung

Sie kdnnen mit lhrem Schulabschluss in Ihrer Heimat studieren? In Deutschland jedoch nicht?
Sie kdénnen in einem Studienkolleg den Hochschulzugang nachholen. Studienkollegs sind speziell
flr auslandische Studienbewerber. Sie werden dort auf ein Studium in Deutschland vorbereitet.

Semesterbeitrag

An staatlichen Hochschulen zahlt jeder Student einen Semesterbeitrag (ein Semester sind 6
Monate). Die Hohe hangt von der jeweiligen Hochschule ab.

Private Hochschulen haben deutlich hohere Gebiihren als staatliche Hochschulen.
Ich moéchte studieren
Hilfe bei der Suche nach dem passenden Studium

¢ Wenn Sie Interesse an einem Studium haben und noch nicht wissen, was Sie studieren
mochten, dann lassen Sie sich bei der Berufsberatung der Agentur fir Arbeit beraten.

Einen Termin bei Berufsberater:innen kénnen Sie entweder in |hrer Schule, in der Agentur
fur Arbeit (Kontaktformular) oder telefonisch unter

.

08004555500 vereinbaren.

Die Erreichbarkeit ist Montag bis Freitag: 08:00 Uhr - 18:00 Uhr.

Viele Universitaten und Fachhochschulen bieten einen “Tag der offenen Tur” an. Jeder
kann vorbeikommen und sich Gber Studienberufe und die einzelnen Hochschulen
informieren.

Informationen zu den Studienberufen finden Sie hier Studienwahl.de

Bewerbung

Um studieren zu konnen, muss man sich fiir den ausgewahlten Studiengang
bewerben.

Wichtig dabei sind die Bewerbungsfristen, die jede Hochschule auf ihrer Website bekannt
gibt. Am besten Sie informieren sich direkt bei der Hochschule.

Weitere Informationen zum Thema Bewerbung finden Sie hier.

Nachweis uiber Deutschkenntnisse

10
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https://integreat.app/recklinghausen/de/arbeit-und-bildung/studium/
https://web.arbeitsagentur.de/portal/kontakt/de
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https://integreat.app/recklinghausen/de/arbeit-und-bildung/arbeit/die-bewerbung/
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Wer an einer deutschen Hochschule studieren moéchte, braucht Deutschkenntnisse,
mindestens Niveau B2, besser ist Niveau C1. Dies ist von Hochschule zu Hochschule
unterschiedlich. Informieren Sie sich direkt bei der Hochschule.

Informationen liber Sprachkurse und Sprachpriifungen finden Sie hier:

= Goethe-Institut

= ,Deutscher Akademischer Austauschdienst“ DAAD

= www.sprachnachweis.de

Ohne einen Nachweis von Deutschkenntnissen beziehungsweise eines
Deutschkurses kann man in Deutschland nicht studieren!

Welche Unterlagen brauche ich, um mich einzuschreiben?

Die ,Immatrikulation” ist eine Einschreibung an der Hochschule. Wenn lhre Bewerbung
angenommen wurde, bekommen Sie von der Hochschule Post, in der Sie aufgefordert werden,
sich einzuschreiben.

Folgende Unterlagen werden gebraucht:

* Personalausweis oder entsprechender Identitatsnachweis
* Hochschulzugangsberechtigung (zum Beispiel Abitur)
* Bescheinigung der Krankenversicherung

¢ Nachweis Uber Deutschkenntnisse
Studienabschliisse

Bachelor

Das Studium dauert in der Regel 6 bis 8 Semester (3 bis 4 Jahre). Sie sammeln durch Kurse
und Prifungen so genannte ECTS Punkte. Um einen Bachelorabschluss zu bekommen,
mussen Sie genug Punkte haben und eine Bachelorarbeit schreiben.

Master

Der Master ist ein weiterfithrendes Studium nach dem Bachelorabschluss. Im
Masterstudium werden Inhalte und Schwerpunkte des Bachelorstudiums vertieft. Das
Studium dauert 4 bis 8 Semester (2 bis 4 Jahre).

Staatsprufung (Staatsexamen)

Studiengange, zum Beispiel Medizin, Jura, Pharmazie sowie ein Teil der Lehramtsstudiengange
werden mit einer Staatsprifung abgeschlossen, dem sogenannten Staatsexamen.
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Promotion

Die Promotion (der Doktortitel) ist mit wenigen Ausnahmen die Voraussetzung flr eine
wissenschaftliche Laufbahn.
Zuvor muss man eine Doktorarbeit schreiben.

Hochschulen in der Umgebung
In Recklinghausen gibt es die Westfalische Hochschule (WHS).
Der Campus Recklinghausen gehért zur @ Westfalischen Hochschule und liegt zentral im

Ruhrgebiet. Er ist einer von drei Standorten der Hochschule. Die anderen Standorte sind
Gelsenkirchen und Bocholt.

Am Campus kann man Technik, Wirtschaft und Naturwissenschaften studieren. Es gibt
Bachelor- und Masterstudiengange. Im Studium lernen die Studierenden Theorie und
Praxis. Viele Studiengange arbeiten mit Firmen aus der Region und ganz Nordrhein-Westfalen
zusammen.

So kdnnen die Studierenden frih Erfahrungen im Beruf sammeln. Sie lernen Betriebe kennen
und kénnen Kontakte zu Arbeitgebern knupfen.

Die Westfalische Hochschule legt Wert auf eine praxisnahe Ausbildung. Viele
Absolventinnen und Absolventen finden nach dem Studium eine Arbeit in Unternehmen in der
Region.

Wer Fragen zum Studium hat, kann sich an die zentrale Studienberatung wenden.

Kontakt:

Q@ August-Schmidt-Ring 10, 45665 Recklinghausen
R.02099596960

@studienberatung@w-hs.de

Weitere Informationen zu den Beratungsangeboten finden Sie hier.

Finanzierung des Studiums

Sie sind Studentin oder Student? Sie kdbnnen das Leben wahrend des Studiums nicht
bezahlen? Dann kdnnen Sie in Deutschland finanzielle Unterstitzung bekommen.

BAfoG

Es gibt das Bundes:ausbildungs:férderungsgesetz (kurz: BAf6G). Sie mlUssen einen Antrag
stellen. Dann kénnen Sie Geld bekommen. Dieses Geld deckt ihre taglichen Ausgaben.

Das Geld wird monatlich gezahlt. Bestenfalls bekommen Sie das Geld fur die Dauer des
Studiums. Die monatliche Héhe des BAfOG kann bis zu 992 € betragen. Die Halfte des Geldes
muss nach dem Studium zuriickgezahlt werden. Hierzu bekommen Sie genaue Informationen.
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Die Informationen zum BAf6G andern sich regelmaRig. Sie kdnnen diese Informationen tUber
folgenden Link sehen:

@ Webseite BAfOG fir Geflliichtete und Migranten

@ Webseite BAfOG - alle Informationen auf einen Blick

Studienstarthilfe
Die Starthilfe ist ein einmaliger Zuschuss in Hohe von 1.000,00 €.

Die Hilfe richtet sich an Personen, die

» das erste Mal in Deutschland, der EU oder in der Schweiz studieren
¢ bei Studienbeginn jlinger als 25 Jahre alt sind
* im Monat vor Beginn des Studiums Sozialleistungen bezogen haben

* Der Antrag muss bis Ende des zweiten Monats nach Beginn Ihres Studiums gestellt
werden.

Stipendium

Sie kdénnen sich auch flr ein Stipendium bewerben. Ein Stipendium mussen Sie in der Regel
nicht zurtickzahlen. Es gibt bestimmte Voraussetzungen. Sie brauchen gute Noten. Und Sie
mussen sich ehrenamtlich engagieren. Wie viel Geld bekommen Sie als Stipendium? Die Hohe
wird oftmals analog zum BAfoG-Satz berechnet. Zusatzlich gibts es ein sogenanntes
"BUchergeld". Das ist eine monatliche Zahlung von bis zu 300 €.

Bestimmte Organisationen vergeben die Stipendien. Sie werden oft als
Begabtenférderungswerke bezeichnet. Folgende Organisationen bieten Programme speziell
fir Geflichtete an. Sie mdchten sich bewerben? Die Regeln stehen auf den Webseiten. Dort
finden Sie auch Informationen, was Sie kénnen mussen.

& Friedrich-Ebert-Stiftung (FES) - Scholarships for Refugees

@ Bockler-Aktion Bildung der Hans-Bockler-Stiftung

& Konrad-Adenauer-Stiftung (KAS) - Scholarships for Refugees

@ Villigst - Unser Stipendium fur Geflichtete

& Brot fiir die Welt - Programm fiir Gefliichtete (nur fur Frauen)

Die Otto-Benecke-Stiftung bietet den Garantiefonds an. Hier kdnnen sich alle jungen, neu
zugewanderten Migrantinnen und Migranten bewerben. Sie werden unterstitzt, wenn Sie in
Deutschland die Hochschulreife erwerben wollen, sich auf ein Hochschulstudium vorbereiten
und eine akademische Laufbahn anstreben.

& Otto Benecke Stiftung in Bonn - Garantiefonds Hochschule

AuBerdem gibt es das Deutschland-Stipendium. Dieses unterstitzt mit 300 € pro Monat. Die
Deutschland-Stipendien werden Uber die jeweiligen Universitaten vergeben.
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@Deutschland Stipendium: Stipendiat werden

Weitere Informationen finden Sie auf der Webseite der Hochschulaktion fur Gefllichtete und in
der Datenbank des Bundesministeriums fur Bildung und Forschung (BMBF).

Einige Universitaten bieten Stipendien flr internationale Studierende an. Schauen Sie auf der
Webseite der Universitat. Oder kontaktieren Sie die Universitat direkt.

Werkstudent

In vielen Studiengangen bietet sich die Mdglichkeit, als Werkstudent oder Werkstudentin
bei einem Unternehmen zu arbeiten. Dort kdnnen Sie erste Erfahrungen in lhrem
studierten Berufsfeld sammeln und nebenbei Geld verdienen. Meist bieten die Firmen
Vertrage auf einer Basis von 10-20 Stunden pro Woche an. Bei guten Leistungen besteht
die Chance, nach dem Studium tbernommen zu werden. Informieren Sie sich bei Firmen
in Ihrer Umgebung. Das Konzept des Werkstudenten ist weit verbreitet.

Studentische Hilfskraft

Als studentische Hilfskraft kdnnen Sie in der Regel bis maximal 20 Stunden in der Woche
an einer Hochschule arbeiten. Dabei erledigen Sie Aufgaben, die zum Beispiel einem
Dozenten oder Dozentin, einem Lehrstuhl oder einer Organisation der Hochschule helfen.
Voraussetzung ist die Einschreibung an einer Hochschule als Student oder
Studentin. Diese Stellen werden an den Hochschulen ausgeschrieben.

Nebenjob und Ferienjob

Viele Studierende haben einen Nebenjob, um ihr Studium zu finanzieren. Es gibt
verschiedene Arten von Nebenjobs. Wenn Sie eine staatliche Férderung bekommen,
informieren Sie sich, wie viel man dazuverdienen darf. Staatliche Férderung ist zum Beispiel
BAf6G oder ein Stipendium.

Bildungskredit

Der Bildungskredit ist ein Kredit der staatlichen Kreditanstalt fir Wiederaufbau (KfW). Der
Kredit kostet wenig und richtet sich speziell an Studenten, die in der letzten Phase des
Studiums sind. Im Unterschied zu Ublichen Bankkrediten brauchen Sie keine Sicherheiten
wie ein eigenes Einkommen. Auch das Einkommen der Eltern oder des Ehepartners
spielen keine Rolle.

Hier erhalten Sie weitere Informationen zum Thema Bildungskredit.
Anerkennung von Studienabschliissen

Anerkennung von auslandischen Schulabschliissen

Als erstes sollten Sie prufen, ob die Hochschulzugangsberechtigung aus Ihrem Heimatland
in Deutschland anerkannt ist.

Hier kbnnen Sie das selbst prifen:
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Sie mUssen das Land eingeben, indem Sie lhren Schulabschluss gemacht haben. Dann
erfahren Sie ob Ihr Schulabschluss flr den gewilinschten Studiengang ausreicht.

Hier finden Sie weitere Informationen:
&Anabin
SzAB

&Studieren in Deutschland

Akademische Anerkennung

Menschen aus allen Landern konnen in Deutschland ihre Abschllsse anerkennen lassen.

Wenn Sie in Deutschland weiterstudieren méchten, gehen Sie am besten an eine Universitat.
Dort k6nnen Sie im Studienberatung-Biro lhres Fachbereichs lhre Unterlagen prifen
lassen.

Manchmal wird nicht alles anerkannt. Dann mussen Sie bestimmte Inhalte noch nachholen.

Flr ein Studium in Deutschland brauchen Sie sehr gute Deutschkenntnisse - mindestens
auf dem Niveau C1.

Wenn Sie in Deutschland forschen oder in der Wissenschaft arbeiten méchten, wenden Sie
sich an die International Offices oder andere Ansprechpartner an der Hochschule. Dort
kann man Ihnen bei der Anerkennung lhrer Zeugnisse helfen.

Informationen und Beratungstellen finden Sie hier.

Arbeit

Wann darf ich arbeiten?
Arbeitserlaubnis und Beschaftigungsverbot

#3Sie kommen aus der EU?
Sie leben jetzt in Deutschland und moéchten arbeiten?
Dann durfen Sie das. Als EU-BUrgerin oder EU-BUrger dlrfen Sie in Deutschland ohne
Einschrankungen arbeiten.

éASie sind aus einem anderen Land nach Deutschland gefliichtet?
Dann ist Ihr Aufenthaltsstatus wichtig. Er entscheidet, ob Sie arbeiten dlrfen oder nicht.

Je nachdem welchen Aufenthaltsstatus Sie haben, gibt es unterschiedliche Regeln:

Sie kommen aus einem sicheren Herkunftsstaat und haben Asyl beantragt?
¢ Sie haben ein Beschaftigungsverbot.

¢ Sije durfen nicht arbeiten.
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Sie sind anerkannt als Flichtling, asylberechtigt oder haben subsidiaren
Schutz?

¢ Sie haben vollen Zugang zum Arbeitsmarkt.
e Sie durfen sofort arbeiten.
e Sie brauchen keine Genehmigung.

Sie sind Asylsuchend, Asylbeweber:in oder haben eine Duldung (mit
Ankunftsnachweis oder Aufenthaltsgestattung)?

¢ Sie mussen bei der Auslanderbehoérde eine Arbeitserlaubnis beantragen.

* Hieflr muss eine konkrete Arbeitsstelle vorliegen.

Fir Geduldete kann die Auslanderbehédrde ein Beschaftigungsverbot erteilen. Zum
Beispiel weil Sie ihre Mitwirkungspflichten zur Ausreise (insbesondere Vorlage von
Ausweisdokumenten) verletzt haben.

Die Auslanderbehorde braucht meistens die Erlaubnis der Bundesagentur fiir Arbeit.
Diese pruft die Arbeitsbedingungen. Nach der Genehmigung ist auch Leiharbeit méglich.

Weitere Informationen zu den Behorden finden Sie hier.

Wie finde ich Arbeit?

Arbeitssuche im Internet

Agentur fir Arbeit

= Jobborse-Plattform der Bundesagentur fiir Arbeit

= Die Jobborse als App

In der Suchmaske konnen Sie den Ort eintragen und auswahlen, was Sie suchen:

* Fur eine Stelle als Fachkraft oder Filhrungskraft brauchen Sie meistens ein
abgeschlossenes Studium, Berufserfahrung und gute Deutschkenntnisse.

¢ Als Helfer kann man auch mit guten Deutschkenntnissen und ohne Abschluss eine Arbeit
finden.

¢ Ein Minijob ist keine sozialversicherungspflichtige Arbeitsstelle. Der Lohn darf nicht mehr
als 520 Euro betragen.

* Praktikum oder Ausbildung

* Bei ,Suchbegriff* kdnnen Sie selbst einen Beruf eintragen.

Andere Job-Plattformen

Es gibt viele andere Job-Plattformen im Internet, zum Beispiel:

@= Jobborse-stellenangebote

&= Meinestadt.de
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&= Stepstone

&=> workeer

Zeitungen

Viele regionale Zeitungen veroffentlichen regelmaRig Stellenanzeigen, online und auch offline.
Zum Beispiel:

& = Westfalen Blatt

Beratung und Unterstiutzung

Weitere Beratungstellen finden Sie hier:

= Zu den Beratungsstellen

Praktikum

Allgemeine Hinweise zum Praktikum

Vor Beginn einer Arbeit mit Arbeitsvertrag oder einer Ausbildung kann man mit einem
Praktikum ausprobieren, ob die Tatigkeit passt. Die meisten Arbeitgeber méchten fir ein
Praktikum kein Geld bezahlen.

Mit einem Praktikum kann auch Ihr kinftiger Arbeitgeber erfahren, ob Sie fir den Job
geeignet sind und mdchte, dass Sie zur Probe arbeiten. Das ist ohne Genehmigung
jedoch nicht erlaubt. Es gibt aber verschiedene Mdéglichkeiten.

Sie mdéchten eine Ausbildung machen, wissen aber nicht genau, ob die Arbeit Ihren
Vorstellungen entspricht? Dann ist ein Berufsorientierungspraktikum richtig.

Oder Ihr Deutsch reicht noch nicht aus (noch kein B2), so dass die Berufsschule schwierig
werden wird? Dann ist eine Einstiegsqualifizierung gut. In der Zeit bis zum
Ausbildungsbeginn ist es wichtig, intensiv Deutsch zu lernen.

Wichtig:

* Bei Arbeitsverbot ist kein Praktikum mdglich
e Alle Praktika mUssen von der Auslanderbehdrde genehmigt werden

* Wenn Sie finanzielle Leistungen von der Agentur flr Arbeit oder dem Jobcenter erhalten,
muss das Praktikum vorher von dieser Institution genehmigt werden

e Ein Praktikum ohne Bezahlung ist nur im Ausnahmefall moglich
¢ Sonst muss flr ein Praktikum Mindestlohn bezahlt werden

* FUr Geflichtete mit Aufenthaltstitel gelten die gleichen Regelungen wie fiur Deutsche
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Wie finde ich einen Praktikumsplatz?

* bei einem Unternehmen |Ihrer Wahl fragen
* bei der Agentur fur Arbeit anfragen

» oder wenn Sie/lhre Eltern Arbeitslosengeld Il bekommen bei Inrem Berater des Jobcenter
fragen

* beiJobbdrsen im Internet suchen

MAG und Probebeschaftigung

Was ist eine MAG (Betriebliche MaBnahme zur Aktivierung und beruflichen
Eingliederung)?

Das ist ein Praktikum ohne Bezahlung. Sie sind aber versichert und kénnen sich von der
Agentur fUr Arbeit oder dem Jobcenter Fahrtkosten erstatten lassen.

Wichtig:
* Wenn Sie Geld vom Jobcenter oder von der Agentur fir Arbeit bekommen, muss das

Praktikum vorher genehmigt werden. Sonst kann es Probleme mit |hren Leistungen geben.

* Wenn Sie Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz bekommen, sprechen Sie auf
jeden Fall vorher mit der zustandigen Auslanderbehérde, ob Sie Gberhaupt zur Probe
arbeiten durfen.

Wenn die MAG genehmigt ist, gibt Ihnen die Agentur fUr Arbeit oder das Jobcenter einen
schriftlichen Antrag fur die Fahrtkostenerstattung.

Einstiegsqualifizierung

Sie wissen, was Sie werden wollen? Sie haben aber bis 30. September noch keinen
Ausbildungsplatz gefunden? Dann kénnen Sie unter bestimmten Voraussetzungen ein
langeres Praktikum machen. Dieses bereitet Sie auf eine Berufsausbildung vor. Es nennt sich
Einstiegsqualifizierung (EQ) und dauert zwischen 6 und 12 Monaten.

Die Einstiegsqualifizierung beginnt zum 1.10. fir 11 Monate oder zum 1.3 fUr 6 Monate.
Sie erhalten einen monatlichen Verdienst.

Flr Personen, die noch keine Deutschkenntnisse auf dem Sprachniveau B2 haben, gibt es eine
Einstiegsqualifizierung plus Sprache (EQ + Sprache). Begleitend zum Praktikum besucht man
in der Regel an zwei Tagen die Woche einen Sprachkurs.

Bei Interesse, fragen Sie lhren persénlichen Ansprechpartner bei der Agentur fur Arbeit. Die
Genehmigung der Auslanderbehdrde ist gegebenfalls auch nétig.

Achtung: mit einer EQ kann keine Ausbildungsduldung beantragt werden!

Hier gibt es weitere Informationen der Bundesagentur flr Arbeit.
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Berufsorientierungs - Praktikum

Das Berufsorientierungspraktikum bietet mehrere Vorteile:

* vor einer dualen Ausbildung/einem Studium sinnvoll, um zu sehen, ob die geplante
Ausbildung passt

* bis zu 3 Monaten ohne Bezahlung mdglich
* Genehmigung der Auslanderbehérde erforderlich

e formloser Antrag bei der Auslanderbehérde (Schreiben von der Firma: Herr X/Frau Y soll bei
uns ein Berufsorientierungspraktikum machen von... bis...). Da keine Genehmigung der
Arbeitsagentur erforderlich ist, geht dies recht schnell.

* ab dem 4. Monat des Praktikums muss es rickwirkend ab dem 1. Tag Mindestlohn geben

Berufsfelderkundung

Hier findest du ein Portal fur die Berufsfelderkundung im Kreis Recklinghausen

Berufsfelderkundung

Die Bewerbung
Die Bewerbung

Sie mdchten in Deutschland eine Ausbildung beginnen oder arbeiten? Dann missen Sie sich
schriftlich bewerben.

Viele Unternehmen geben Stellenanzeigen auf. Entweder in der Zeitung oder im Internet. Das
Unternehmen sucht also neue Mitarbeitende. In der Stellenanzeige steht, um was flr eine
Arbeit oder Ausbildung es sich handelt. Dort steht auch, welche Erwartungen das
Unternehmen an den neuen Mitarbeiter oder die neue Mitarbeiterin hat. Sie finden dort
Informationen, wo und wie Sie sich bewerben muissen.

Ilhre Bewerbung besteht aus drei Teilen:

* Anschreiben: Hier stellen Sie sich vor und schreiben, warum Sie fur die offene Stelle
geeignet sind. Beschreiben Sie zum Beispiel, welche Berufserfahrungen Sie schon
gemacht haben und warum Sie bei dieser Firma arbeiten mdéchten. Informieren Sie sich
Uber die Firma und beschreiben Sie, warum Sie dort arbeiten méchten. Ihr Anschreiben
sollte auf eine Seite passen und von lhnen unterschrieben werden. Wichtig ist, dass Sie
nicht einfach etwas iibernehmen. |hr Anschreiben muss zu Ihnen und der Stelle passen.

¢ Lebenslauf: Der Lebenslauf listet Ihre gesamten Berufserfahrungen auf und ist wie
eine groBe Tabelle aufgebaut. Schreiben Sie von wann bis wann Sie bei welcher Firma
gearbeitet haben, wo und wie lange Sie eine Ausbildung oder ein Studium gemacht
haben, wo und wie lange Sie zur Schule gegangen sind und welchen Abschluss Sie
gemacht haben. Sie mussen kein Foto in Ihren Lebenslauf einfigen, aber viele Firmen
finden es gut, ein Foto zu sehen.

Hier konnen Sie lhren Lebenslauf in verschiedenen Sprachen online
erstellen=_europass.eu
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* Zeugnisse: Es ist ganz wichtig, dass Sie Kopien von lhren Zeugnissen mitschicken.
Zeugnisse sind Ihr Schulabschluss, Ihr Studienabschluss und Arbeitszeugnisse von
friheren Arbeitgebern. Auch Nachweise Uber Praktika, fUr die Arbeit relevante
Fortbildungen oder Zertifikate von lhrem Deutschkurs sollten Sie mitschicken.

@ Im Internet gibt es kostenfreie Mustervorlagen. Zum Beispiel = karrierebibel.de
@ Auch hier finden Sie Informationen zum Thema Bewerbung.

Die Art der Bewerbung

In der Stellenanzeige ist genau beschrieben, was gesucht wird und wie Sie sich
bewerben sollen.

e Schriftlich: Kaufen Sie eine schone Bewerbungsmappe und legen Sie Ihr Anschreiben,
lhren Lebenslauf und lhre Zeugnisse hinein. Sie kdnnen die Bewerbungsmappe per Post
verschicken oder persénlich vorbeibringen.

* E-Mail: Viele Bewerbungen werden uber eine E-Mail verschickt. Schreiben Sie in der Mail
einen kurzen Text an die Person, die lhre Bewerbung bekommt. Fligen Sie lhr Anschreiben,
lhren Lebenslauf und lhre Zeugnisse zu EINER PDF-Datei zusammen und schicken Sie
diese im Anhang der E-Mail mit.

Hier finden Sie ein kostenloses Programm = ,PDF Creator”

* Online: GroRRe Firmen haben ein eigenes Bewerberportal. Sie mussen sich mit lhrer E-Mail
Adresse registrieren und Ihre Bewerbung dort hochladen.

Hilfreiche Tipps fur die Bewerbung finden

Allgemeine Informationen zum Bewerben aber auch Uber Berufe finden Sie auf der Seite
Planet Beruf

&Europass ist ein mehrsprachiges Onlineportal (iiber 20 Sprachen), das Migrantinnen und
Migranten hilft, ihre Fahigkeiten und Kenntnisse sichtbar zu machen. Es bietet die kostenlose
Méglichkeit, mit einem Onlinetool einen Sprachenpass oder einen Lebenslauf (siehe oben) zu
erstellen. Sie finden auf Europass auch wichtige Tipps fir gute Bewerbungen.

&@Unter Bewerbung.net, StepStone und Bewerbung2go kénnen Sie sich kostenlos einen
Lebenslauf und ein Anschreiben erstellen lassen. Teilweise kénnen Sie Ihre Daten auch aus
Xing oder Linkedln importieren. Es ist auch maoglich, eigene Texte in die Vorlage zu schreiben
oder Dateien zu importieren.

&Informationen und Vorlagen fiir Anschreiben finden sie unter: Bewerbung2go,
BewerbungsWissen, Karrierebibel

Sprachiubungen
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QAuf dem VHS-Lernportal "Ich will Deutsch lernen” und der Seite des Goethe-Instituts
"Deutsch fiir dich" finden Sie Ubungen zum Thema Bewerbung und der Berufswelt allgemein.
Dadurch lernen Sie etwas Uber die Arbeitswelt und verbessern lhre Deutschkenntnisse.

Jugendberufshilfe

Stadt Gladbeck
Anstol - Jugendberufshilfe der Stadt Gladbeck
@ Goethestr. 50, 45964 Gladbeck

Erreichbarkeit:

Montag und Mittwoch: 10:00 - 12:00 und 13:00 - 16:00 Uhr
Dienstag und Donnerstag: 10:00 - 12:00 und 13:00 - 17:00 Uhr
Freitag: 10:00 - 13:00 Uhr

@dHerr Winter und Frau Springenberg

R, 02043/3198400

@ anstoss@stadt-gladbeck.de

Swww.anstoss-in-gladbeck.de

Die Homepage der Jugendberufshilfe Gladbeck bietet dir viele Informationen rund um
das Thema Bewerbung. Mit dem BewerbungsCheck kannst du deine
Bewerbungsunterlagen senden und die Jugendberufshilfe gibt dir eine kurze Rickmeldung mit
nutzlichen Tipps.

Zusatzlich werden Ausbildungsstellen in Gladbeck und Umgebung angeboten.

Stadt Herten
Jugendberufshilfe JOKER
Q GartenstraRe 58; 45699 Herten

[GJErreichbarkeit:
Montag - Donnerstag: 08:00 - 16:00 Uhr
Freitag: 08:00 - 12:00 Uhr

aHerr Réttger

R.+49 (0) 23668897338
@joker@herten.de
lugendberufshilfe JOKER

Die Jugendberufshilfe Herten bietet dir Beratung und Begleitung im Ubergang
Schule-Beruf an. Neben Angeboten zur Berufsorientierung, Schul- und
Ausbildungsplatzsuche, unterstitzen sie dich auch beim Erstellen von Bewerbungsunterlagen
und den Kontakt zu Behérden und Institutionen.

Jugendberufshilfe Dorsten

Du lebst in Dorsten und suchst Rat zur beruflichen Orientierung? Dann bist du bei der
Jugendberufshilfe genau richtig. Hier kannst du in Einzelgesprachen deine berufliche
Perspektive erarbeiten.
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Kontakt:

aFrau Lissner

02362664580

R.015560054216

@m.lissner@dorsten.de

Q@ Amt fiir Familie und Jugend Jugendberufshilfe, Bismarckstrake 5, 46284 Dorsten
&lugendberufshilfe Dorsten

Jugendberufshilfe Recklinghausen

Die Angebote der Beratungsstelle richten sich primar an persénlich und sozial benachteiligte
Jugendliche und junge Erwachsene bis 27 Jahre, die aufgrund individueller
Zugangsvoraussetzungen auf Unterstitzung angewiesen sind. Die Beratung und
Unterstitzung orientiert sich am Leben und Alltag der jungen Menschen.

Aufgabenbereiche der Beratungsstelle sind:

¢ individuelle Beratung flr arbeitslose und von Ausbildungslosigkeit bedrohte Jugendliche
und junge Erwachsene

¢ kleinschrittige Erarbeitung von Berufs- und Lebensperspektiven durch Beziehungsaufbau

e Stellensuche, Erstellung von Bewerbungsmappen, Vorbereitung auf Einstellungstests und
Vorstellungsgesprache, dabei auch Vermittlung von Medienkompetenz
» Begleitung zu anderen Bildungseinrichtungen, Institutionen und Amtern

» allgemeine Férderung der Motivation

Bei Fragen wenden Sie sich an die unten angegebenen Ansprechpersonen.

Kontakt:
aFrau Yvonne Sibbe (Sachgebietsleitung)
02361502266

aFrau Anita Jahn (padagogische Fachkraft)
02361502269

Anschrift:

Q Fachstelle Jugendsozialarbeit
Haus der Bildung

Am Neumarkt 19

45663 Recklinghausen

@Weitere Informationen finden Sie hier.

Vorstellungsgesprach

Sie wurden zu einem Vorstellungsgesprach eingeladen?
Dann hat das Unternehmen Interesse an Ihnen. Sie kdnnen sich bei dem Gesprach vorstellen.

Bitte planen Sie genug Zeit fir den Weg zum Termin ein. Erscheinen Sie unbedingt
punktlich zu dem Termin.
Am besten bereiten Sie sich vorher ausflhrlich auf das Gesprach vor. Sie kdnnen auch

22

Kreis Recklinghausen INTEGREAT

Great Integration


tel:02362664580
tel:015560054216
mailto:m.lissner@dorsten.de
https://www.dorsten.de/rathaus-stadt/verwaltung/fachaemter/51-amt-fuer-familie-und-jugend/jugendberufshilfe
tel:02361502266
tel:02361502269
https://www.recklinghausen.de/Inhalte/Startseite/Familie_Bildung/Jugendamt_von_A_bis_Z__Hilfe_fuer_Kinder__Jugendliche_und_Familien/Jugendsozialarbeit/Jugendberufshilfe/index.asp

==

KREIS
RECKLINGHAUSEN

wichtige Informationen Uber die Firma sammeln. Besuchen Sie die Website und lesen Sie sich
die Geschichte der Firma durch. Informieren Sie sich Uber die Produkte oder Dienstleistungen.

Sie moéchten lhr Interesse fur die Arbeit zeigen? Dann stellen Sie Fragen wahrend des
Termins. So zeigen Sie, dass Sie sich informiert haben. Sie zeigen, dass Sie motiviert sind.

Anerkennung von Berufsabschliissen

Berufliche Annerkennung

In Deutschland ist die berufliche Anerkennung in jedem Bundesland anders geregelt.
Sie ist abhangig von:

¢ Beruf (reglementiert oder nicht)
* Nationalitat
EU-Status

¢ Aufenthaltsstatus oder Auslanderstatus.

In Deutschland gibt es etwa 60 reglementierte Berufe. Fir diese Berufe sind neben einer
bestimmten Berufsqualifikation haufig weitere Voraussetzungen fir die
Berufszulassung notwendig.

Das sind Beispiele flr reglementierte Berufe:

¢ Berufe im Bereich Medizin
e Berufe im Bereich Recht
¢ Lehrerinnen und Lehrer an Schulen

¢ Berufe im 6ffentlichen Dienst

Die meisten Berufe in Deutschland sind nicht reglementiert. Das heiRt: Man darf in diesen
Berufen arbeiten, auch ohne Anerkennung. Wichtig ist nur, dass man eine Arbeitsstelle
findet.

Viele akademische Berufe gehoren auch dazu. Man darf dann oft auch seinen
akademischen Titel benutzen.

Wer einen auslandischen Berufsabschluss hat, kann trotzdem eine Anerkennung

beantragen. Dann wird geprift, ob der Abschluss mit einem deutschen Abschluss
vergleichbar ist. Zustandig daflr sind die Kammern.

Q Weitere Informationen zum Thema Anerkennung finden Sie hier.
Freiwilliges Soziales Jahr und Bundesfreiwilligendienst
Freiwilliges Soziales Jahr (FS))

Was ist ein Freiwilliges Soziales Jahr (FS))?
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Eine gute Alternative zu einem Praktikum bietet das Freiwillige Soziale Jahr (FSJ}). Wenn
Sie die Schulpflicht erfillt haben und jiinger als 27 Jahre alt sind, kdnnen Sie ein FS}
absolvieren. Hierbei kdnnen Sie an einer sozialen oder kulturellen Einrichtung wertvolle
Erfahrungen sammeln.

Wo kann ich ein FS) machen?

* Pflege & Medizin: Krankenhauser, Altenpflege, Einrichtungen fir Menschen mit
Behinderung

« Erziehung & Padagogik: Kitas, Schulen, Jugendhilfe, Kirchengemeinden
¢ Verwaltung: Kultureinrichtungen, Kirchengemeinden, Jugendarbeit

* Hauswirtschaft & Hausmeisterdienste: in allen sozialen Einrichtungen madglich, wie in
Einrichtungen fur altere Menschen oder Menschen mit Behinderung

Wo finde ich Angebote?
Hier finden Sie weitere Informationen und eine Liste mit anerkannten Tragern die ein
Freiwilliges Soziales Jahr anbieten.

Damit Sie einen Platz in Inrem gewilinschten Einsatzbereich fir ein soziales Jahr finden, sollten
Sie sich frithzeitig fiir ein FS) bewerben. Am besten ein halbes Jahr im Voraus. Manchmal
ist es auch moglich, dass Sie kurzfristig innerhalb von vier Wochen ein FS) beginnen kénnen.

Welche Leistungen wirst du bekommen?

¢ Taschengeld und Verpflegungsgeld

* Unterkunft méglich

* Mindestens 26 Urlaubstage (bei 12 Monaten)
e Versicherungsschutz

* Erstattung der Seminarfahrten

¢ Eventuell Unterstltzung flr Sprachkurse

* Hinweis: An- und Abreise sowie tagliche Fahrten zur Einsatzstelle zahlen Sie selbst.

Bekomme ich ein Zeugnis?
Ja. Am Ende erhalten Sie ein Zeugnis der Einsatzstelle und ein Zertifikat Gber die
Bildungstage.

Welche Vorteile hat ein FS)?

* Anderen helfen

e Personliche Entwicklung

* Berufliche Orientierung

* Praktische Erfahrungen

* Anerkennung als Vorpraktikum mdglich

e Zeit zur Neuorientierung

@ Achtung: Ein FS) muss von der Auslanderbehoérde genehmigt werden, wenn
keine uneingeschrankte Arbeitserlaubnis vorliegt.
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BFD - Bundesfreiwilligendienst

Was ist ein Bundesfreiwilligendienst (BFD)?

Der Bundesfreiwilligendienst (BFD) ist ein Angebot fiir Frauen und Manner jeden
Alters - auch fur Asylbewerber und anerkannte Flichtlinge, die ihre Schulpflicht
erfillt haben. Sie kdnnen sich dort freiwillig fir das Gemeinwohl engagieren.

Das bedeutet: Man hilft anderen Menschen, unterstitzt die Umwelt oder arbeitet in Bereichen
wie Kultur, Sport, Integration sowie im Zivil- und Katastrophenschutz.

Der Bundesfreiwilligendienst gibt Menschen die Mdglichkeit, neue Erfahrungen zu
sammeln und den Arbeitsalltag in Deutschland kennenzulernen. Wer mitmacht, lernt neue
Menschen kennen, erhalt Einblicke in verschiedene Berufe und tut gleichzeitig etwas Gutes
flr die Gesellschaft. Fir den Dienst bekommt man ein Taschengeld, und die
Sozialversicherungen werden bezahlt. Manche Einsatzstellen bieten sogar Essen oder eine
Unterkunft an, wenn das mdglich ist. Am Ende des Dienstes erhalten alle Freiwilligen ein
Zeugnis, das den Einsatz und die erworbenen Erfahrungen bestatigt.

Mitmachen kann jede Person, die die Schule abgeschlossen hat. Je nach Bundesland
ist das ab 15 oder 16 Jahren madglich. Eine Altersgrenze nach oben gibt es nicht. JUngere
Freiwillige lernen viel dazu, altere bringen ihre Lebens- und Berufserfahrung ein.

Der BFD dauert meistens zwolf Monate. Er kann aber zwischen sechs und achtzehn
Monaten liegen. In besonderen Fallen sind bis zu 24 Monate mdglich. Der Dienst kann
in Vollzeit oder in Teilzeit gemacht werden, wenn alle zustimmen.

Die Einsatzstellen sind Einrichtungen, die fir das Gemeinwohl arbeiten. Dazu gehéren zum
Beispiel Krankenhauser, Pflegeheime, Kitas, Schulen, Jugendzentren, Museen,
Sportvereine, Einrichtungen fiir Menschen mit Behinderung, Umweltprojekte oder
Organisationen im Zivil- und Katastrophenschutz.

Alle aktuellen Einsatzstellen kann man Uber die Einsatzstellensuche finden.

@ Achtung: Auch ein BFD muss von der Ausldanderbehérde genehmigt werden.

@Weitere Informationen finden Sie hier.

Jobcenter oder Agentur fir Arbeit ?

Jobcenter Kreis Recklinghausen

Das Jobcenter Kreis Recklinghausen hilft Menschen, die Arbeit suchen oder Hilfe zum
Lebensunterhalt brauchen. Es zahlt Leistungen nach dem Sozialgesetzbuch Il (SGB II).
Dazu gehoren auch anerkannte Asylberechtigte und Kontingentfliichtlinge, die im

Kreis Recklinghausen leben.

Das Jobcenter bietet folgende Leistungen an:

* Geld zur Sicherung des Lebensunterhaltes (Regelleistung)
» Kostentibernahme fur Wohnung und Heizung

* Erstausstattung fir Wohnung und Kleidung
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¢ Hilfe beim Start in den Beruf

Zusatzlich unterstitzt das Jobcenter Menschen dabei, wieder in Arbeit zu kommen. Es bietet
Beratung, Vermittlung und finanzielle Férderung mit dem Ziel, die Hilfebedurftigkeit zu
beenden und neue Chancen auf dem Arbeitsmarkt zu schaffen.

Daflr bietet das Jobcenter verschiedene Qualifizierungen an:

e berufliche Weiterbildungen
¢ Umschulungen
* Arbeitsgelegenheiten

e sowie Leistungen filr Arbeitgeber

Weitere Informationen finden Sie unter den folgenden Links:

Qlobcenter Kreis Recklinghausen oder & Jobcenter

Agentur fur Arbeit Kreis Recklinghausen

Die Agentur fur Arbeit (SGB lll) ist zustandig fiir Asylbewerber und Personen mit
Duldung, die Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz beziehen.

Arbeitsvermittiung
Sie suchen Arbeit oder mdéchten sich weiterbilden? Dann sind Sie bei der Arbeitsvermittlung
richtig. Hier bekommen Sie:

e Hilfe bei der Suche nach einem Job
* Beratung zur Arbeitsaufnahme
* Unterstitzung bei beruflicher Weiterbildung

* Informationen zur Arbeitssuche und zu Stellenangeboten
Vereinbaren Sie einen persénlichen Beratungstermin - auch telefonisch mdglich.
Berufsberatung

Die Berufsberatung hilft Ihnen bei allen Fragen rund um Beruf, Ausbildung oder Studium.
Sie kénnen sich beraten lassen, wenn Sie:

* Schulerin oder Schuler sind

* eine Ausbildung machen

* studieren

* |hr Studium beendet haben

* das erste Mal eine Ausbildung machen wollen

¢ sich beruflich neu orientieren moéchten
Die Berufsberatung hilft lhnen zum Beispiel:

* den passenden Beruf oder ein Studium zu finden

e Informationen zu Ausbildungen oder Studiengangen zu bekommen
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* einen Ausbildungsplatz zu finden und sich zu bewerben
* Alternativen zu planen, wenn Ihr Wunschberuf nicht klappt
* Fordermdglichkeiten zu nutzen

e den Ausbildungs- und Arbeitsmarkt besser zu verstehen
Auch hier lohnt sich ein persdnliches Gesprach. So klaren Sie Ihre Fragen schnell und direkt.

Fur weitere Informationen

Agentur fur Arbeit

Kontakt in den Stadten

« @Castrop- Rauxel
- Datteln

« Dorsten

« BGladbeck

. SHerten

. SMarl

« @Recklinghausen

Rechtliche Informationen zum Thema Arbeit

Arbeitszeit

Wie lange darf ich arbeiten?
Mehr als 8 Stunden am Tag darf nicht gearbeitet werden laut Arbeitszeitgesetz.

In Ausnahmefallen kann die Arbeitszeit bis zu 10 Stunden verlangert werden, wenn innerhalb
von 6 Monaten im Durchschnitt 8 Stunden taglich nicht Gberschritten wurden.

Sie haben Anspruch auf Pausen:

¢ Ab 6 Stunden muissen Sie mindestens 30 Minuten Pause machen.

e Ab 9 Stunden haben Sie Anspruch auf mindestens 45 Minuten Pause.

Uberstunden

Uberstunden dirfen nur dann von lhnen verlangt werden, wenn es im Vertrag geregelt ist.
Uberstunden miissen auch bezahlt werden.

Statt einer Bezahlung gibt es auch den Freizeitausgleich. Das muss vertraglich geregelt sein
oder Sie als Arbeitnehmer miissen damit einverstanden sein.

Wichtig: Dokumentieren Sie immer taglich lhre Arbeitszeiten! So kénnen Sie immer
beweisen, wie viele Uberstunden Sie gemacht haben.

27

Kreis Recklinghausen INTEGREAT

Great Integration


https://integreat.app/recklinghausen/de/wichtige-behoerden/agentur-f%C3%BCr-arbeit/
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/castrop-rauxel
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/datteln
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/dorsten
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/gladbeck
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/herten
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/marl
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen

==

KREIS
RECKLINGHAUSEN

Urlaub

Sie haben im Jahr mindestens 24 Werktage Urlaub. Werktage sind von Montag bis Samstag.
Wenn Sie weniger als 6 Tage die Woche arbeiten, muss der Urlaub gektirzt werden.

Das heif3t:

e 5 Tage pro Woche: 20 Tage Urlaub
* 4 Tage pro Woche: 16 Tage Urlaub
* 3 Tage pro Woche: 12 Tage Urlaub

Tarifvertraglich sind aber meist héhere Urlaubsanspriiche vereinbart.

Krankheit

Wenn Sie arbeiten, ein Praktikum machen oder einen Deutschkurs besuchen und krank sind,
missen Sie dort anrufen und sich krankmelden. In der Regel muss Ihr Arzt oder Arztin
bescheinigen, dass Sie nicht fahig sind zu arbeiten (=Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung -
AU).

Fragen Sie bei lhrem Arbeitgeber oder dem Sprachkursanbieter nach, wann Sie eine
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung abgeben missen.

Bei Krankheit bekommen Sie 6 Wochen lang Gehalt/Lohn.

Ab der 7. Woche bekommen Sie Krankengeld von der Krankenkasse, das sind 70%.

(¢ Beachten: Krankheit ist kein Kiindigungsschutz!

Arbeitsunfall

Wenn Sie wahrend der Arbeitszeit oder auf dem Weg zu oder von der Arbeit einen Unfall
haben, handelt es sich um einen Arbeitsunfall.

In diesem Fall sind Sie Uber den Betrieb durch eine Unfallversicherung versichert.

Vor Beginn einer arztlichen Behandlung sagen Sie bitte unbedingt Bescheid, dass es sich um
einen Arbeitsunfall handelt. Die Behandlung wird dann nicht von der Krankenkasse, sondern
von der Unfallversicherung des Arbeitgebers gezahlt. Den Namen der Unfallversicherung
erfahren Sie von lhrem Arbeitgeber.

Wenn Sie wegen eines Arbeitsunfalls

* langer als einen Tag arbeitsunfahig sind
* eine langere arztliche Behandlung benétigen

* zu einem spateren Zeitpunkt wieder krank werden
mussen Sie einen sogenannten Durchgangsarzt aufsuchen.

Durchgangsarzte finden Sie auf der Webseite der Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung
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Kindigung

Wenn Sie als Arbeitnehmer kindigen moéchten, missen Sie die Kiindigung schriftlich, am
besten per Post, an lhren Arbeitgeber verschicken.

Wenn Sie von lhrem Arbeitgeber oder Arbeitgeberin gekindigt wurden und dagegen klagen
mochten, haben Sie nur 3 Wochen Zeit. Sie mussen eine Klage mithilfe eines Rechtsanwaltes
einreichen oder/und bei der Rechtsantragsstelle im Arbeitsgericht.

Die Kiindigungsfrist fir Arbeitgeber betragt normalerweise 4 Wochen zum Ende eines
Monats.

Die Frist fuir Arbeitnehmer richtet sich nach der Dauer des Arbeitsverhaltnisses.
Zum Beispiel bei 5 Jahren - 2 Monate Kindigungsfrist

Probezeit maximal 6 Monate - 2 Wochen Kindigungsfrist

Minijob
Minijob (geringfiigige Beschaftigung)

Der maximale Verdienst im Monat betragt 556 Euro. Es missen vom Arbeithehmer keine
Beitrage an Sozialversicherungen gezahlt werden. Sie kdnnen sich auch von der
Rentenversicherungspflicht auf Antrag befreien lassen.

Mit einem Minijob erwerben Sie nur sehr geringe Anspriche auf eine spatere Altersrente. Sie
mussen sich selbst um eine Krankenversicherung kimmern. Lassen Sie sich dazu am besten
bei einer gesetzlichen Krankenkasse beraten.

Weitere Informationen finden Sie hier.

Arbeitsvertrag

Wer eine Arbeitsstelle antritt, bekommt einen Arbeitsvertrag. Dieser regelt die wichtigsten
Bedingungen lhrer Arbeit. Dort steht, wann Sie arbeiten. Wie viel Urlaub Sie bekommen. Dort
ist vereinbart, wie viel Geld Sie bekommen. Beide Seiten - Arbeitnehmer und Arbeitgeber -
mussen sich an diese Vereinbarungen halten. Der Vertrag wird mit lhrer Unterschrift
rechtsbindend. Unterschreiben Sie ihn erst, wenn Sie den Inhalt auch vollstandig verstanden
haben.

Vertragsarten:

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Normalerweise gibt es eine Probezeit von drei oder sechs Monaten. Wahrend dieser Zeit kann
ein Arbeitsverhaltnis innerhalb von zwei Wochen geklindigt werden. Die oder der
Arbeitergeber:in kann kindigen. Auch Sie als Arbeitnehmer:in kénnen kiindigen. Nach Ablauf
der Probezeit beginnt ein festes Arbeitsverhaltnis. Dieses hat einen langeren
Kindigungsschutz. Die Arbeitszeit betragt normalerweise maximal 40 Stunden in der Woche.

Befristeter Arbeitsvertrag
Das Arbeitsverhaltnis endet zum vereinbarten Zeitpunkt, ohne dass es einer Kiindigung
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bedarf.

Minijob
Der maximale Verdienst im Monat betragt 556 € und ist steuerfrei.

Arbeitsrecht

Es gibt viele Gesetze, die in Deutschland die Rechte der Arbeitnehmer:innen regeln und
sicherstellen. Dazu gehéren zum Beispiel:

¢ Regelung der Arbeitszeit

* Mindestlohn

¢ Urlaubsanspruch

* Kindigungsschutz

* Betriebliche Vertretungen der Interessen (Betriebsrat)
¢ Regelung zur Arbeit von Gewerkschaften

e und einige mehr
Steuern und Sozialabgaben

Jede:r Arbeitnehmer:in in Deutschland zahlt einen Teil seines Lohnes als Steuern. Der Bund,
die Landern und Kommunen finanzieren damit ihre Ausgaben. Arbeitgeber:innen wiederum
sind verpflichtet, Sozialabgaben flr Ihre Beschaftigten zu zahlen. Diese Sozialabgaben
finanzieren das Sozialsystem in Deutschland. Das System garantiert, dass Sie Geld
bekommen vom Staat, wenn Sie mal keine Arbeit haben.

Steuerliche Identifikationsnummer

Die Steuer-ID ist eine 11-stellige Nummer und dient der Einkommenssteuer. Die Nummer ist
Ihr ganzes Leben lang gultig. Mit der Nummer kann die Behérde Sie immer identifizieren. lhre
Arbeitsstelle bendtigt diese Nummer. Sie haben diese Nummer nicht in Ihren Unterlagen? Sie
bekommen diese persdnlich bei der Meldebehérde. Oder per Formular beim
Bundeszentralamt fur Steuern.

Sozialversicherungsnummer
Flr eine Arbeitsstelle bendtigt man eine Sozialversicherungsnummer. Diese erhalt man bei
seiner Krankenkasse (zum Beispiel AOK, DAK).

Illegale Arbeit

Sie haben eine Arbeit, die bezahlt wird. Aber diese Arbeit ist nicht bei Finanzamt und
Krankenkasse angemeldet. Sie zahlen somit keine Steuern und Sozialabgaben. Das ist illegal.
Es drohen Geld- und Haftstrafen! Sie bekommen Sozialleistungen oder Arbeitslosengeld? Aber
Sie arbeiten trotzdem? Sie haben das dem Sozialamt, der Arbeitsagentur oder dem Jobcenter
nicht erzahlt? Das ist auch illegal. Sie beziehen zu Unrecht staatliche Leistungen, obwohl Sie
einer bezahlten Arbeit nachgehen.

Mindestlohn

Mindestlohn

In Deutschland gibt es einen gesetzlichen Mindestlohn.
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Das Gehalt darf nicht niedriger sein als der Mindestlohn.
Der Mindestlohn wird nicht gezahlt an:

¢ Jugendliche, die noch keine Ausbildung abgeschlossen haben und unter 18 Jahre alt sind.
* Personen, die eine Ausbildung machen.

* Langzeitarbeitslose in den ersten sechs Monaten ihrer Arbeit, nachdem sie arbeitslos
waren.

* Praktikanten und Praktikantinnen, die ein Praktikum im Rahmen von Schule oder Studium
machen oder ein Praktikum zur Berufsorientierung, das nicht langer als drei Monate
dauert.

¢ Menschen, die ehrenamtlich arbeiten.

* Personen, die selbststandig sind und ein eigenes Unternehmen flhren.

Fachkrafteeinwanderung

Grundlegendes zur Fachkrafteeinwanderung

Es gibt ein Gesetz in Deutschland. Das Gesetz soll es Fachkraften leichter machen, nach
Deutschland zu kommen. In diesem Fall haben die Fachkrafte eine berufliche Ausbildung. Sie
haben keinen akademischen Abschluss. Fur diese Menschen gibt es bereits Regeln fir die

Einwanderung nach Deutschland.

@Diese und weiterfihrende Informationen finden Sie auch auf der Seite Make it in Germany

Hier kdnnen Sie auch einen Schnelltest (Schnelltest) zu Ihren Méglichkeiten machen!

Fur Arbeitgeber und Arbeitgeberinnen

Beschleunigtes Fachkrafteverfahren:

Arbeitgeber kénnen ein beschleunigtes Fachkrafteverfahren bei der Zentralstelle
Fachkrafteeinwanderung NRW (ZFE NRW) mit Sitz in KéIn (bei der Bezirksregierung)
beantragen.

Alle Antrage kdnnen vom Arbeitgeber online gestellt werden. Die ZFE NRW arbeitet rein
digital. Hier ist der Link fir den Antrag: www.antrag-zfe.nrw.de/lip

Das ganze Verfahren besteht aus mehreren Schritte:

1. Zur Einleitung des beschleunigten Fachkrafteverfahrens benétigt der Arbeitgeber in erster
Linie eine Vollmacht von der Fachkraft

2.Im nachsten Schritt wird eine Vereinbarung zur Durchflihrung des Verfahrens mit der ZFE
NRW abgeschlossen. Es wird eine Gebuhr fur das Verfahren erhoben.

Zur Antragsgeblihr kommen noch Kosten flr das Visumverfahren dazu.
Folgende Dokumente mussen eingereicht werden:

* Gultiger Ausweis mit Lichtbild von Klienten in Farbkopie
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* Rechtsgliltiger Arbeitsvertrag/Ausbildungsvertrag oder konkretes Arbeitsplatzangebot

* Qualifikationsnachweise (Ubersetzt und beglaubigt)

3. Die ZFE wird die Dokumente zu den zustandigen Stellen weiterleiten - zum Beispiel
Qualifikationsnachweise, Zeugnisse an die Anerkennungsstelle fur die Feststellung der
Gleichwertigkeit.

4. Die Vorabzustimmung zur Beschaftigung der Bundesagentur fir Arbeit wird von der ZFE
eingeholt. Dafir muss der Arbeitgeber das Formular ,Erkldrung zum
Beschaftigungsverhaltnis” ausgefillt einreichen

5. Wenn die Zustimmung vorliegt, wird die Botschaft im Heimatland von der ZFE dariber
informiert.

Wenn keine Zustimmung von der Bundesagentur fur Arbeit erteilt wurde, weil zum Beispiel
die Voraussetzungen nicht erflllt wurden, wird das beschleunigte Fachkrafteverfahren
automatisch beendet und die Gebuhr in H6he von 411 Euro wird nicht erstattet.

6. Wenn die Vorabzustimmung aber vorliegt, muss diese im Original an die Fachkraft
weitergeleitet werden

7. Die Fachkraft gibt bei der Terminbuchung zur Visumbeantragung bei der zustandigen
Auslandvertretung an, dass eine Vorabzustimmung vorliegt.

8. Die Auslandsvertretung vergibt binnen 3 Wochen einen Termin zur Visumbeantragung
9. Die Botschaft erteilt das Visum zur Einreise

Auch die Familie der Fachkraft kann berlcksichtigt werden. Dazu muss der Antrag
gleichzeitig gestellt werden. Die Familie muss die Voraussetzungen fur den Familiennachzug
erfullen.

Es ist empfehlenswert bevor der Antrag gestellt wird, sich mit der ZFE telefonisch in
Verbindung zu setzen.

R (Hotline): 0221/1474777

Wenn Sie Beratung zum Beschleugnigten Fachkrafteverfahren im Kreis Lippe benétigen, das
Arbeitgeberservice (Arbeitgeberservice) der Agentur fur Arbeit hilft Ihnen gerne.

Agentur fur Arbeit Kreis Recklinghausen

QWeitere wertvolle Infornationen finden Sie unter Make it in Germany!

Fur Fachkrafte

Q Definition Fachkraft: Sie haben einen Hochschulabschluss? Oder Sie haben eine
Ausbildung? Die Ausbildung hat mindestens zwei Jahre gedauert? Sie qualifiziert Sie flr einen
Beruf? Dann sind Sie eine Fachkraft. Sie wollen offiziell als Fachkraft anerkannt werden? Dann
mussen Sie das beantragen. lhre Qualifikationen mussen in Deutschland von der zustandigen
Stelle anerkannt werden.
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QWeitere wertvolle Informationen finden Sie hier: Make it in Germany

Arbeitssuche

Einstieg in den Arbeitsmarkt:

Der Einstieg in den Arbeitsmarkt wird erleichtert: Sie missen als Fachkraft drei Dinge
vorweisen. Sie brauchen einen Arbeitsvertrag. Sie missen ein konkretes Arbeitsplatzangebot
haben. Und Sie brauchen eine in Deutschland anerkannte Qualifikation. Es wird nicht mehr
geprift, ob es auch eine deutsche Person fur den Job gibt. Die Bundesagentur flr Arbeit pruft
weiterhin die Arbeitsbedingungen.

Moglichkeiten der Beschaftigung:

Sie haben eine bestimmte Qualifikation. Dadurch sind Sie flr einen bestimmten Beruf
qualifiziert. In diesem Beruf dlrfen Sie arbeiten. Sie kdnnen auch in verwandten Berufen
arbeiten. Fachkrafte mit einer Ausbildung aus dem Studium kénnen auch andere Arbeiten
machen. Die Fachkrafte kdnnen zum Beispiel in einem Beruf arbeiten, der kein Studium
voraussetzt.

Aber die Fachkrafte durfen nicht in einfachen Arbeiten tatig sein. Die Fachkrafte missen in
einem Beruf arbeiten, der eine Ausbildung voraussetzt. Flr die Blaue Karte EU brauchen Sie
eine Arbeit, die Ihren Qualifikationen entspricht.

Fachkrafte mit beruflicher Ausbildung:

Fachkrafte mit beruflicher Ausbildung kénnen in jedem Beruf arbeiten. Sie mUssen daflr nur
durch die Ausbildung qualifiziert sein. Sie missen nicht mehr nur in Berufen arbeiten, in
denen Arbeitnehmende fehlen.

Regeln zur Einreise

Die Einreise zur Arbeitsplatzsuche:

Fachkrafte mit beruflicher Ausbildung kénnen nach Deutschland einreisen. Sie kdnnen
einreisen, damit Sie hier eine Arbeit finden. Sie erhalten eine Aufenthaltserlaubnis fir bis zu
sechs Monate. Dafur muss ihre Qualifikation in Deutschland anerkannt sein. Ihr
Lebensunterhalt fir den Aufenthalt muss gesichert sein. Sie missen bereits so gut Deutsch
sprechen, dass Sie in Ihrem Beruf arbeiten kénnen. Normalerweise sind Deutschkenntnisse
auf Niveau B1 oder besser erforderlich. Sie méchten eine Arbeit erst ausprobieren? Dann
kénnen Sie bis zu 10 Stunden pro Woche arbeiten. So kénnen Sie herausfinden, ob der Job
Ihnen gefallt. Ihr Arbeitgeber oder ihre Arbeitgeberin kann Sie kennenlernen. Auch Fachkrafte
mit anerkannter akademischer Ausbildung kénnen Probearbeiten.

Aufenthalt fir QualifizierungsmaRnahmen:

Sie bekommen mehr Mdglichkeiten, damit Sie sich in Deutschland qualifizieren kénnen. Sie
haben versucht, Ihre Qualifizierungen anerkennen zu lassen? Die Behdrde hat Probleme
festgestellt? Ihre Qualifikationen entsprechen nicht den deutschen? Dann brauchen Sie
ausreichende Deutschkenntnisse. Das sind Kenntnisse auf dem Niveau A2. Dann kdnnen Sie
ein Visum beantragen. Mit diesem Visum kdénnen Sie fir 18 Monate nach Deutschland
kommen. In dieser Zeit kdnnen Sie sich qualifizieren. Die Behdrden kdnnen das Visum einmal
um 6 Monate verlangern. Danach kénnen Sie ein anderes Visum beantragen. Beispielsweise
flr eine Ausbildung. Oder flr ein Studium. Oder flur eine Arbeit.

Niederlassungserlaubnis fiur Fachkrafte aus dem Ausland:
Auslandische Fachkrafte kdnnen bereits nach vier Jahren (vorher funf Jahre) die
Niederlassungserlaubnis in Deutschland erhalten.
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Fur Ausbildung und Studium

Einreise zur Suche eines Ausbildungsplatzes: Sie mdchten eine Ausbildung machen?
Dann kénnen Sie einreisen, um einen Ausbildungsplatz zu suchen. Sie brauchen
Deutschkenntnisse auf dem Niveau B2. Ein Schulabschluss, der Sie zum Hochschulzugang
berechtigt, brauchen Sie auch. Sie durfen hochstens 25 Jahre alt sein. Sie mUssen Ihr Leben in
Deutschland selbst bezahlen kénnen.

Erweiterte Wechselmoglichkeiten fir internationale Studierende in Deutschland:
Internationale Studierende kdnnen eine neue Aufenthalts-Erlaubnis bekommen, bevor sie ihr
Studium beendet haben. Zum Beispiel: Sie wollen nach dem Studium einen Beruf lernen.
Daflr bekommen Sie dann eine Aufenthalts-Erlaubnis. Das neue Gesetz flr Fachkrafte
erleichtert diesen Wechsel: Sie studieren? Und Sie wollen einen Job haben? Dann kdnnen Sie
einen Job annehmen. Daflir missen Sie besondere Bedingungen erflllen. Die Bundesagentur
flr Arbeit stellt diese Bedingungen. Wenn alles geprtft ist, bekommen Sie eine neue
Aufenthalts-Erlaubnis.

Niederlassungserlaubnis fiir Absolventen und Absolventinnen einer Ausbildung in
Deutschland: Auslandische Absolventen und Absolventinnen einer Berufsausbildung in
Deutschland kénnen durch das neue Gesetz, ebenso wie Hochschulabsolventen und
Hochschulabsolventinnen, bereits nach zwei Jahren eine Niederlassungserlaubnis erhalten.

Q Deutschsprachkurs zur Vorbereitung auf die Ausbildung: Sie haben das passende Visum?
Dann kénnen Sie einen Deutschkurs besuchen. Dieser Deutschkurs bereitet Sie auf die
Ausbildung vor.

Weiterbildung

Weiterbildung - neue Chancen im Beruf

Sie moéchten sich beruflich weiterentwickeln oder neue Aufgaben tGbernehmen? Vielleicht
haben Sie schon eine Ausbildung gemacht. Oder Sie haben in einem Beruf gearbeitet. Jetzt
mochten Sie mehr wissen oder |hre vorhandenen Kenntnisse auffrischen.

Dann kann eine Weiterbildung hilfreich sein.

Eine Ausbildung ist fir Menschen ohne Berufsabschluss. Eine Weiterbildung richtet sich an
Menschen mit bereits vorhandenen Kenntnissen oder Praxiserfahrung. Sie lernen dabei
Neues. Oder Sie vertiefen Ihr Wissen. Sie baut auf dem auf, was Sie bereits kdnnen. Auch hilft
sie dabei, sich gezielt auf neue Anforderungen oder berufliche Veranderungen vorzubereiten -
zum Beispiel durch Kurse oder Schulungen.

Eine Weiterbildung passt in viele Lebenslagen:

* Wenn Sie in Ihrem Beruf bleiben wollen, aber mehr kédnnen mdchten
* Wenn Sie eine neue Aufgabe Ubernehmen wollen
* Wenn Sie nach einer Pause wieder einsteigen (zum Beispiel nach Krankheit oder Elternzeit)

¢ Wenn Sie aktuell keine Arbeit haben und einen neuen Job suchen

QualiGuide hilft Ihnen dabei. Dort finden Sie passende Angebote:

34

Kreis Recklinghausen INTEGREAT

Great Integration



\=

KREIS
RECKLINGHAUSEN

¢ FUr Unternehmen, die ihre Mitarbeitenden weiterbilden wollen
* FUr Beschaftigte, die sich weiterentwickeln méchten

* FUr Arbeitsuchende, die wieder in den Beruf einsteigen wollen
Mehr Infos finden Sie hier: QualiGuide

Bei Fragen wenden Sie sich direkt an die unten angegebene Kontaktperson.

aTristan Liicke | Regionalagentur Emscher-Lippe bei der WiN Emscher-Lippe GmbH
Re+49 (0) 2366109817

@tristan.luecke@emscher-lippe.de

Swww.ra-el.de

Selbststandigkeit

Kann ich mich in Deutschland selbststandig machen?
Nicht jeder darf in Deutschland eine eigene Firma grinden oder fur sich alleine arbeiten.

Das BAMF bearbeitet Ihren Antrag auf Asyl noch? Oder hat das BAMF lhren Antrag abgelehnt?
Sie sind geduldet? Dann ist die selbststandige Arbeit flr Sie verboten.

Sie zahlen nicht zu dieser Gruppe? Dann durfen Sie in Deutschland selbststandig arbeiten.
Hier finden Sie Links mit weiteren Informationen

Portal fur Grunder (5 Sprachen - deutsch, franzésisch, italienisch, russisch und turkisch)
Homepage der IQ-Fachstelle (14 Sprachen - deutsch, englisch, franzdsisch, polnisch, spanisch,
paschto, bosnisch, russisch, chinesisch, ukrainisch, tlrkisch, tigrinya, viethamesisch, arabisch)

Existenzgriindung

Existenzgrindung im Startercenter

Sie haben Fragen zur Unternehmensgriundung? Sie méchten selbststandig arbeiten und
Ihre eigene Chefin oder Ihr eigener Chef sein? Das Startercenter hilft Ihnen beim Start in die
Selbststandigkeit und nimmt sich Zeit flr Sie - von der Idee bis zur Umsetzung.

Das Startercenter begleitet Sie auf dem Weg zur Existenzgriindung. Grinderinnen,
Grinder und junge Unternehmen bekommen hier kostenlose Infos und Beratung von der
ersten Idee bis zur Férderung. Dazu gehdren Tipps zur Finanzierung, Hilfe beim Businessplan
und Hinweise auf passende Seminare. Auch bei Antragen fur Zuschisse, Kleinkredite oder den
Grindungszuschuss der Agentur fur Arbeit unterstitzt Sie das Startercenter. Fir weitere
Informationen besuchen Sie gerne die Website des Startercenters.

Sie brauchen kein Vorwissen - das Startercenter hilft Ihnen Schritt flr Schritt.
Bei Fragen wenden Sie sich direkt an die unten angegebenen Kontaktpersonen.

lhre Ansprechpartnerinnen:

aHenrike Hartz
Qe +49 (0) 2361534330
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@nh.hartz@kreis-re.de

aHeike Rommler
Re+49 (0) 2361534611
@h.rommler@kreis-re.de

aSilke Tappe
\+49 (0) 2361533809
@s.tappe@kreis-re.de

& Eva-Maria Wobbe
Re+49 (0) 2361534711
@e.wobbe@kreis-re.de

Anerkennung von Abschliissen

Anerkennung von Abschlussen

Zeugnisse sind in Deutschland sehr wichtig.

Man bekommt Zeugnisse in der Schule, im Studium und im Beruf.
Mit einem Zeugnis kann man zeigen, was man gelernt hat.

Man zeigt auch, was man schon gemacht und geschafft hat.

Oft braucht man Zeugnisse, wenn man eine Arbeit sucht.
Ein Zeugnis ist wichtig, damit man eine Arbeitsstelle bekommt.

Auch flr eine neue Schule oder ein Studium braucht man Zeugnisse.
Ein Zeugnis hilft dabei, einen Platz zu bekommen.

Haben Sie Zeugnisse im Ausland gemacht?

Dann kdnnen Sie diese Zeugnisse in Deutschland anerkennen lassen.
Fachleute schauen sich Ihre Zeugnisse an.

Sie sagen Ihnen, woflr Sie in Deutschland qualifiziert sind.

Sie Ubersetzen sozusagen lhre Leistungen.

Vielleicht haben Sie Ihre Zeugnisse nicht mehr.
In diesem Fall kdnnen Sie versuchen, lhre Berufserfahrung und lhre beruflichen
Fahigkeiten durch Tests anerkennen zu lassen.

¢ Hier finden Sie Informationen zur Anerkennung von Zeugnissen

¢ Hier finden Sie Informationen zur Anerkennung von Berufsabschlissen

¢ Hier finden Sie Informationen zur Anerkennung von Studienabschlissen

Hier finden Sie allgemeine Informationen zur Anerkennung von Abschliissen.

Wer fir die Anerkennung lhres Berufes zustandig ist, erfahren Sie bei Anerkennung in
Deutschland oder telefonisch unter & 030/18151111.

Zum Nachweis Ihrer Qualifikation sind Unterlagen erforderlich. Wenn lhr Antrag genehmigt wird,
erhalten Sie einen ,Anerkennungsbescheid”.
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Dokumente

Folgende Dokumente sollten Sie fur die Beratung schon haben:

+ Zeugnisse (mit Ubersetzungen, wenn Sie diese bereits haben). Informationen zu
Ubersetzungsbiiros = hier

¢ Lebenslauf
¢ Briefe und Bescheide von Behdorden, falls Sie schon eine Anerkennung versucht haben
e Zeugnisse von lhren Jobs in der Vergangenheit

* Ausweis oder Pass oder Aufenthaltspapier

Was muss ich fur eine Anerkennung tun?

1. Lassen Sie sich vom 1Q Netzwerk beraten, ob eine Ubersetzung und Anerkennung
notwendig ist.

Kontakt:

IQ Netzwerk NRW

bz Bildungszentrum des Handels gGmbH

Q Wickingplatz 2-4, 45657 Recklinghausen
Ohttp://www.bzdh.de/

Q023614806155

@ig-beratung@bzdh.de

Beraterinnen:

aJana Heuser, ig-beratung@bzdh.de
aAgnes Lerch, ig-beratung@bzdh.de
aClaudia Lewald, ig-beratung@bzdh.de
Beratungssprachen: Deutsch und Englisch.

2. Suchen Sie einen Ubersetzer. Die Ubersetzung muss von einem professionellen Ubersetzer
gemacht werden.
Eine Ubersicht der in Deutschland zugelassenen Dolmetscher finden Sie hier.

3. Danach brauchen Sie eine amtliche Beglaubigung Ihres Zeugnisses. Diese Stellen kénnen
das machen: 6ffentliche Behdrden, zum Beispiel Stadtverwaltungen (Rathaus), Kreisverwaltung,
BlUrgermeister und Notare.

4. Als letzten Schritt missen Sie einen Antrag stellen und die Unterlagen einreichen:

¢ Kopie vom Pass mit Aufenthaltstitel
* Lebenslauf

* Auslandisches Zeugnis und Ubersetztes Zeugnis

Beratungsstellen zur Anerkennung von Abschliussen
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Allgemeine Informationen uber Anerkennung auslandischer Berufe

Sie mochten prifen, ob und wie Ihre Qualifikation in Deutschland anerkannt werden kann? Hier
erhalten Sie telefonische Erstberatung und Informationen zu dem Thema.

Infoportale zu auslandischen Abschliissen

Hier kénnen Sie selbst gucken, wie Ihr Abschluss in Deutschland bewertet wird. Wenn Sie lhren
Abschluss anerkennen lassen méchten, missen Sie trotzdem eine formale Anerkennung
durchflihren lassen. Wenden Sie sich dazu am besten an die Beratungsstelle.

Infoportal zu ausléndischen Bildungsabschliissen
@Informationsportal fur auslandische Berufsqualifikationen
@Anerkennung in Deutschland

Weitere Informationsportale zur Anerkennung

¢ Anabin
e Arbeitsagentung
* Netzwerk IQ

e Bezirksregierung Arnsberg

38

Kreis Recklinghausen INTEGREAT

Great Integration


https://www.ihk-fosa.de/
https://anabin.kmk.org/anabin.html
https://www.bq-portal.de/
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php
https://anabin.kmk.org/service/informationsportale-zur-anerkennung.html
https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland/anerkennung-abschluss
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php
https://www.bra.nrw.de/integration-migration/migration/anerkennung-auslaendischer-bildungsabschluesse-und-berufsqualifikationen

	Ausbildung, Studium und Arbeit
	Berufsorientierung
	Ausbildung
	AusbildungsPaten
	Berufsausbildung
	Ausbildungsplatzduldung

	Berufskollegs
	Studium
	Ich möchte studieren
	Studienabschlüsse
	Hochschulen in der Umgebung
	Finanzierung des Studiums
	Anerkennung von Studienabschlüssen

	Arbeit
	Wann darf ich arbeiten?
	Wie finde ich Arbeit?
	Praktikum
	Die Bewerbung
	Anerkennung von Berufsabschlüssen
	Freiwilliges Soziales Jahr und Bundesfreiwilligendienst
	Jobcenter oder Agentur für Arbeit ?
	Rechtliche Informationen zum Thema Arbeit
	Arbeitsvertrag
	Mindestlohn
	Fachkräfteeinwanderung
	Weiterbildung
	Selbstständigkeit
	Existenzgründung

	Anerkennung von Abschlüssen


