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Ausbildung und Studium

Wenn Sie im Ausland bereits schulische oder berufliche Bildungsabschlüsse erworben haben,
sollten Sie dafür sorgen, dass diese Abschlüsse anerkannt werden. Näheres hierzu finden Sie unter
Anerkennung ausländischer Abschlüsse.

In Deutschland gibt es rund 400 Ausbildungsberufe. Wenn Sie eine Berufsausbildung anstreben,
finden Sie Informationen und Ansprechpartner dazu unter Berufsausbildung (dual und
vollschulisch).

Kinder und Jugendliche müssen ab dem sechsten Lebensjahr zur Schule gehen. Eine
allgemeinbildende Schule besucht man, bevor man eine Ausbildung oder ein Studium beginnt.

Wenn Sie studieren möchten, finden Sie dazu Informationen und Ansprechpersonen unter Studium.

Ausbildung finden

Ausbildung (dual und vollschulisch)

In Deutschland ist es von großem Vorteil, wenn man einen Berufsabschluss hat, bevor man
arbeiten geht. Menschen mit Berufsabschluss verdienen im Laufe ihres Lebens
durchschnittlich mehr Geld, werden seltener arbeitslos und haben seltener befristete
Arbeitsverträge als Menschen, die ohne Berufsabschluss Arbeit suchen.

Duale Ausbildung

Eine Besonderheit in Deutschland ist die duale Ausbildung. Eine duale Ausbildung findet zu
etwa einem Drittel der Zeit in der Berufsschule und zu etwa zwei Dritteln in einem
Ausbildungsbetrieb statt. So lernen Sie gleichzeitig Theorie und Praxis kennen und verdienen
bereits während der Ausbildung Geld in einem Betrieb.

Je nachdem, welche Art von Beruf Sie in einer dualen Ausbildung erlernen möchten, wenden
Sie sich an die passende Stelle:

Handwerkskammer (HWK)

Für handwerkliche Berufe ist die Handwerkskammer (HWK) zuständig. Hier geht es um Berufe
wie Bäcker, Maurer oder Maler.

Handwerkskammer Potsdam Willkommenslotsen
Am Mühlenberg 15, 14550 Groß Kreutz OT Götz
03320734214 
holger.muenster@hwkpotsdam.de 

www.hwk-potsdam.de 

Industrie- und Handelskammer (IHK)

http://cms.integreat-app.de/potsdam/de/arbeit/anerkennung-von-zeugnissen/anerkennung-abschluesse/
http://cms.integreat-app.de/potsdam/de/arbeit/ausbildung/
http://cms.integreat-app.de/potsdam/de/arbeit/ausbildung/
http://cms.integreat-app.de/potsdam/de/arbeit/studium/
https://integreat.app/potsdam/de/arbeit/ausbildung-finden/berufsschule
https://www.google.com/maps/place/Am+M%C3%BChlenberg+15,+14550+Gro%C3%9F+Kreutz+(Havel)/@52.4062447,12.725923,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8eb838b6ed75d:0x5ed5285f9f5590eb!8m2!3d52.4062414!4d12.7281117!16s%2Fg%2F11cs6psk6v
tel:+493320734214
mailto:holger.muenster@hwkpotsdam.de
https://www.hwk-potsdam.de
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Für Berufe in der industriellen Fertigung, in Handel und Dienstleistungen ist die Industrie- und
Handelskammer (IHK) zuständig. Hier geht es also zum Beispiel um Anlagenmechaniker oder
Kaufmann im Groß- und Außenhandel.

IHK Potsdam
Breite Straße 2 a-c, 14467 Potsdam
033127860 
ppm@ihk-potsdam.de 

www.ihk-potsdam.de 

Vorschulische Ausbildung an der Berufsschule

Es gibt in Deutschland aber nicht ausschließlich die duale Ausbildung, sondern auch eine
vollschulische Ausbildung an einer Berufsfachschule. Die Berufsfachschule vermittelt
außerhalb des dualen Ausbildungssystems (ohne Lehrstelle im Betrieb) eine abgeschlossene
Berufsausbildung in Theorie und Praxis. Sie dauert in der Regel zwei bis dreieinhalb Jahre. Der
Unterricht findet in Vollzeit statt und umfasst neben den berufsbezogenen Fächern auch
allgemeinbildende Fächer. Da sich die Berufsfachschulen hinsichtlich ihrer
Ausbildungsrichtungen, Aufnahmebedingungen, Ausbildungsdauer und weiterführenden
Bildungsmöglichkeiten stark unterscheiden, empfiehlt es sich, sich im Einzelfall an der
jeweiligen Schule zu erkundigen.

Ausbildungsstellen

Ausbildungsstellen sind die freien Ausbildungsplätze in einer Stadt. Hier finden Sie
Informationen und Beratung zu Ausbildungsstellen:

Bundesagentur für Arbeit / Jobcenter Landeshauptstadt Potsdam
Horstweg 102 – 108, 14478 Potsdam
03318806100 
Jobcenter-Landeshauptstadt-Potsdam@jobcenter-ge.de 

Webseite Jobcenter

Welcome Center 

Beratungsservice für Menschen mit Migrationsgeschichte

Standorte:
Behlertstraße 3a, Haus H1, 14467 Potsdam 
Erlenhof 32, 14478 Potsdam  
03312892870  
Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de  
Webseite Arbeitsmarktintegration Zugewanderter

https://www.google.com/maps/place/IHK+Potsdam/@52.3950174,13.0521266,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5c58607d827:0xe6ef990f36f533e7!8m2!3d52.3950141!4d13.0543153!16s%2Fg%2F1v6wnbr5
tel:+4933127860
mailto:ppm@ihk-potsdam.de
https://www.ihk.de/potsdam/
https://www.google.com/maps/place/Horstweg+102-108,+14482+Potsdam/@52.377828,13.0816542,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58946043ccf:0x74ff3622671c43cb!8m2!3d52.3778247!4d13.0838429!16s%2Fg%2F11c220k42c
tel:+493318806100
mailto:Jobcenter-Landeshauptstadt-Potsdam@jobcenter-ge.de
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/jobcenter/jobcenter-landeshauptstadt-potsdam-potsdam.html
https://www.google.com/maps/place/Behlertstra%C3%9Fe+3A%2FHaus+H1,+14469+Potsdam/@52.4055992,13.0689217,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5dfb8e90801:0x48668550aa687ef0!8m2!3d52.4055959!4d13.0711104!16s%2Fg%2F11nnkwp3dn
https://www.google.com/maps/place/Erlenhof+32,+14478+Potsdam/@52.3770398,13.0923182,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a85f63d1ee8965:0x1a2aafbd9b46bfcb!8m2!3d52.3770365!4d13.0945069!16s%2Fg%2F11bw40_k39
tel:tel:00493318805000
mailto:Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de
https://vv.potsdam.de/vv/oe/173010100000024355.php#tab-infos
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Jugendberufsagentur Potsdam
Horstweg 96, 14478 Potsdam
08004555500 
JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de 

Webseite Jugendberufsagentur

Handwerkskammer Potsdam Willkommenslotsen
Am Mühlenberg 15, 14550 Groß Kreutz OT Götz
03320734214 
holger.muenster@hwkpotsdam.de

www.hwk-potsdam.de 

IHK Potsdam
Breite Straße 2 a-c, 14467 Potsdam
033127860 
ppm@ihk-potsdam.de 

www.ihk-potsdam.de 

KAUSA Servicestelle Brandenburg
Rheinpfalzallee 82, 10318 Berlin
03050929259
alfred.wollenhaupt@bbw-akademie.de 

Webseite der KAUSA Servicestelle Brandenburg

Ausbildungsvertrag

Wenn Sie eine Ausbildung beginnen, bekommen Sie einen Ausbildungsvertrag. Der Vertrag
muss schriftlich geschlossen werden und von Ihnen und Ihrem Arbeitgeber unterschrieben
werden.

Was im Ausbildungsvertrag steht, wird vom Berufsbildungsgesetz (BBiG, §11) vorgeschrieben:

• Ausbildungsberuf, zeitliche und inhaltliche Gliederung der Berufsausbildung
• Beginn und Dauer der Ausbildung
• Ausbildungsmaßnahmen außerhalb der Ausbildungsstätte
• Dauer der täglichen Arbeitszeit

https://www.google.com/maps/place/Horstweg+96,+14478+Potsdam/@52.3806892,13.0843153,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58ba36a2ae1:0x547a4fc9714b18cb!8m2!3d52.3806859!4d13.086504!16s%2Fg%2F11c19614nz
tel:00498004555500
mailto:JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de
https://www.meinejbainbrandenburg.de/
https://www.google.com/maps/place/Am+M%C3%BChlenberg+15,+14550+Gro%C3%9F+Kreutz+(Havel)/@52.4062447,12.725923,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8eb838b6ed75d:0x5ed5285f9f5590eb!8m2!3d52.4062414!4d12.7281117!16s%2Fg%2F11cs6psk6v
tel:+493320734214
mailto:holger.muenster@hwkpotsdam.de
https://www.hwk-potsdam.de
https://www.google.com/maps/place/IHK+Potsdam/@52.3950174,13.0521266,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5c58607d827:0xe6ef990f36f533e7!8m2!3d52.3950141!4d13.0543153!16s%2Fg%2F1v6wnbr5
tel:+4933127860
mailto:ppm@ihk-potsdam.de
https://www.ihk.de/potsdam/
https://www.google.com/maps/place/Rheinpfalzallee+82,+10318+Berlin/@52.4882071,13.5354655,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a84926cad192cd:0x1c4b566398105486!8m2!3d52.4882039!4d13.5376542!16s%2Fg%2F11cph7t7v2
tel:+493050929259
mailto:alfred.wollenhaupt@bbw-akademie.de
https://www.bbw-gruppe.de/ueber-uns/projekte/kausa-servicestelle-brandenburg.html
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• Dauer der Probezeit
• Zahlung und Höhe der Ausbildungsvergütung
• Dauer des Urlaubs
• Bedingungen der Kündigung

Hier finden Sie Beratung zum Thema Arbeitsvertrag und Arbeitsrecht:

Die Fachstelle Migration und Gute Arbeit Brandenburg bietet kostenlose Beratung zu
arbeitsrechtlichen Fragen für zugewanderte Menschen, die in Brandenburg leben oder
arbeiten. Sie führt darüber hinaus Schulungen mit Arbeitnehmer*innen sowie
Multiplikator*innen durch, um Problemen am Arbeitsplatz vorzubeugen. Die Beratung ist in
verschiedenen Sprachen möglich und richtet sich an alle Geflüchtete und Neuzugewanderte
unabhängig von ihrem Aufenthaltsstatus.

Fachstelle Migration und Gute Arbeit Brandenburg
Breite Straße 9a, 14467 Potsdam

Im Haus der Gewerkschaften, 1. Stock, Raum 114
033127357998 / 017621989973 
info@rightsatwork.de  

www.rightsatwork.de 

 

Berufsorientierung

Wenn Sie sich noch nicht sicher sind, welchen Beruf Sie gerne ausüben möchten, können Sie
sich beraten lassen und sich orientieren. Sie haben die Möglichkeit, eine Ausbildung zu
machen, ein Studium zu absolvieren oder direkt Arbeit zu finden. Diese Institutionen beraten
Sie gerne zum Thema Beruf, Bildung und Arbeit.

Berufsinformationszentrum (BiZ) der Agentur für Arbeit Potsdam
Horstweg 102-108, 14478 Potsdam
03318802149
Potsdam.BiZ@arbeitsagentur.de
Webseite des Berufsinformationszentrum (BiZ)

Bundesagentur für Arbeit / Jobcenter Landeshauptstadt Potsdam
Horstweg 102 – 108, 14478 Potsdam
03318806100
Jobcenter-Landeshauptstadt-Potsdam@jobcenter-ge.de 

Webseite des Jobcenters der Landeshauptstadt Potsdam 
 
Flüchtlingshilfe Babelsberg e.V. im Rechenzentrum 

Dortustrasse 46, 14467 Potsdam

https://www.google.com/maps/place/Breite+Str.+9A,+14467+Potsdam/@52.3958185,13.0496087,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5cf9dc0a6f1:0x14758596a3263e86!8m2!3d52.3958152!4d13.0517974!16s%2Fg%2F11csgxm68f
tel:+4933127357998
tel:+4917621989973
mailto:info@rightsatwork.de
https://www.rightsatwork.de
https://www.google.com/maps/place/Horstweg+102-108,+14482+Potsdam/@52.377828,13.0816542,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58946043ccf:0x74ff3622671c43cb!8m2!3d52.3778247!4d13.0838429!16s%2Fg%2F11c220k42c
tel:+493318802149
mailto:Potsdam.BiZ@arbeitsagentur.de
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/potsdam/biz-potsdam?pk_vid=2b613c5cce6b666a1676019270bc7a7e
https://www.google.com/maps/place/Horstweg+102-108,+14482+Potsdam/@52.377828,13.0816542,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58946043ccf:0x74ff3622671c43cb!8m2!3d52.3778247!4d13.0838429!16s%2Fg%2F11c220k42c
tel:+493318806100
mailto:Jobcenter-Landeshauptstadt-Potsdam@jobcenter-ge.de
https://con.arbeitsagentur.de/prod/apok/service-vor-ort/jobcenter-landeshauptstadt-potsdam-potsdam.html
https://www.google.com/maps/place/Dortustra%C3%9Fe+46,+14467+Potsdam/@52.3963799,13.0515969,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5c57cc89997:0x36ca32975ecbc6ec!8m2!3d52.3963766!4d13.0537856!16s%2Fg%2F11b8v549hz
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017630105875 

arbeit@fluechtlingshilfe-babelsberg.de 

Handwerkskammer Potsdam Willkommenslotsen
Am Mühlenberg 15, 14550 Groß Kreutz OT Götz
03320734214
holger.muenster@hwkpotsdam.de 

www.hwk-potsdam.de

IHK Potsdam
Breite Straße 2 a-c, 14467 Potsdam
033127860
ppm@ihk-potsdam.de

www.ihk-potsdam.de

Welcome Center 

Beratungsservice für Menschen mit Migrationsgeschichte

Standorte:
Behlertstraße 3a, Haus H1, 14467 Potsdam 
Erlenhof 32, 14478 Potsdam  
+49 (0) 3312892870 
Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de  
Webseite Arbeitsmarktintegration Zugewanderter

Jugendberufsagentur Potsdam
Horstweg 96, 14478 Potsdam
JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de

Webseite Jugendberufsagentur

Berufsschule

Für Jugendliche und junge Erwachsene über 15 Jahren bieten die Beruflichen
Schulen verschiedene Möglichkeiten, wenn keine allgemein bildende Schule mehr besucht
wird. Dort wird auf einen Beruf vorbereitet und es gibt auch die Möglichkeit, allgemeine
Schulabschlüsse zu machen. Bis 18 Jahre müssen Kinder und Jugendliche in Deutschland eine
Schule besuchen (Schulpflicht)!

tel:+4917630105875
mailto:arbeit@fluechtlingshilfe-babelsberg.de
https://www.google.com/maps/place/Am+M%C3%BChlenberg+15,+14550+Gro%C3%9F+Kreutz+(Havel)/@52.4062447,12.725923,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8eb838b6ed75d:0x5ed5285f9f5590eb!8m2!3d52.4062414!4d12.7281117!16s%2Fg%2F11cs6psk6v
tel:+493320734214
mailto:holger.muenster@hwkpotsdam.de
https://www.hwk-potsdam.d
https://www.google.com/maps/place/IHK+Potsdam/@52.3950174,13.0521266,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5c58607d827:0xe6ef990f36f533e7!8m2!3d52.3950141!4d13.0543153!16s%2Fg%2F1v6wnbr5
tel:+4933127860
mailto:ppm@ihk-potsdam.de
https://www.ihk.de/potsdam/
https://www.google.com/maps/place/Behlertstra%C3%9Fe+3A%2FHaus+H1,+14469+Potsdam/@52.4055992,13.0689217,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5dfb8e90801:0x48668550aa687ef0!8m2!3d52.4055959!4d13.0711104!16s%2Fg%2F11nnkwp3dn
https://www.google.com/maps/place/Erlenhof+32,+14478+Potsdam/@52.3770398,13.0923182,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a85f63d1ee8965:0x1a2aafbd9b46bfcb!8m2!3d52.3770365!4d13.0945069!16s%2Fg%2F11bw40_k39
tel:+493312892870
mailto:Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de
https://vv.potsdam.de/vv/oe/173010100000024355.php#tab-infos
https://www.google.com/maps/place/Horstweg+96,+14478+Potsdam/@52.3806892,13.0843153,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58ba36a2ae1:0x547a4fc9714b18cb!8m2!3d52.3806859!4d13.086504!16s%2Fg%2F11c19614nz
mailto:JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/potsdam/content/1533717606897
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An beruflichen Schulen gibt es folgende Schularten:

Berufseinstiegsjahr (BEJ) und Berufsvorbereitungsjahr (BVJ):

Dies sind Angebote für Schülerinnen und Schüler mit oder ohne Hauptschulabschluss, die
noch keine konkreten Berufsvorstellungen und noch keine Ausbildungsstelle haben. Sie
erhalten Einblicke in verschiedene Berufsfelder und können entweder auf einen
Hauptschulabschluss aufbauen oder einen Hauptschulabschluss erwerben.

Berufsschule:

Hier findet die Ausbildung in einem dualen System statt. Das bedeutet, dass ein Teil der
Ausbildung fachtheoretisch in der Schule gelernt wird und der andere Teil praktisch in einem
Ausbildungsbetrieb vermittelt wird.

Berufsfachschule:

Berufsfachschulen vermitteln in 1 bis 3 Jahren eine berufliche Grundbildung, eine berufliche
Vorbereitung oder einen Berufsabschluss. Man kann dabei den nächst höheren Schulabschluss
bis zu einem mittleren Bildungsabschluss erreichen. Die Berufsfachschulen unterteilen sich in
der Regel in folgende Berufsfelder:

• kaufmännischer Bereich
• hauswirtschaftlich-sozialpädagogischer oder pflegerischer Bereich
• gewerblich-technischer Bereich

Fachschule:

Die ein- oder zweijährigen Fachschulen sind Einrichtungen der beruflichen Weiterbildung. Das
bedeutet, dass sie auf eine Berufsausbildung und eine entsprechende Berufstätigkeit
aufbauen und die dort erworbenen Qualifikationen weiter ausbauen und vertiefen. Sie
bereiten auf eine Tätigkeit im mittleren Management oder auf die berufliche Selbstständigkeit
vor. Die Fachschulen unterteilen sich ebenfalls in folgende Fachbereiche:

• Technik
• Wirtschaft
• Sozialwesen
• Agrarwirtschaft
• Gestaltung

Berufskollegs:

Die ein bis drei Jahre lang dauernden Berufskollegs bauen auf einem mittleren
Bildungsabschluss auf und zielen auf eine erweiterte berufliche Qualifikation oder eine
Fachhochschulreife (Studierfähigkeit) ab. Berufskollegs gibt es in folgenden Bereichen:

• Technik
• Wirtschaft und Verwaltung
• Sozialpädagogik
• Gesundheit und Pflege
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• Hauswirtschaft

Berufsoberschule:

Für die Berufsoberschule benötigen Sie eine abgeschlossene Berufsausbildung und
mindestens einen mittleren Schulabschluss. Sie dauert in der Regel zwei Jahre und bereiten
Sie auf eine fachgebundene Hochschulreife bzw. mit einer zweiten Fremdsprache auf eine
allgemeine Hochschulreife vor. Sie erlangen daher die Studierfähigkeit. Die Berufsoberschule
gibt es in folgenden Ausrichtungen:

• Technische Oberschule
• Wirtschaftsoberschule
• Oberschule für Sozialwesen

Berufliches Gymnasium:

Mit einem mittleren Bildungsabschluss und einem Notendurchschnitt von 3,0 in den
Hauptfächern ist es möglich ein dreijähriges berufliches Gymnasium zu besuchen. Das
berufliche Gymnasium führt zu einer allgemeinen Hochschulreife (Abitur) und berechtigt zum
Studieren an jeder Universität oder Hochschule. Es gliedert sich ebenfalls in entsprechende
Fachrichtungen:

• Technische Richtung
• Wirtschaftswissenschaftliche Richtung
• Sozial- und Gesundheitswesen
• Agrarwissenschaftliche Richtung
• Biotechnologische Richtung
• Ernährungswissenschaften

EQ (Einstiegsqualifizierung)

EQ ist eine Abkürzung für das Wort Einstiegsqualifizierung für Geflüchtete und
Neuzugewanderte. Wenn Sie keinen Ausbildungsplatz finden, können Sie mit der EQ schon
einmal Vorerfahrungen in einem Betrieb sammeln. Sie können in der EQ auch besser Deutsch
lernen. Gefördert wird dies vom Jobcenter. Wenn Sie die Einstiegsqualifizierung absolviert
haben, können Sie eine Ausbildung beginnen. Die Ausbildung kann daraufhin verkürzt werden,
weil Sie schon bei der Einstiegsqualifizierung Erfahrungen gesammelt haben. Hier finden Sie
Beratungen:

Industrie- und Handelskammer (IHK)
Breite Straße 2a-c, 14467 Potsdam
03312786415
info@ihk-potsdam.de

www.ihk.de/potsdam 

Welcome Center 

https://www.google.com/maps/place/Breite+Str.+2A-C,+14467+Potsdam/@52.3952033,13.0511413,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5c58607d827:0xb60d7dcaa8011c8e!8m2!3d52.3952!4d13.05333!16s%2Fg%2F11csg4g9pp
tel:+493312786415
mailto:info@ihk-potsdam.de
https://www.ihk.de/potsdam
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Beratungsservice für Menschen mit Migrationsgeschichte

Standorte:
Behlertstraße 3a, Haus H1, 14467 Potsdam 
Erlenhof 32, 14478 Potsdam  
+49 (0) 3312892870  
Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de  
Webseite Arbeitsmarktintegration Zugewanderter 

Jugendberufsagentur Potsdam
Horstweg 96, 14478 Potsdam
JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de 

Webseite Jugendberufsagentur

Praktikum (Ausbildung)

Ein Praktikum bietet eine gute Möglichkeit Erfahrungen und Einblicke in einem bestimmten
Beruf oder Bereich zu sammeln. Ein Praktikum ist eine Tätigkeit, die Sie innerhalb der
beruflichen Ausbildung, des Studiums oder zu Orientierung in einem bestimmten Berufsfeld
machen können. Während dieser Zeit gewinnen Sie auch einen Einblick in die alltäglichen
beruflichen und betrieblichen Tätigkeiten und die Bedingungen am Arbeitsplatz.

Diese Beratungsstellen unterstützen Sie ein Praktikum zu finden:

Bundesagentur für Arbeit / Jobcenter Landeshauptstadt Potsdam
Horstweg 102 – 108, 14478 Potsdam
03318806100 
Jobcenter-Landeshauptstadt-Potsdam@jobcenter-ge.de 

Webseite Jobcenter

Willkommenslotsen der Handwerkskammer Potsdam
Am Mühlenberg 15, 14550 Groß Kreutz OT Götz
03320734214 
holger.muenster@hwkpotsdam.de

www.hwk-potsdam.de

IHK Potsdam
Breite Straße 2 a-c, 14467 Potsdam
033127860
ppm@ihk-potsdam.de 

https://www.google.com/maps/place/Behlertstra%C3%9Fe+3A%2FHaus+H1,+14469+Potsdam/@52.4055992,13.0689217,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5dfb8e90801:0x48668550aa687ef0!8m2!3d52.4055959!4d13.0711104!16s%2Fg%2F11nnkwp3dn
https://www.google.com/maps/place/Erlenhof+32,+14478+Potsdam/@52.3770398,13.0923182,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a85f63d1ee8965:0x1a2aafbd9b46bfcb!8m2!3d52.3770365!4d13.0945069!16s%2Fg%2F11bw40_k39
tel:+493312892870
mailto:Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de
https://vv.potsdam.de/vv/oe/173010100000024355.php#tab-infos
https://www.google.com/maps/place/Horstweg+96,+14478+Potsdam/@52.3806892,13.0843153,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58ba36a2ae1:0x547a4fc9714b18cb!8m2!3d52.3806859!4d13.086504!16s%2Fg%2F11c19614nz
mailto:JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/potsdam/content/1533717606897
https://www.google.com/maps/place/Horstweg+102-108,+14482+Potsdam/@52.377828,13.0816542,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58946043ccf:0x74ff3622671c43cb!8m2!3d52.3778247!4d13.0838429!16s%2Fg%2F11c220k42c
tel:+493318806100
mailto:Jobcenter-Landeshauptstadt-Potsdam@jobcenter-ge.de
https://con.arbeitsagentur.de/prod/apok/service-vor-ort/jobcenter-landeshauptstadt-potsdam-potsdam.html
https://www.google.com/maps/place/Am+M%C3%BChlenberg+15,+14550+Gro%C3%9F+Kreutz+(Havel)/@52.4062447,12.725923,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8eb838b6ed75d:0x5ed5285f9f5590eb!8m2!3d52.4062414!4d12.7281117!16s%2Fg%2F11cs6psk6v
tel:+493320734214
mailto:holger.muenster@hwkpotsdam.de
https://www.hwk-potsdam.de
https://www.google.com/maps/place/IHK+Potsdam/@52.3950174,13.0521266,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5c58607d827:0xe6ef990f36f533e7!8m2!3d52.3950141!4d13.0543153!16s%2Fg%2F1v6wnbr5
tel:+4933127860
mailto:ppm@ihk-potsdam.de
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www.ihk-potsdam.de

Jugendberufsagentur Potsdam
Horstweg 96, 14478 Potsdam
JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de 

Webseite Jugendberufsagentur

Studium finden

Studium an einer Hochschule

Sie interessieren sich für Wirtschaft, Recht, soziale Arbeit oder Landwirtschaft? Sie finden
ganz andere Themen interessant? In Deutschland gibt es viele Studiengänge. Für jeden ist
etwas dabei. Es gibt auch verschiedene Arten von Hochschulen:

• Universitäten (wissenschaftlich orientiert)
• Fachhochschulen (praxisorientiert)
• Duale Hochschulen (sehr praxisorientiert)
• Hochschulen für Kunst, Film oder Musik

Es gibt staatliche und private Hochschulen. Der Unterricht in privaten Hochschulen ist
qualitativ nicht immer besser. Sie müssen aber oft viel Geld bezahlen. An staatlichen
Universitäten in Niedersachsen gibt es keine Gebühren für das Studium.

Hilfreiche Internetseiten:

 Hochschulkompass (Alle Studiengänge und Hochschulen in Deutschland)

 Study in Germany (Informationen für Flüchtlinge)

 Agentur für Arbeit (Studienorientierung)

 Deutscher Akademischer Austauschdienst (DAAD - Alle Studiengänge in Deutschland)

Voraussetzungen

Sie möchten in Deutschland studieren? Dann benötigen Sie eine Berechtigung. Sie heißt
offiziell Hochschul-Zugangs-Berechtigung. Das kann ein Abitur sein. Es kann auch eine
Fachhochschulreife sein. Sie haben das Abitur in Ihrem Heimatland gemacht? Damit können
Sie vielleicht in Deutschland studieren. Die Zentralstelle für ausländisches Bildungswesen
(ZAB) prüft Ihren Abschluss. Dafür müssen Sie einen Antrag stellen. 

Weitere Informationen finden Sie auf der Website Anabin. Gehen Sie dort zum
Informationsportal "Anerkennung in Deutschland". Die Webseite des DAAD enthält auch viele
Informationen.

https://www.ihk.de/potsdam/
https://www.google.com/maps/place/Horstweg+96,+14478+Potsdam/@52.3806892,13.0843153,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f58ba36a2ae1:0x547a4fc9714b18cb!8m2!3d52.3806859!4d13.086504!16s%2Fg%2F11c19614nz
mailto:JBA-Potsdam@arbeitsagentur.de
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/potsdam/content/1533717606897
https://www.hochschulkompass.de/home.html
https://www.study-in.de/refugees/?gclid=EAIaIQobChMIopTCkdb_4QIViFQYCh1PCA3lEAAYAiAAEgJEsfD_BwE
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/studium
https://www2.daad.de/deutschland/studienangebote/studiengang/de/
https://anabin.kmk.org/anabin.html
https://www.daad.de/deutschland/de/
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Sie sprechen gut Deutsch? Das müssen Sie beweisen. Sie brauchen das Sprachniveau C1. Das
können Sie mit bestimmten Tests nachweisen:

• Deutsch als Fremdsprache
• Deutsche Sprachprüfung für den Hochschulzugang
• telc Deutsch C1 Hochschule

Manche Hochschulen bieten auch Semester zur Vorbereitung an. Dort lernen Sie auch
Deutsch.

Sie wissen schon, wo Sie studieren möchten? Dann informieren Sie sich direkt dort. Die
meisten Hochschulen haben dafür Angebote zur Beratung. Für eine Bewerbung an einer
Hochschule gibt es Fristen. Diese heißen Bewerbungsfristen. Beachten Sie diese Fristen. Eine
späte Bewerbung akzeptieren die Hochschulen nicht.

Finanzierung

Während Sie studieren, brauchen Sie Geld. Viele Menschen arbeiten deshalb nebenbei.
Während der Vorlesungszeit (Semester) dürfen Sie nicht mehr als 20 Stunden arbeiten. Sie
können auch staatliche Unterstützung beantragen: Finanzierung und Stipendium

Kein Abitur oder Fachabi?

Sie können mit Ihrem Schulabschluss in Ihrer Heimat studieren? In Deutschland jedoch nicht?
Sie können in einem Studienkolleg die Berechtigung zum Studieren nachholen. Studienkollegs
sind speziell für Bewerber aus dem Ausland. Das Kolleg bereitet Sie auf ein Studium in
Deutschland vor.

Lieber nicht studieren?

Sie möchten lieber praktisch arbeiten? Sie möchten direkt Geld verdienen? Dann ist vielleicht
eine Ausbildung richtig für Sie. Informieren Sie sich auf der Seite Ausbildung (dual und
vollschulisch). Hier erfahren Sie vieles über Ihre Möglichkeiten.

Bildungsberatung Garantiefonds Hochschule (GF-H) - Jugendmigrationsdienst
Potsdam (IB)

Die Bildungsberatung Garantiefonds Hochschule (GF-H) bietet für Geflüchtete und
Neuzugewanderte eine studienvorbereitende Beratung an.

• Unterstützung bei Studien- und Berufswahl, Bewerbungs- und Zulassungsverfahren
• Bewertung der Vorbildung
• Aufklärung über sprachliche Anforderungen
• Hinweise zu schulischen Angeboten zum Erwerb der Hochschulreife, Formen des

Hochschulzugangs,
• Studienangeboten in Deutschland
• Informationen zu Fördermöglichkeiten (z.B. BAföG, Stipendien etc.)
• für Geflüchtete und Spätaussiedler*innen auch studienvorbereitende Förderung

https://integreat.app/deutschlandvorlage/de/sprache/sprachniveau-und-zertifikate/
https://integreat.app/deutschlandvorlage/de/arbeit/studium-2/finanzierung-und-stipendium/
https://integreat.app/deutschlandvorlage/de/arbeit/ausbildung/
https://integreat.app/deutschlandvorlage/de/arbeit/ausbildung/
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Sie können eine Förderung bekommen, wenn Sie noch nicht das 30. Lebensjahr erreicht
haben und wenn Sie eine Beratung mit einer Bildungsplanung kombinieren.

Einmal monatlich in Potsdam beim
Jugendmigrationsdienst Potsdam

Charlottenstraße 30, 14467 Potsdam

Oder in Berlin:
Bildungsberatung GF-H beim JMD der Caritas Berlin

Anton-Saefkow-Platz 3 – 4, 10369 Berlin
030666340528 
bildungsberatung-gfh@caritas-berlin.de 

www.bildungsberatung-gfh.de

Studium finden - Beratung und Hilfe

Um in Deutschland ein Studium zu machen, benötigen Sie eine
Hochschulzugangsberechtigung, das sogenannte Abitur. Wenn Sie das Abitur haben, können
Sie an einer Universität oder an einer Fachhochschule studieren. Hier finden Sie
Beratungsstellen zu den Themen Studium, Universitäten und Fachhochschulen.

Bei diesen Beratungstellen bekommen Sie Informationen zu Studiengängen,
Finanzierungsmöglichkeiten oder erhalten Unterstützung bei der Immatrikulation an einer
Hochschule:

Universität Potsdam - Welcome Center
Am Neuen Palais 10, 14469 Potsdam
03319771382 
welcome-center@uni-potsdam.de 
www.uni-potsdam.de/en/welcomecenter.html 

Fachhochschule Potsdam University of Applied Sciences - International Office
Kiepenheuerallee 5, 14469 Potsdam
03315802090 
international@fh-potsdam.de 
www.fh-potsdam.de/campus-services/internationales 

Filmuniversität Babelsberg KONRAD WOLF - International Office
Marlene-Dietrich-Allee 11, 14482 Potsdam
03316202559 
info@filmuniversitaet.de 

Bildungsberatung Garantiefonds Hochschule (GF-H) 
Einmal monatlich in Potsdam beim 
Jugendmigrationsdienst Potsdam 

Charlottenstraße 30, 14467 Potsdam 
03312370976

https://www.google.com/maps/place/Charlottenstra%C3%9Fe+30,+14467+Potsdam/data=!4m2!3m1!1s0x47a8f5daa3fd1779:0xe9c282167cab1dd6?sa=X&ved=2ahUKEwj5yv2U8rX-AhUdQvEDHZqPDM8Q8gF6BAgUEAI
https://www.google.com/maps/place/Anton-Saefkow-Platz+3%2F4,+10369+Berlin/data=!4m2!3m1!1s0x47a84e7dfd652d33:0x6ee5a0d0832dbe57?sa=X&ved=2ahUKEwjFk9CG8rX-AhWCSPEDHeFtAbkQ8gF6BAgNEAI
tel:+4930666340528
mailto:bildungsberatung-gfh@caritas-berlin.de
https://www.bildungsberatung-gfh.de/
https://www.google.com/maps/place/Haus+2,+Am+Neuen+Palais+10,+14469+Potsdam/@52.4031558,13.0108731,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f422cc9f4649:0x77efcc2e2cd8502f!8m2!3d52.4031525!4d13.0130618!16s%2Fg%2F11cpdnq44w
tel:+493319771382
mailto:welcome-center@uni-potsdam.de
https://www.uni-potsdam.de/en/welcomecenter.html
https://www.google.com/maps/place/Kiepenheuerallee+5,+14469+Potsdam/@52.4124481,13.0499323,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f67ed93a866f:0x2ae0549beeee337d!8m2!3d52.4124448!4d13.052121!16s%2Fg%2F11bw431dqy
tel:+493315802090
mailto:international@fh-potsdam.de
https://www.fh-potsdam.de/campus-services/internationales
https://www.google.com/maps/place/Marlene-Dietrich-Allee+11,+14482+Potsdam/@52.3885632,13.1165397,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a85f45b45547a1:0xca72a6ebcf369aec!8m2!3d52.3885632!4d13.1165397!16s%2Fg%2F11bw415fcx
tel:+493316202559
mailto:info@filmuniversitaet.de
https://www.google.com/maps/place/Charlottenstra%C3%9Fe+30,+14467+Potsdam/@52.3993303,13.0552136,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5daa3fd1779:0xe9c282167cab1dd6!8m2!3d52.3993303!4d13.0552136!16s%2Fg%2F11cscg1f8v
tel:+493312370976
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jmd-potsdam@ib.de 

Oder in Berlin:
Bildungsberatung GF-H beim JMD der Caritas Berlin

Anton-Saefkow-Platz 3 – 4, 10369 Berlin
030666340528 
bildungsberatung-gfh@caritas-berlin.de
www.bildungsberatung-gfh.de 

Welcome Center 

Beratungsservice für Menschen mit Migrationsgeschichte

Standorte:
Behlertstraße 3a, Haus H1, 14467 Potsdam 
Erlenhof 32, 14478 Potsdam  
+49 (0) 3312892870  
Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de 
Webseite Arbeitsmarktintegration Zugewanderter

Finanzierung und Stipendium

Sie sind Studentin oder Student? Sie können das Leben während des Studiums nicht
bezahlen? Dann können Sie in Deutschland finanzielle Unterstützung bekommen.

BAföG

Es gibt das Bundesausbildungsförderungsgesetz (kurz: BAföG). Sie müssen einen Antrag
stellen. Dann können Sie Geld bekommen. Dieses Geld deckt ihre täglichen Ausgaben.

Das Geld wird monatlich gezahlt. Bestenfalls bekommen Sie das Geld für die Dauer des
Studiums. Die monatliche Höhe des BAföG kann bis zu 935 € betragen. Die Hälfte des Geldes
muss nach dem Studium zurückgezahlt werden. Hierzu bekommen Sie genaue Informationen.

Die Informationen zum BAföG ändern sich regelmäßig. Sie können diese Informationen über
folgenden Link sehen:

Webseite BAföG für Geflüchtete und Migranten

Webseite BAföG - alle Informationen auf einen Blick

Stipendium

Sie können sich auch für ein Stipendium bewerben. Ein Stipendium müssen Sie in der Regel
nicht zurückzahlen. Es gibt bestimmte Voraussetzungen. Sie brauchen gute Noten. Und Sie
müssen sich ehrenamtlich engagieren. Wie viel Geld bekommen Sie als Stipendium? Die Höhe
wird oftmals analog zum BAföG-Satz berechnet. Zusätzlich gibts es ein sogenanntes
"Büchergeld". Das ist eine monatliche Zahlung von bis zu 300 €.

Bestimmte Organisationen vergeben die Stipendien. Sie werden oft als 
Begabtenförderungswerke bezeichnet. Folgende Organisationen bieten Programme speziell 
für Geflüchtete an. Sie möchten sich bewerben? Die Regeln stehen auf den Webseiten. Dort

mailto:jmd-potsdam@ib.de
https://www.google.com/maps/place/Anton-Saefkow-Platz+3-4,+10369+Berlin/@52.5296281,13.4724013,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a84e7dfc31b17b:0x928158906a41322b!8m2!3d52.5296281!4d13.4724013!16s%2Fg%2F11dzn8jw5n
tel:+4930666340528
mailto:bildungsberatung-gfh@caritas-berlin.de
https://www.bildungsberatung-gfh.de
https://www.google.com/maps/place/Behlertstra%C3%9Fe+3A%2FHaus+H1,+14469+Potsdam/@52.4055992,13.0689217,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5dfb8e90801:0x48668550aa687ef0!8m2!3d52.4055959!4d13.0711104!16s%2Fg%2F11nnkwp3dn
https://www.google.com/maps/place/Erlenhof+32,+14478+Potsdam/@52.3770398,13.0923182,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a85f63d1ee8965:0x1a2aafbd9b46bfcb!8m2!3d52.3770365!4d13.0945069!16s%2Fg%2F11bw40_k39
tel:+493312892870
mailto:Welcome-Center@Rathaus.Potsdam.de
https://vv.potsdam.de/vv/oe/173010100000024355.php#tab-infos
https://www.baf%C3%B6g.de/bafoeg/de/das-bafoeg-alle-infos-auf-einen-blick/_documents/bafoeg-auch-ohne-deutschen-pass.html
https://www.xn--bafg-7qa.de/bafoeg/de/das-bafoeg-alle-infos-auf-einen-blick/das-bafoeg-alle-infos-auf-einen-blick_node.html
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finden Sie auch Informationen, was Sie können müssen.

Friedrich-Ebert-Stiftung (FES) - Scholarships for Refugees

Böckler-Aktion Bildung der Hans-Böckler-Stiftung

Konrad-Adenauer-Stiftung (KAS) - Scholarships for Refugees

Villigst - Unser Stipendium für Geflüchtete

Brot für die Welt - Programm für Geflüchtete (nur für Frauen)

Die Otto-Benecke-Stiftung bietet den Garantiefonds an. Hier können sich alle jungen, neu
zugewanderten Migrantinnen und Migranten bewerben. Sie werden unterstützt, wenn Sie in
Deutschland die Hochschulreife erwerben wollen, sich auf ein Hochschulstudium vorbereiten
und eine akademische Laufbahn anstreben. 

Otto Benecke Stiftung in Bonn - Garantiefonds Hochschule

Außerdem gibt es das Deutschland-Stipendium. Dieses unterstützt mit 300 € pro Monat. Die
Deutschland-Stipendien werden über die jeweiligen Universitäten vergeben.

Deutschland Stipendium: Stipendiat werden

Weitere Informationen finden Sie auf der Webseite der Hochschulaktion für Geflüchtete und in
der Datenbank des Bundesministeriums für Bildung und Forschung (BMBF).

Einige Universitäten bieten Stipendien für internationale Studierende an. Schauen Sie auf der
Webseite der Universität. Oder kontaktieren Sie die Universität direkt.

Anerkennung von Zeugnissen

Anerkennung ausländischer Bildungsabschlüsse

Zeugnisse sind in Deutschland sehr wichtig. Man bekommt sie in der Schule. Oder im
Studium. Oder auch im Beruf. Im Beruf heißen sie Arbeitszeugnis. Mit Zeugnissen weisen Sie
nach, was Sie bereits gelernt und geleistet hat. Zeugnisse sind die entscheidende
Voraussetzung, um eine Arbeitsstelle zu bekommen. Sie brauchen auch ein Zeugnis, um zu
einer Schule oder einem Studium zugelassen zu werden. Sie haben bereits im Ausland
Zeugnisse erworben? Lassen Sie diese Zeugnisse in Deutschland anerkennen. Es wird
geprüft, wofür Sie durch Ihre Zeugnisse in Deutschland qualifiziert sind. Ihre Leistungen
werden sozusagen übersetzt. Es kann sein, dass Sie Ihre Zeugnisse nicht mehr haben. In
diesem Fall können Sie versuchen, Ihre Berufserfahrung und Ihre beruflichen Fähigkeiten
durch Tests anerkennen zu lassen. 

Fachberatungsstelle für Anerkennung

[Servicestelle(n) in der Region zur Anerkennung ausländischer Qualifikationen einfügen,
Adresse, Links etc.]

Wenn Sie ein Studium oder eine Arbeit in der Wissenschaft anstreben, wenden Sie sich für
die Anerkennung Ihrer Zeugnisse an die Ansprechpersonen bei den Hochschulen.

https://www.fes.de/studienfoerderung/foerderung-von-gefluechteten/-scholarship-for-refugees
https://www.boeckler.de/de/faq-18573.htm
http://www.kas.de/wf/en/71.15326/
https://www.evstudienwerk.de/bewerbung/gefluechtete/unser-stipendium.html
https://info.brot-fuer-die-welt.de/stipendienprogramm/fluechtlingsstipendienprogramm-0
https://www.obs-ev.de/akademische-qualifizierung/garantiefonds-hochschule/
https://www.deutschlandstipendium.de/de/stipendiat-werden-1703.html
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Anerkennungs- und Qualifizierungsberatung Potsdam
015111803323 
winiarczyk@ihk-projekt.de

Online können Sie sich informieren bei:

Anerkennung in Deutschland
Anerkennung in Deutschland ist das Informationsportal der Bundesregierung zur Anerkennung
ausländischer Berufsqualifikationen.

Webseite des Anerkennungsportals

anabin: Das Infoportal zu ausländischen Bildungsabschlüssen
anabin ist eine Datenbank, die Informationen zur Bewertung ausländischer Bildungsnachweise
bereitstellt und unterstützt Behörden, Arbeitgeber und Privatpersonen, eine ausländische
Qualifikation in das deutsche Bildungssystem einzustufen.

Webseite anabin

BQ-Portal
Das BQ-Portal ist ein online Informationsportal für ausländische Berufsqualifikationen.

Webseite des BQ-Portals

 Wenn Sie ein Studium oder eine Arbeit als Wissenschaftler anstreben, wenden Sie sich für
die Anerkennung Ihrer Zeugnisse an die Ansprechpersonen bei den Hochschulen.

Schule für Erwachsene

Die Schule für Erwachsene ermöglicht besonders berufstätigen Personen den Erwerb
allgemeinbildender Schulabschlüsse. Dieses Bildungsangebot richtet sich an Erwachsene, die
ihre Allgemeinbildung vergrößern und damit ihre Chancen auf dem Arbeitsmarkt verbessern
möchten, sowie an Erwachsene, die bessere Schulabschlüsse und dadurch
Zugangsberechtigungen zu Fachschulen und Fachoberschulen bzw. zur Fachhochschule und zur
Universität erwerben möchten. Die Schule für Erwachsene bildet somit Voraussetzungen für eine
berufliche Umorientierung und höhere Qualifikation.

Die Heinrich von Kleist Schule bietet den Erwerb von allen in Deutschland möglichen
Schulabschlüssen.

Für die Bewerbung benötigen Sie:

• ein Bewerbungsschreiben
• einen Lebenslauf

tel:+4915111803323
mailto:winiarczyk@ihk-projekt.de
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php
https://anabin.kmk.org/anabin.html
https://anabin.kmk.org/anabin.html
https://www.bq-portal.de/
https://www.bq-portal.de
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• das letzte Schulzeugnis
• ein Passbild

Die Unterlagen können Sie entweder auf dem Postweg einreichen oder direkt im Sekretariat
abgeben. Dort bekommen Sie außerdem die Anmeldeformulare für den von Ihnen angestrebten
Bildungsabschluss.

Schule des Zweiten Bildungsweges „Heinrich von Kleist“
Friedrich-Ebert-Straße 17, 14467 Potsdam
03312896730 
zbw-kleistschule@web.de 

 

https://www.google.com/maps/place/Friedrich-Ebert-Stra%C3%9Fe+17,+14467+Potsdam/@52.4012996,13.0558439,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x47a8f5da5cfadcb1:0xfb6106ae8dc50d7e!8m2!3d52.4012963!4d13.0580326!16s%2Fg%2F11c3q3l132
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