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Praca / zatrudnienie zarobkowe

Dostep do rynku pracy
Przepisy prawne

Q Przepisy dotyczace pracy w Niemczech ulegaja obecnie zmianom. Dlatego zawsze
wazne jest zadawanie pytan i uzyskiwanie informacji.

Czy jestes$ z UE? Mieszkasz teraz w Niemczech? | chciatby$ pracowac? Wtedy mozna to zrobié
bez zadnych probleméw. Jako obywatel UE, kazdy moze pracowa¢ w Niemczech.

Czy uciektes do Niemiec? W takim przypadku wazny jest status rezydenta. To on decyduje, czy
mozesz pracowac. Ponizej wyjasniamy, co dotyczy Ciebie. Ponizej znajduja sie réwniez
odpowiednie centra doradcze.

#}0soby ubiegajgce sie o azyl z dowodem przybycia lub zezwoleniem na pobyt:

Czy mieszkasz w poczatkowym osrodku recepcyjnym (EAE)? Nastepnie przez 9 miesiecy nie
mozesz w ogdle pracowad. Zwykle mozesz podjgé prace po 9 miesigcach. Decyzja w tej sprawie
jest jednak zawsze podejmowana przez organ ds. cudzoziemcéw. Nalezy zatem ztozy¢ wniosek
do organu ds. cudzoziemcdw. Istniejg pewne zasady, ktérych nalezy przestrzegad.

Aby wiadze mogty podjg¢ decyzje, musisz spetni¢ nastepujgce wymagania:

&30soby ubiegajace sie o azyl z dowodem przybycia lub pozwoleniem na pobyt w poczatkowym
osrodku recepcyjnym (EAE):

* Otrzymujesz zakaz pracy przez 9 miesiecy.

» Po 9 miesigcach masz prawo do pracy. Aby to zrobi¢, nie mozesz pochodzi¢ z bezpiecznego
kraju pochodzenia. Lub wniosek o azyl zostat odrzucony przez Federalny Urzad ds. Migracji i
UchodZcédw (BAMF) jako oczywiscie bezzasadny.

» Kontrola priorytetu zostaje anulowana. F ederalna AgencjaPracy sprawdza jednak warunki
pracy.

#30soby ubiegajace sie 0 azyl z dowodem przybycia lub pozwoleniem na pobyt poza wstepnym
osrodkiem przyjmowania (EAE):

* Otrzymujesz zakaz pracy przez 3 miesigce.

* Nie pochodzisz z bezpiecznego kraju pochodzenia? Czy ztozyte$ wniosek o azyl po 31 sierpnia
2015 r.? Nastepnie decyzje podejmuje organ ds. cudzoziemcéw.

* Nie pochodzisz z bezpiecznego kraju pochodzenia? Czy ztozyte$ wniosek o azyl po 31 sierpnia
2015 r.? A moze twéj wniosek o azyl zostat odrzucony bez uzasadnienia? Nastepnie masz
prawo do pracy po 9 miesigcach.

¢ Kontrola priorytetu zostaje anulowana. F ederalna AgencjaPracy sprawdza jednak warunki
pracy.

&RTolerowani ludzie:

Wiadze ds. cudzoziemcdw zawsze decyduja, czy mozesz pracowacd. Nalezy zatem ztozy¢ wniosek
do organu ds. cudzoziemcdéw. Urzad ds. cudzoziemcdw moze zasadniczo zakazac ci pracy.
Istniejg pewne zasady, ktérych nalezy przestrzegad.
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Tolerowani ludzie:

e Otrzymujesz zakaz pracy przez 3 miesigce.

* Nie pochodzisz z bezpiecznego kraju pochodzenia? Czy ztozyte$ wniosek o azyl po 31 sierpnia
2015 r.? Twdj tolerowany pobyt trwa juz 3 miesigce? Nastepnie urzad ds. cudzoziemcéw
zadecyduje, czy mozesz pracowad.

» Osoby z pobytem tolerowanym z powodu niejasnej tozsamosci (§ 60b AufenthG) majg zawsze
zakaz pracy.

* Kontrola priorytetu zostaje anulowana. F ederalna AgencjaPracy sprawdza jednak warunki
pracy.

Wiecej informacji na temat tolerancji mozna znalez¢tutaj .

@dUchodZcy posiadajacy zezwolenie na pobyt:

Czy zostate$ uznany przez BAMF za osobe uprawniong do azylu lub uchodZce? Lub zostates
uznany przez BAMF uznany za osobe uprawniong do ochrony uzupetniajacej? Nastepnie urzad
imigracyjnywyda ci zezwolenie na pobyt. Uprawnia to do wykonywania jakiejkolwiek pracy
zarobkowej. Zapewnia to réwniez petny dostep do rynku pracy.

QW przypadku samozatrudnienia obowigzujg inne zasady!
@ Warunkiem wstepnym dla wyzej wymienionych aplikacji jest zawsze konkretna oferta pracy.

Ponizsze punkty kontaktowe sa dostepne w celu uzyskania porad i
posrednictwa na rynku pracy:

Gorlitz Mentorzy rynku pracy w powiecie udzielaja porad w kwestiach zatrudnienia.
Pomagajag réwniez w pisaniu aplikacji. Lub podczas komunikacji z wtadzami.

Dane kontaktowe mozna znalez¢ na stronie internetowej Saxony Labour Market Mentors:
Ohttps://arbeitsmarktmentoren-sachsen.de/teilprojekte/goerlitz/
R.0358176460

IQ Netzwerk Sachsen Poradnia Fair Integrationpod adresem moze udzieli¢ porady w
kwestiach dotyczacych pracy. Doradztwo jest dostepne w réznych jezykach.

@ Biuro Dresden
@faire-integration@arbeitundleben.eu
@https://www.netzwerk—iq-sachsen.de/faire-integ ration/

Znalezienie pracy - doradztwo i pomoc
Ponizsze organizacje beda wspierac Cie w poszukiwaniu pracy:

Q Czy jeste$ w trakcie procedury azylowej? Czy posiadasz zezwolenie lub upowaznienie? Wtedy
agencja zatrudnienia moze ci pomac.

QCzy masz mniej niz 28 lat? Stuzby migracyjne dla mtodziezy (JMD) moga doradzi¢ w kwestii
szkoty i pracy.
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QAgencje zatrudnienia mtodziezy wspierajg przejscie na szkolenie i prace dla mtodych ludzi
ponizej 25 roku zycia poprzez doradztwo i ustugi integracyjne. Wiecej informacji i osrodki
doradztwa w okregu Goérlitz mozna znalez¢ tutaj:

@www.jugendberufsagentur-goerlitz.de

QJesli posiadasz pozwolenie na pobyt, zazwyczaj odpowiada za Ciebie urzad pracy. Pomaga
znalez¢ prace. Doradza réwniez w zakresie kwalifikacji zgodnie z indywidualnymi potrzebami.
Pomaga w znalezieniu doradztwa zawodowego i uznawaniu certyfikatéw.

Okregowy portal poradnictwa zawodowego Gorlitz INSIDER pomaga znalez¢ staze. Mozna tu
réwniez znalez¢ oferty pracy wakacyjnej. Nie jestes pewien, ktéry zawéd najbardziej Ci
odpowiada? Na tym portalu mozna przystgpi¢ do testu zawodowego. Na stronie internetowe;j
mozna réwniez znalez¢ liczne mozliwosci szkolenia i nauki w okregu Gorlitz. Znajdziesz tu
réwniez wskazéwki dotyczgce wydarzen zwigzanych ze szkoleniami i kariera.
Ohttps://www.insider-goerlitz.de/

Raz w roku Lébau odbywaja sie targi szkoleniowe INSIDER-TREFF odbywaja sie. Dowiedz sie
wiecej o programach szkoleniowych i studyjnych. Poznaj firmy w regionie.
@https://www.insider-goerlitz.de/termine/detaiI/34...

&@Raz w roku masz okazje odwiedzi¢ i pozna¢ firmy. Podczas ,SCHAU REIN! Tygodnia Otwartych
Firm"” w powiecie Gorlitz nie brakuje takich ofert.

Wiecej informacji na temat doradztwa i posrednictwa pracy mozna znaleZ¢ tutaj: Dostep do
rynku pracy.

W Internecie dostepnych jest wiele portali z ofertami pracy. Na przyktad:

Ohttps://www.jobs-oberlausitz.de/index.html
https://www.sz-jobs.de/stellenangebote/goerlitz
Ohttps://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/
Ohttps://de.indeed.com/
Ohttps://www.stepstone.de/
Shttps://www.jobware.de/

Aplikacje i rozmowy kwalifikacyjne

Chcesz rozpoczac staz lub prace w Niemczech? Nastepnie nalezy ztozy¢ pisemny wniosek.

Wiele firm publikuje ogtoszenia o prace. Albo w gazecie, albo w Internecie. W zwigzku z tym
firma poszukuje nowych pracownikéw. Ogtoszenie o prace okresla rodzaj pracy lub szkolenia.
Okresla réwniez oczekiwania firmy wobec nowego pracownika. Znajdziesz tam informacje o tym,
gdzie i jak ztozy¢ wniosek.

Czy zostates$ zaproszony na rozmowe kwalifikacyjng? W takim razie firma jest toba
zainteresowana. Mozesz przedstawic¢ sie podczas rozmowy kwalifikacyjnej. Prosimy o
przeznaczenie wystarczajgcej ilosci czasu na dojazd na spotkanie. Upewnij sie, ze przybytes na
czas na spotkanie. Najlepiej jest wczesniej doktadnie przygotowad sie do rozmowy
kwalifikacyjnej. Mozna réwniez zbiera¢ wazne informacje o firmie. Odwiedz strone internetowa
firmy i zapoznaj sie z jej historig. Dowiedz sie wiecej o produktach lub ustugach. Chcesz wyrazi¢
swoje zainteresowanie pracg? Nastepnie zadawaj pytania podczas spotkania. Pokazuje to, ze
jestes dobrze poinformowany i zmotywowany.
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Aplikacja sktada sie zazwyczaj z trzech czesci:

List motywacyjny: W liScie motywacyjnym krétko sie przedstaw. Powiedz nam, dlaczego jestes
odpowiedni na to stanowisko. Na przykfad opisz, jakie doswiadczenia zdobytes$ juz w swoim kraju
ojczystym. Dowiedz sie wiecej o firmie i opisz, dlaczego chciatbys w niej pracowad. List
motywacyjny powinien zmiescic¢ sie na jednej stronie. Podpisz swdj list motywacyjny. W
Internecie dostepnych jest wiele szablonéw i pomocy. Wazne jest, aby nie przyjmowac czegos
tak po prostu. List motywacyjny musi pasowac do kandydata i stanowiska.

Zyciorys: CV zawiera liste wszystkich Twoich do$wiadczen. Jego struktura przypomina duzy
stét. Napisz od kiedy do kiedy pracowates dla jakiej firmy. Napisz, gdzie ukonczytes szkolenie lub
studia. Napisz, gdzie chodzite$ do szkoty i jakie kwalifikacje uzyskates po jej ukoficzeniu. Nie
musisz dotgczad zdjecia do swojego CV, ale wiele firm lubi, jesli to zrobisz. CV mozna utworzyd¢
na stronie internetowej Europass. Strona jest dostepna w wielu jezykach. Uzytkownik wprowadza
swoje dane. Zapisujesz swoje doswiadczenia. Na koniec otrzymasz CV. CV wygladaja inaczej w
kazdym kraju. Wazne jest, aby uzywac¢ formatu uzywanego w Niemczech. Mozna to wybra¢ w
aplikacji Europass.

Certyfikaty i dokumenty potwierdzajace: Wazne jest, aby przestac kopie swoich
certyfikatéw (nie oryginaty!). Swiadectwa to $wiadectwo ukofczenia szkoty, dyplom i referencje
zawodowe z przesztosci. Certyfikaty powinny by¢ w jezyku niemieckim lub angielskim, w
przeciwnym razie nalezy je przettumaczy¢. Powinienes réwniez przesta¢ dowdd odbycia stazu,
dalszego szkolenia zwigzanego ze stanowiskiem lub certyfikaty z kursu jezyka niemieckiego.

QW ogtoszeniu o prace znajduje sie informacja, jak aplikowad. Prosimy o uwazne przeczytanie.

Pisemnie:Kup fadna teczke aplikacyjng i umies¢ w nigj list motywacyjny, CV i certyfikaty.
Nastepnie wyslij aplikacje na adres podany w ogtoszeniu o prace.

E-mail:Wiele aplikacji jest obecnie wysytanych pocztg elektroniczna. Potacz list motywacyjny,
CV i referencje w jeden plik PDF i zatgcz go do wiadomosci e-mail. W wiadomosci e-mail napisz
krétki tekst zaadresowany do osoby, ktéra otrzyma Twojg aplikacje.

Online: Duze firmy majg wtasng strone internetowa, na ktérej nalezy aplikowaé. Musisz sie tam
zarejestrowad, podajgc swdj adres e-mail, a nastepnie mozesz wysta¢ tam swoja aplikacje.

@Pomocne wskazéwki dotyczace aplikacji mozna znalez¢ na stronie Planet Beruf.

@Eurogass to wielojezyczny portal internetowy (ponad 20 jezykéw), ktédry pomaga migrantom
uwidoczni¢ ich umiejetnosci i wiedze. Oferuje bezptatne narzedzie online do tworzenia paszportu
jezykowego lub CV (patrz wyzej). Znajdziesz tu réwniez Europass rowniez wazne wskazéwki
dotyczace dobrych aplikacji.

@Pod Bewerbung.net, StepStone i bewerbung2go mozna utworzy¢ bezptatne CV i list
motywacyjny. W niektérych przypadkach dane mozna réwniez pobrac z witryny Xing lub
LinkedIn importowad. Mozliwe jest réwniez pisanie wtasnych tekstéw w szablonie lub
importowanie plikéw.

QInformacje i wzory listéw motywacyjnych mozna znalez¢ na stronie: Bewerbung2go,
BewerbungsWissen, Karrierebibel

Cwiczenia jezykowe
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@VHSGoethe-Instituts Na portalu_e dukacyjnym "Chce uczy¢ sie niemieckiego” i stronie
internetowej "Deutsch flr dich " znajdziesz ¢wiczenia dotyczgce aplikacji o prace i ogdélnie Swiata
pracy. Dzieki temu dowiesz sie czegos o Swiecie pracy i poprawisz swoje umiejetnosci jezykowe.

Umowa o prace / Prawo pracy i nielegalna praca

Kazdy, kto rozpoczyna prace, otrzymuje umowe o prace. Reguluje to najwazniejsze warunki
pracy. Informuje, kiedy pracujesz. | ile urlopu otrzymasz. Tam ustala sie, ile pieniedzy otrzymasz.
Obie strony - pracownicy i pracodawcy - muszg przestrzega¢ tych uméw. Umowa jest wazna
dopiero po jej podpisaniu przez pracownika i pracodawce. Nie podpisuj go, dopdki w petni nie
zrozumiesz jego tresci.

Rodzaje umoéw:

Umowa o prace na czas nieokreslony

Zazwyczaj okres prébny wynosi trzy lub szes$¢ miesiecy. W tym okresie stosunek pracy moze
zostac rozwigzany w ciggu dwéch tygodni. Pracodawca moze rozwigza¢ umowe. Ty jako
pracownik réwniez mozesz zrezygnowac. Staty stosunek pracy rozpoczyna sie po zakonhczeniu
okresu prébnego. Zapewnia to dtuzszg ochrone przed zwolnieniem. Czas pracy wynosi zazwyczaj
maksymalnie 40 godzin tygodniowo.

Umowa o prace na czas okreslony
Stosunek pracy wygasa w uzgodnionym terminie bez koniecznosci sktadania wypowiedzenia.

Mini praca
Maksymalne miesieczne zarobki wynoszg 538 euro i sg wolne od podatku.

Prawo pracy:

W Niemczech istnieje wiele przepiséw, ktére regulujg i chronig prawa pracownikéw. Nalezg do
nich na przyktad:

¢ Regulacja godzin pracy

* Pfaca minimalna

e Prawo do urlopu

* Ochrona przed zwolnieniem

* Reprezentacja intereséw firmy (rada zaktadowa)

* Rozporzadzenie w sprawie pracy zwigzkéw zawodowych

e itroche wiecej

QOd 1 stycznia 2024 r. ptaca minimalna w Niemczech wynosi 12,41 euro za godzine. Od 1
stycznia 2025 r. bedzie ona wynosi¢ 12,82 euro za godzine.

@Poradnia »Sprawiedliwa Integracja” oferuje porady uchodZzcom i obywatelom
panstw trzecich. Poradnictwo jest dostepne w jezyku niemieckim, angielskim, arabskim i
ukrainskim. Porady obejmuja takie tematy, jak:

» Kwestie prawa pracy, np. dotyczgce umdw o prace, urlopéw, nadgodzin, ubezpieczen
spotecznych lub ochrony w czasie cigzy/macierzyfistwa

e Struktury doradcze w Niemczech
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e Szkolenia i ksztatcenie ustawiczne
Podatki i sktadki na ubezpieczenie spoteczne:

Kazdy pracownik w Niemczech ptaci czes¢ swojego wynagrodzenia jako podatek. Wtadze
federalne, stanowe i lokalne wykorzystujg je do finansowania swoich wydatkéw. Pracodawcy z
kolei s3 zobowigzani do optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne za swoich pracownikéw.
Te sktadki na ubezpieczenie spoteczne finansujg system socjalny w Niemczech. System
gwarantuje, ze otrzymasz pienigdze od panstwa, jesli jestes bez pracy.

Numer identyfikacji podatkowej:

Identyfikator podatkowy to 11-cyfrowy numer uzywany do celéw podatku dochodowego. Numer
jest wazny do konhca zycia. Wtadze zawsze mogg zidentyfikowad uzytkownika na podstawie tego
numeru. Twoje miejsce pracy wymaga podania tego numeru. Nie masz tego humeru w swoich
rejestrach? Mozna je uzyskac¢ osobiscie w biurze rejestracji. Mozna go réwniez uzyskac,
wypetniajac formularz w Federalnym Centralnym Urzedzie Podatkowym.

Krajowy numer ubezpieczenia:

Numer ubezpieczenia spotecznego jest potrzebny do podjecia pracy. Mozna go uzyskac¢ od firmy
ubezpieczeniowej (na przyktad AOK, DAK).

Nielegalna praca

Czy masz ptatng prace? Ale ta praca nie jest zarejestrowana w urzedzie skarbowym i kasie
chorych? W zwigzku z tym nie pfacisz podatkéw ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne. To jest
nielegalne. Istnieje ryzyko grzywny i pozbawienia wolnosci! Czy otrzymujesz swiadczenia
socjalne lub zasitek dla bezrobotnych? Ale nadal pracujesz? Nie powiedziate$ o tym urzedowi
opieki spotecznej, agencji zatrudnienia ani urzedowi pracy? To rowniez jest nielegalne.
Niestusznie otrzymujesz $wiadczenia pahstwowe, mimo ze masz ptatne zatrudnienie.

Nielegalna praca czasami oznacza réwniez prace nierejestrowang. To stare okreslenie. Jesli
pracujesz nielegalnie, nie masz prawa do wynagrodzenia za swojg prace. Moze sie zatem
zdarzy¢, ze duzo pracowates, a nastepnie nie otrzymates wynagrodzenia. Jesli pracujesz
nielegalnie, nie masz prawa do wynagrodzenia. Jesli zranisz sie podczas nielegalnej pracy,
zniszczysz rzeczy lub zranisz inne osoby, moze to prowadzi¢ do dalszych powaznych probleméw,
poniewaz nie jeste$ ubezpieczony przez swojego pracodawce.

W miejscu pracy

W ciggu pierwszych kilku dni poznasz swojg instytucje. Zostang Ci pokazane rézne dziaty.
Poznasz swoich wspétpracownikéw.

Q Po pewnym czasie czesto bedziesz mégt powiedzie¢"ty" do swoich kolegéw. Ale najlepiej
najpierw zapytac. Z szefem jest inaczej. Do nich prawie zawsze méwi sie"ty".

Godziny pracy: W Niemczech ludzie pracuja od 38 do 40 godzin tygodniowo. Oznacza to petny
etat. Jesli pracujesz mniej, na przyktad 30 godzin tygodniowo, jest to praca w niepetnym
wymiarze godzin.
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Q Jedli pracujesz dtuzej, pracujesz w nadgodzinach. Czasami jest to ptatne. Czasami
otrzymujesz czas wolny z rekompensata.

Q Przerwa na lunch trwa zazwyczaj od 30 do 60 minut.

Q Pod koniec dnia pracy kohczysz prace (Feierabend).

Q Pogawedki dobrze wptywajg na nastréj w pracy. Jednak nie wszystkie tematy nadaja sie do
rozmoéw z kolegami z pracy. Na przyktad w Niemczech wiele oséb nie lubi rozmawiac o
pienigdzach lub swojej pensiji.
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