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Ksztatcenie, praca i nauka
Informacja

Informacja

Na jakich warunkach mozesz podja¢ prace w Niemczech zalezy od twojego statusu
pobytowego. Podstawowe informacje i odpowiednie osoby kontaktowe w poszukiwaniu pracy
mozna znalez¢ pod Dostep do rynku pracy.

Jezeli uzyskates juz wyksztatcenie lub kwalifikacje zawodowe za granica, powinienes postarac
sie 0 uznanie tych kwalifikacji. Blizsze informacje na ten temat mozna znalez¢ pod Uznawanie
kwalifikacji zagranicznych.

W Niemczech istnieje okoto 400 zawoddw szkoleniowych. Jesli planujesz przyuczenie do
zawodu, dalsze informacje i osoby kontaktowe znajdziesz na ten temat pod Szkolenie
zawodowego (dualne i szkolne).

Dzieci i mtodziez muszg chodzi¢ do szkoty od széstego roku zycia. Do szkoty ogdlnoksztatcacej
uczeszcza sie, zanim zacznie sie praktyki zawodowe lub studia.

Jesli chcesz studiowad, pod Studia znajdziesz odpowiednie informacje i osoby kontaktowe.

Wypadek przy pracy

Jesli masz wypadek w godzinach pracy lub w drodze do lub z pracy, jest to wypadek przy
pracy.

W takim przypadku jestes ubezpieczony w ramach ubezpieczenia wypadkowego za
posrednictwem firmy (pracodawcy).

Przed rozpoczeciem leczenia nalezy poinformowad, ze byt to wypadek przy pracy. Koszt
leczenia nie jest wtedy optacany przez kase chorych, ale przez ubezpieczenie wypadkowe
pracodawcy. Nazwe ubezpieczenia wypadkowego mozesz dowiedziec sie od swojego
pracodawcy.

Jesli w wyniku wypadku przy pracy

» jeste$ niezdolny do pracy dtuzej niz jeden dzien lub
* wymagasz dtuzszego leczenia lub

e zachorujesz w pdzniejszym czasie

musisz udac sie do tak zwanego lekarza orzecznika ubezpieczehh wypadkowych.

Ustawa o ochronie pracy

Ustawa o bezpieczenstwie i higienie pracy Arbeitsschutzgesetz - ArbSchG) okresla dla
wszystkich obszaréw dziatalnosci:

» jakie obowigzki w zakresie bezpieczenstwa pracy obowigzujg dla pracobiorcéw i
pracodawcéw
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* jakie obowigzki i prawa maja pracownicy

* sposéb monitorowania wymogdéw prawnych

Przepisy ustawy o bezpieczenhstwie i higienie pracy majg na celu zagwarantowanie
bezpieczehstwa i zdrowia wszystkich pracownikéw.

Precyzyjne dziatania prewencyjne zostaty okreslone dla miejsc pracy, w ktérych wystepuje
zagrozenie dla pracownikéw. Pracodawcy sg odpowiedzialni za ich przestrzeganie i wdrazanie.
Pracownicy muszg na biezgco zapoznawac sie ze srodkami ochronnymi.

Pracownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw BHP, nie narazania innych oséb
podczas pracy oraz zgtaszania usterek mogacych stanowi¢ zagrozenie.

Nieregularne i nielegalne zatrudnienie

Praca, za ktdrg otrzymuje sie wynagrodzenie, ale nie jest zgtoszona w urzedzie skarbowym i
ubezpieczeniu zdrowotnym, a wiec od ktdrej nie sg odprowadzane réwniez zadne podatki i
sktadki na ubezpieczenie spoteczne, jest nielegalna iw Niemczech okreslana jest jako
»zatrudnienie nielegalne”. Istnieje ryzyko grzywny i wiezienia!

Jezeli ktos odbiera Swiadczenia socjalne lub zasitek dla bezrobotnych, a mimo to pracuje, nie
informujgc o tym Urzadu pomocy spotecznej (Sozialamt), Urzedu pracy (Arbeitsagentur) czy
Centrum posrednictwa pracy (Jobcenter), jest to réwniez zatrudnienie nielegalne: Otrzymuje
sie Swiadczenia panstwowe, mimo ze ma sie ptatng prace. Jest to zabronione i niezgodne z
prawem. Potoczne okreslenie to ,praca nielegalna”. Zawsze informuj agencje, od ktérej
otrzymujesz swiadczenia, kiedy chcesz podjaé prace; mozesz zarabiaé pienigdze podczas
otrzymywania swiadczen (Swiadczenia zostang wéwczas przeliczone), ale masz obowigzek
natychmiastowego zgtaszania wszelkiego rodzaju zarobkéw i dochodéw.

Podejmowanie zatrudnienia pomimo zakazu pracy jest réwniez okreslane jako nielegalne
zatrudnienie.

Nielegalne zatrudnienie moze skutkowad nieograniczonym zakazem pracy, w zaleznosci od
kraju pochodzenia i powodu zamieszkania!

Instrukcje dotyczaca zywnosci

Kazdy, kto ma bezposredni kontakt z Zywnoscig otwartg na zasadach komercyjnych lub
pracuje w kuchni lub lokalu gastronomicznym, tj. regularnie produkuje zywnos$¢, ma z nig
kontakt, sprzedaje lub wprowadza jg do obrotu w jakikolwiek inny sposéb, przed rozpoczeciem
dziatalno$ci wymaga instruktazu przeprowadzanego przez wtasciwy oddziat Urzedu ds.
Zdrowia. Chodzi tu tzw. instrukcje dotyczaca zywnosci zgodnie z § 43 ustawy o ochronie przed
zakazeniami (Infektionsschutzgesetzes - IfSG).

Wiecej wskazéwek mozna znalez¢ tutaj

Instrukcje w jezyku arabskim, angielskim, francuskim, polskim, rosyjskim, hiszpanskim i
tureckim mozna znalez¢ tutaj tutaj
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Znalezienie pracy

Dostep do rynku pracy

Regulacje w zakresie dostepu do rynku pracy

Jesli szukasz pracy i przybytes(-tas) z UE, masz nieograniczony dostep do rynku pracy dzieki
swobodnemu przeptywowi pracownikéw.

To, czy mozesz pracowac jako uchodzca, zalezy od Twojego zezwolenia na pobyt, tzw.
dokumentu pobytowego (Aufenthaltstitel).

Osoby szukajace azylu z dowodem przyjazdu lub zezwoleniem na
pobyt:

Dopdki jestes zobowigzany do zamieszkania w o$rodku tymczasowego zakwaterowania, nie
mozesz pracowac. Nastepnie Urzad ds. cudzoziemcéw (Auslanderbehodrde) zdecyduje, czy
mozesz pracowad. Dlatego nalezy zawsze najpierw ztozy¢ wniosek o zezwolenie na prace do
Urzedu ds. cudzoziemcéw.

Osoby szukajace azylu z dowodem przyjazdu lub zezwoleniem na
pobyt:

Pozwolenie na prace otrzymasz najwczesniej trzy miesigce po zarejestrowaniu sie jako osoba
szukajgca azylu w Niemczech. Osoby szukajgce azylu lub osoby z pozwoleniem na pobyt
wymagajg pozwolenia na prace. Mozna sie o to ubiega¢ w Urzedzie ds. Cudzoziemcéw
(Auslanderbehdrde). Po 48 miesigcach bedziesz mie¢ petny dostep do rynku pracy. Bez
zadnych ograniczen. Ale to musi by¢ w Twoim zezwoleniu na pobyt.

Osoba tolerowana:

Przy pobycie tolerowanym Urzad ds. cudzoziemcéw (Auslanderbehdrde) zawsze podejmuje
decyzje odnosnie do pracy. Urzad ten moze zabroni¢ Swiadczenia pracy przez cudzoziemcéw.

Uchodzca z zezwoleniem na pobyt:

Jesli masz pozwolenie na pobyt, masz petny dostep do rynku pracy, wiec nie ma ograniczen.
Nie wolno mi pracowac - Co zamiast tego moge robic?

Nie masz pozwolenia na prace, ale chcesz co$ zrobi¢ ze swoim czasem? Nawet bez pozwolenia

na prace mozesz zosta¢ wolontariuszem w organizacji non-profit. Wiecej informacji znalez¢
mozna w ,lokal willkommen”.

W przypadku samozatrudnienia obowigzuja inne zasady! Warunkiem dla wyzej wymienionych
wnioskéw ZAWSZE jest konkretna oferta pracy.
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Punkty kontaktu i konsultacji

W celu uzyskania porady i znalezienia sie na rynku pracy, istniejg nastepujgce osoby
kontaktowe specjalnie dla uchodzZzcéw - tutaj réwniez istniejg réznice, w zaleznosci od tego,
czy Twoja procedura azylowa nadal jest toku, czy tez jestes uznany lub przebywasz w
Niemczech na zasadzie pobytu tolerowanego.

We wszystkich kwestiach zwiazanych z wyksztatceniem i praca mozna kontaktowa¢
sie z Urzedem pracy (Agentur fir Arbeit) oraz Centrum posrednictwa pracy
(Jobcenter).

Centrum posrednictwa pracy (Jobcenter) w Dortmundzie

L

SteinstralRe 39
44147 Dortmund

©

02318429531
PrzejdZ do formularza kontaktowego

Urzad pracy (Agentur fur Arbeit) w Dortmundzie
&, Steinstralle 39
44147 Dortmund
08004555500

dortmund@arbeitsagentur.de

Oprécz innych informacji, w ponizszych miejscach udzielane sa
rowniez porady i pomocy w zakresie dostepu uchodzcéow do rynku
pracy:

Sie¢ projektowa ,,PPP: Praca - potencjaty - perspektywy dla uchodZcéw":
Indywidualne porady, niemiecki w pracy, posrednictwo w zakresie praktyk i pracy, wsparcie w
zatrudnieniu, kwalifikacje zawodowe dla uchodzcéw

EWEDO GmbH
Detlev Becker

L

Huckarder Str. 12
44147 Dortmund
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©

023191443511

dbecker@ewedo.de

GriunBau gGmbH
Coaching w zakresie szkolen dla mtodych uchodzcow
Florian Egermann

L

Arnoldstr. 4
44147 Dortmund

©

023128863717

ausbildungscoaching@gruenbau-dortmund.de

pdL - Projekt Deutsch lernen im VFZ e.V.
Thomas Wild

L

Munsterstr. 9-11
44145 Dortmund

©

023154651631

|
t.wild@vfz.de

Stadtteil-Schule Dortmund e.V.
Veit Hohfeld

L
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Oesterholzstr. 118 - 120
44145 Dortmund

©

02312866251

vhohfeld@stadtteil-schule.de

Train of Hope Dortmund e.V.

Projekt "Nordchance"

L

Munsterstr. 54
44145 Dortmund

©

023197062647
Banja@trainofhope-do.de, najib@trainofhope-do.de

Dalsze oferty doradcze:

e Doradztwo migracyjne dla dorostych

* Placdwka ds. Migracji Mtodziezy

* Regionalne doradztwo dla uchodzcéw

e lokal willkommen“

Agencja Welcome z ustuga Expatriate Service / Dual Carreer Service

W Dortmundzie mile widziana jest kadra kierownicza ze swiata nauki i
biznesu

- Welcome Agency z Expatriate Service
- Dual Carreer Service

~Welcome Agency” prowadzona przez organizacje wspierania gospodarki w Dortmundzie
(Wirtschaftsférderung Dortmund) oferuje ,,Expat Service Center”. Miedzynarodowi specjalisci
ze Swiata nauki i gospodarki, ktérzy chca osiedli¢ sie w Dortmundzie, sa profesjonalnie witani i
wspierani zaréwno w przygotowaniach, jak i po przybyciu do Dortmundu w kwestiach
zwigzanych ogdélnych, jak i specjalnych. Dzieki tej aktywnej kulturze goscinnosci organizacja
wspierania gospodarki pomaga zagranicznym specjalistom i kadrze kierowniczej
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(ekspatriantom) zdoby¢ przyczétek w Dortmundzie w nieskomplikowany sposéb i szybko i
bezposrednio odnalez¢ sie w istniejgcych sieciach. Organizacja wspierania gospodarki taczy
najlepszych specjalistéw z lokalng nauka, biznesem i spoteczehstwem miejskim - w petni
indywidualnie, wigzgco i w duzej mierze bezptatnie.

Organizacja wspierania gospodarki w Dortmundzie
Obstuga klienta / Obstuga inwestoréw / Welcome Agency

Osoba odpowiedzialna za kontakt:
Pani Sabrina Heix

©

02315022851

sheix@stadtdo.de

L

Grine StralSe 2-8
44147 Dortmund

@

https://www.wirtschaftsfoerderung-dortmund.de/startseite

Uzupetnieniem oferty organizacji wspierania gospodarki jest projekt ,,Dual Career Network
Ruhr (DCN Ruhr)”, ktéry od 2020 roku jest wspierany przez Fundacje Mercator i koordynowany
przez Zrzeszenie Regionalne Ruhry (Regionalverband Ruhr). Regionalna sie¢ naukowa,
ekonomiczna i administracyjna wspiera czynnych zawodowo partneréw i partnerki nowo
mianowanych profesoréw w poszukiwaniu pracy w Zagtebiu Ruhry. W tym celu DCN Ruhr
taczy lokalne uniwersytety i uczelnie z instytucjami badawczymi, instytucjami publicznymi,
stowarzyszeniami i firmami w regionie - w tym réwniez z Welcome Agency Dortmund - i
kontaktuje ich z potencjalnymi specjalistami. W ten sposéb projekt przyczynia sie do
zwiekszenia krajowej i miedzynarodowej konkurencyjnosci lokalizacji w Dortmundzie i
metropolii Ruhry.

@ https://www.dcn.ruhr/dual-career/angebot/

Umowa o prace

Kto podejmuje prace, otrzymuje umowe o prace. W umowie regulowane sg najwazniejsze
warunki odnosnie pracy, takie jak godziny pracy, prawo do urlopu, wysokos$¢ wynagrodzenia
oraz okres wypowiedzenia. Obie strony - pracobiorca i pracodawca - muszg przestrzegac tych
uméw. Poniewaz taka umowa posiada moc prawng, podpisz ten dokument dopiero wtedy, gdy
go catkowicie zrozumiesz.
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Rodzaje umow:

Umowa o prace na czas nieokreslony

Z reguty okres prébny trwa od trzech do szesciu miesiecy. W tym czasie stosunek pracy moze
zostac rozwigzany krétkoterminowo w ciggu dwdch tygodni zaréwno przez pracodawce, jak i
przez pracownika. Po okresie prébnym rozpoczyna sie trwate zatrudnienie z dtuzszym
okresem wypowiedzenia. Z reguty czas pracy wynosi do 40 godzin tygodniowo.

Umowa o prace na czas okreslony
Stosunek pracy koficzy sie w ustalonym dniu bez potrzeby wypowiedzenia.

Mini-etat
Maksymalne wynagrodzenie wynosi 520 € miesiecznie i jest wolne od podatku.

Podatki i sktadki na ubezpieczenia spoteczne:

Kazdy pracobiorca w Niemczech odprowadza czes¢ swojego wynagrodzenia w ramach
podatkéw majgcych na celu finansowanie wydatkéw zwigzku, krajéw i samorzgddéw lokalnych.
Natomiast pracodawcy sg zobowigzani optacac skfadki na ubezpieczenie spoteczne swoich
pracownikéw. W niemieckim systemie ubezpieczen spotecznych ma w ten sposéb zostac
zapewnione sfinansowanie najniezbedniejszych kosztéw utrzymania dla ludzi, ktérzy nie moga
znalez¢ pracy lub nie sg juz w stanie pracowac.

Numer identyfikacji podatkowej:

Identyfikator podatkowy jest numerem 11-cyfrowym i stuzy do celéw podatku od dochodu
0s6b fizycznych. Numer ten jest potrzebny w miejscu pracy. Jezeli nie mozesz znalez¢ tego
numeru w swoich dokumentach, mozesz zgtosi¢ sie osobiscie do Urzedu Meldunkowego lub
pisemnie do Federalnego Urzedu Skarbowego.

Numer ubezpieczenia spotecznego:

W miejscu pracy potrzebny jest numer ubezpieczenia spotecznego. Mozna go uzyska¢ w Kasie
Chorych (np. w AOK [Powszechna Kasa Chorych], DAK [Zwigzek Kas Chorych]).

Praca na czarno:

Praca, za ktérg dostaje sie wynagrodzenie, lecz ktéra nie jest zgtoszona w Urzedzie
Skarbowym ani Kasie Chorych, i za ktérg nie sa odprowadzane podatki ani sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, jest tzw. ,pracg na czarno” i jest nielegalna. Za prace na czarno
groza grzywny i kary pozbawienia wolnosci! Jezeli kto$ pobiera Swiadczenia socjalne lub
zasitek dla bezrobotnych, a mimo to pracuje, nie informujgc o tym Urzedu ds. Opieki
Spotecznej, Urzedu Pracy czy Biura Posrednictwa Pracy, wykonuje réwniez prace na czarno.
Swiadczenia pahstwowe pobierane sa wtedy niestusznie, chociaz wykonuje sie wynagradzana
prace.

Ptaca minimalna:

W Niemczech obowigzuje ustawowa ptaca minimalna. Obecna minimalna stawka godzinowa
wynosi 9,35 euro (stan: 01.01.2020 r.). Kwota jest regularnie zwiekszana.
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Ptaca minimalna nie moze zosta¢ obnizona, jesli czas pracy jest dtuzszy niz ustalono w
umowie, bez odpowiedniej rekompensaty wynagrodzenia.

Ptaca minimalna nie dotyczy:

e Mtodziezy ponizej 18. roku zycia bez ukohczonego ksztatcenia zawodowego
e Stazystéw

» Dtugotrwale bezrobotnych w ciggu pierwszych szesciu miesiecy zatrudnienia po ustaniu
bezrobocia

» Praktykantéw na okreslonych rodzajach praktyk (praktyki szkolne lub zwigzane z nauka lub
praktyki w celu orientacji zawodowej trwajgce do trzech miesiecy)

Wyliczenie wynagrodzenia

Jezeli jestes zatrudniony jako pracownik, po pierwszym miesigcu pracy otrzymasz odcinek
wyptaty. Niektdrzy pracodawcy beda réwniez wystawiaé miesieczne zestawienie pdzniej, inni
tylko wtedy, gdy w danym miesigcu cos sie zmienito (np. premia Swigteczna, wzrost sktadek
ubezpieczeniowych...).

Obowigzkowe informacje na pasku wyptaty lub odcinku wyptaty to:

* Nazwa i adres pracodawcy

* Imie i nazwisko, adres, data urodzenia pracownika
¢ Numer ubezpieczeniowy pracownika

* Data rozpoczecia zatrudnienia

* Klasa podatkowa i numer identyfikacji podatkowej
e Okres rozliczeniowy

* Wynagrodzenie brutto (wynagrodzenie bez potracen - kwota podatku brutto i kwota
ubezpieczenia spotecznego brutto)

* Rodzaj i wysokos¢ premii lub dodatkéw
* Rodzaj i wysokos¢ potracen

» Kwota netto (po wszystkich odliczeniach)

Kwota netto to zwykle kwota wyptacana. Wyjatek: W przypadku zaliczek, pozyczek od firmy
lub zajecia wynagrodzenia (jesli jestes zadtuzony), od kwoty netto potragcane sa dodatkowe
kwoty.

Aplikacje i rozmowy kwalifikacyjne

Jesli chcesz rozpoczagdé praktyke zawodowg lub pracowaé w Niemczech, musisz ztozy¢ podanie
na pismie.

W wiekszosci przypadkéw aplikujesz do firmy, poniewaz zamiescita ona ogtoszenie o prace w

Internecie lub w gazecie. Oznacza to, ze firma poszukuje nowych pracownikéw. Ogtoszenie o

prace okresla, jaki to rodzaj pracy lub szkolenia, oraz jakie oczekiwania ma firma w stosunku

do pracownika. Tam réwniez dowiesz sie, gdzie i jak nalezy ztozy¢ podanie.

Aplikacje z wtasnej inicjatywy
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Jesli chciatby$ pracowad w jakiejs$ firmie, ale w tej firmie nie ma wakatu, mozesz wystac do niej
aplikacje z wtasnej inicjatywy.

Poniewaz w firmach regularnie zwalniane sg stanowiska pracy. W takich przypadkach firmy
czesto najpierw siegajg po otrzymane juz podania. Dlatego aplikacja z wtasnej inicjatywy
moze by¢ optacalna! Aplikacja z wtasnej inicjatywy sktada sie z tych samych czesci, co zwykta
aplikacja. Niemniej jednak nalezy wzigé¢ pod uwage kilka kwestii. Wskazéwki mozna znalez¢ w
Internecie, na przyktad pod tymi adresami:

www.bewerbung.com/initiativbewerbung
www.azubiyo.de/bewerbung/initiativbewerbung
www.karrierebibel.de/initiativbewerbung

Rozmowa kwalifikacyjna

Jesli firma jest Tobg zainteresowana, w wiekszosci przypadkdéw zostaniesz zaproszony na
rozmowe kwalifikacyjng, podczas ktérej przedstawisz swojg osobe. Zaplanuj wystarczajgco
duzo czasu i upewnij sie, ze przybedziesz na spotkanie na czas. Najlepiej drobiazgowo
przygotuj sie wczesniej na rozmowe, a takze zbierz wazne informacje na temat firmy. Odwiedz
strone internetowa i przeczytaj historie firmy, dowiedz sie wiecej o produktach lub ustugach.
Jesli przyjdziesz na wizyte punktualnie, a podczas rozmowy kwalifikacyjnej bedziesz réwniez
zadawad pytania, pokazesz firmie swojg motywacje i zainteresowanie odbyciem praktyk lub
praca.

Wiecej wskazdwek dotyczacych udanej rozmowy kwalifikacyjnej:

Wyrazaj sie jasno i wyraznie

Nie méw za duzo, ale krétko i rzeczowo
Niech rozméwca poprowadzi rozmowe

Bgdz pewny siebie

Przewiduj krytyczne pytania rozméwcy

v wN e

www.karrierebibel.de/vorstellungsgespraech-fragen
www.karrierebibel.de/bewerbungsfragen

Podanie zwykle sktada sie z trzech czesci:
List motywacyjny:

W swoim osobistym liscie motywacyjnym krétko przedstaw sie i opisz, dlaczego nadajesz sie
na stanowisko. Mozesz na przyktad opisac jakie doswiadczenie zdobytes w swojej ojczyZnie.
Zasiegnij informacji o firmie i napisz, dlaczego wtasnie tam chciatbys$ pracowad. List
motywacyjny powinien zmiescic¢ sie na jednej stronie. Podpisz swdj list motywacyjny. W
Internecie znajdziesz wiele szablondw i porad. Wazne jest, abys$ wybrat byle czego. Twdj list
motywacyjny musi pasowac do Ciebie i stanowiska.

Zyciorys:
Zyciorys zawiera liste wszystkich Twoich do$wiadczen i ma strukture duzej tabeli. Napisz od

kiedy do kiedy pracowates w poszczegélnych firmach. Napisz, gdzie zdobytes wyksztatcenie
lub studiowates. Napisz gdzie chodzites do szkoty i jaki masz dyplom ukonczenia szkoty. Nie
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musisz umieszczac zdjecia w swoim CV, ale wiele firm uwaza, ze to dobrze, jesli to zrobisz.
Swiadectwa i inne potwierdzenia:

Wazne jest, aby dotgczy¢ kopie swoich swiadectw (nie oryginaty!). Do Swiadectw zaliczajg sie:
$wiadectwo ukonczenia szkoty, studidw oraz $wiadectwa pracy z przesztosci. Swiadectwa
powinny by¢ w jezyku niemieckim lub angielskim, w przeciwnym razie powinny zostac
przettumaczone. Powinienes takze przesta¢ potwierdzenia odbycia stazu, szkoleh zwigzanych
z Twojg pracg lub certyfikaty ukofnczenia kursu jezyka niemieckiego.

@ Ogtoszenie o prace zawiera informacje o tym, jak powinienes aplikowad. Czytaj uwaznie.

Pisemnie:

Kup tadny folder aplikacyjny i umies¢ w nim swdj list motywacyjny, CV i referencje. Nastepnie
wyslij aplikacje na adres podany w ogtoszeniu o prace.

E-mail:

Wiele aplikacji jest obecnie wysytanych poczta elektroniczng. Ztgcz swdj list motywacyjny, CV
i Swiadectwa w jeden plik PDF i wyslij go w zataczniku do e-maila. W e-mailu napisz krétki
tekst do osoby, ktéra otrzyma Twoje podanie.

Online:

Duze firmy majg wtasng strone internetowg, przez ktéra nalezy aplikowac. Musisz sie tam
zarejestrowad, podajgc swoj adres e-mail, a nastepnie mozesz wysta¢ tam swojg aplikacje.

Wskazowki:

@Pomocne wskazéwki dotyczace sktadania aplikacji mozna znalez¢ na stronie Planet Beruf.

@ Europass to wielojezyczny portal internetowy (w ponad 20 jezykach), ktéry pomaga
migrantom uwidoczni¢ ich umiejetnosci i wiedze. Oferuje bezptatng mozliwos¢ stworzenia
paszportu jezykowego lub CV za pomoca narzedzia internetowego. Na Europass znalez¢
mozna réwniez wazne wskazdwki, jak przygotowad dobre aplikacje.

@a stronach Bewerbung.net, StepStone und Lebenslauf2go mozna bezptatnie stworzy¢ swoj
zyciorys i list motywacyjny. Mozesz réwniez czesciowo zaimportowaé swoje dane z Xing lub
LinkedIn. Istnieje réwniez mozliwos¢ wpisania wtasnych tekstéw w szablonie lub importu
plikow.

@Informacje i wzory listdbw motywacyjnych mozna znalez¢ na stronach: Bewerbung2go,
BewerbungsWissen, Karrierebibel

Cwiczenia jezykowe

@Na portalu edukacyjnym VHS ,Ich will Deutsch lernen” oraz na stronie Instytutu Goethego
,Deutsch fir dich” mozna znalez¢ ¢wiczenia na temat aplikacji i ogdlnie swiata pracy. W ten
sposéb dowiesz sie czegos o Swiecie pracy i poprawisz swojg znajomos¢ jezyka niemieckiego.
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Praca na wtasny rachunek

Kto moze pracowac na wiasny rachunek w Niemczech?

Jesli nadal jestes w trakcie procedury nadawania statusu uchodzcy, Twdj wniosek zostat
odrzucony lub przebywasz w Niemczech na zasadach pobytu tolerowanego, samozatrudnienie
jest zabronione. Wszyscy inni, ktérzy nie chcg by¢ zatrudnieni przez pracodawce, na ogét majg
mozliwos¢ podjecia pracy na wtasny rachunek.

STARTERCENTER NRW - Westfalskie Zagtebie Ruhry w Dortmundzie.

Warto dowiedziec¢ sie o tym wczesniej, bo droga do samozatrudnienia musi by¢ dobrze
przygotowana. Osrodki STARTERCENTER NRW westfalskiego Zagtebia Ruhry w Dortmundzie
pomogg Ci krok po kroku w zatozeniu wtasnej dziatalnosci i zatatwieniu wszelkich niezbednych
formalnosci, jakie sie z tym wigza.

Izba Rzemieslnicza w Dortmundzie
& ArdeystralRe 93
44139 Dortmund
Rs0231/5493-444
Bunternehmensberatung@hwk-do.de

Izba Handlowo-Przemystowa w Dortmundzie
& Markische Stralle 120

44141 Dortmund

Rs0231/5417-101

@info@dortmund.ihk.de

Organizacja wspierania gospodarki w Dortmundzie
&.Griine Stralke 2-8

44147 Dortmund

Rs0231/50-2 92 44
.startercenter@wirtschaftsfoerderung-dortmund.de

Dodatkowe informacje

* Ulotka STARTERCENTER NRW - Westfalskie Zagtebie Ruhry

¢ Przewodnik online ,GrinderZeiten” (niemiecki i arabski)

» Portal start-upowy (niemiecki, francuski, wtoski, rosyjski i turecki)

» Strona internetowa organu IQ dla ekonomii migrantéw (szes¢ jezykéw).

Szkota zawodowa

Szkoty zawodowe oferujg rézne mozliwosci dla nastolatkéw i mtodych dorostych w wieku
powyzej 15 lat, jesli nie uczeszczajg juz do szkoty ogélnoksztatcacej . Tam przygotowuja sie do
zawodu , istnieje tez mozliwo$¢ uzyskania Swiadectwa ukonczenia szkoty Sredniej
ogolnoksztatcacej . Dzieci i mtodziez do 18. roku zycia muszg uczeszczac do szkoty w Niemczech
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https://www.startercenter.nrw/de/startercenter/downloads
https://www.existenzgruender.de/DE/Mediathek/Publikationen/Broschueren-Flyer/inhalt.html;jsessionid=69AD6D419D1B75B8E52E2E39BE1B77BA
https://www.existenzgruender.de/DE/Gruendung-vorbereiten/Entscheidung/inhalt.html
https://www.netzwerk-iq.de/migrantenoekonomie-staerken/publikationen/gruendungsinteressierte.html
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(obowigzek szkolny)!
W szkotach zawodowych wyréznia sie nastepujace typy szkot:

Szkota przysposabiajaca do zawodu (Berufseinstiegsjahr - BE)) i
Berufsvorbereitungsjahr - BV)):

Sa to oferty dla ucznidéw ze swiadectwem dojrzatosci lub bez, ktérzy nie majg jeszcze
konkretnych pomystéw na prace ani miejsca praktyk. Zdobywajg tam wglad w rézne dziedziny
zawodowe i moga zdoby¢ dyplom ukonczenia szkoty $redniej gtéwnej lub poziomie
wyksztatcenia réwnowazny temu dyplomowi.

Szkota zawodowa:

Tutaj ksztatcenie odbywa sie w systemie dualnym. Oznacza to, ze czes$¢ teoretyczna ksztatcenia
odbywa sie w szkole, a druga czes$¢ praktyczna w zaktadzie oferujgcym praktyki.

Specjalistyczna szkota zawodowa:

Specjalistyczne szkoty zawodowe, ktére trwajg od 1 do 3 lat, zapewniajg podstawowe
ksztatcenie zawodowe, przygotowanie zawodowe lub kwalifikacje zawodowe. Mozna dzieki temu
zdoby¢ kwalifikacje uprawniajace do uczeszczania do nastepnej szkoty wyzszej, az do uzyskania
stopnia wyksztatcenia na poziomie $rednim. Specjalistyczne szkoty zawodowe sg zwykle
podzielone na nastepujgce dziedziny zawodowe:

* obszar handlowy

¢ obszar spoteczno-pedagogiczny obejmujgcy prowadzenie gospodarstwa domowego domowy
lub obszar pielegniarski

e obszar przemystowo-techniczny
Technikum:

Technika jedno- lub dwuletnie sg placéwkami doskonalenia zawodowego. Oznacza to, ze
opieraja sie na ksztatceniu zawodowym i odpowiadajgcej mu dziatalnosci zawodowej oraz dalej
poszerzajg i pogtebiajg zdobyte tam kwalifikacje. Przygotowujg one do dziatalnosci w
kierownictwie sSredniego szczebla lub do pracy na wtasny rachunek. Technika sg réwniez
podzielone na nastepujgce obszary specjalistyczne:

* Technika

* Gospodarka

* Sprawy spoteczne
e Gospodarka rolna

¢ QOrganizacja
Kolegia zawodowe:

Kolegia zawodowe, ktére trwajg od roku do trzech lat, opierajg sie na stopniu wyksztatcenia na
poziomie Srednim i dazg do uzyskania rozszerzonych kwalifikacji zawodowych lub uzyskania
Swiadectwa dojrzatosci uprawniajgcego do studiowania w wyzszej szkole zawodowej . Istniejg
kolegia zawodowe specjalizujgce sie w nastepujgcych obszarach:

¢ Technika
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¢ Gospodarka i administracja
* Pedagogika spoteczna
e Zdrowie i pielegnacja

* Prowadzenie gospodarstwa domowego
Srednia szkota zawodowa:

Do sSredniej szkoty zawodowej potrzebne jest ukofczone szkolenie zawodowe i co najmniej
swiadectwo ukonczenia szkoty realnej. Zwykle trwa ona dwa lata i przygotowuje do uzyskania
Swiadectwa dojrzatosci uprawniajgcego do studiowania w szkotach wyzszych zawodowych lub, z
drugim jezykiem obcym, do uzyskania Swiadectwa dojrzatosci uprawniajgcego do studiowania na
dowolnej uczelni. Uzyskuje sie zatem prawo do studiowania. Srednia szkota zawodowa
specjalizuje sie w nastepujgcych obszarach:

» Szkota $rednia ze specjalizacja techniczng
» Szkota $rednia ze specjalizacja ekonomiczna

» Szkota Srednia ze specjalizacja spoteczna
Liceum zawodowe:

Majac Srednie wyksztatcenie i sSrednig ocen 3,0 z gtéwnych przedmiotéw, mozna podjg¢ nauke w
trzyletnim liceum zawodowym. Liceum zawodowe prowadzi do uzyskania kwalifikacji na
poziomie ogdlnoksztatcacym (matura) i uprawnia do studiowania na dowolnej uczelni. Jest
réwniez podzielone na odpowiednie kierunki specjalistyczne:

* Kierunek techniczny

* Kierunek skupiajagcy sie na naukach ekonomicznych
* Sprawy spoteczne i opieka zdrowotna

e Kierunek skupiajagcy sie na naukach rolniczych

* Kierunek biotechnologiczny

¢ Nauka o zywieniu
Edukacja (dualna i realizowana w petnym zakresie w szkole)

Biuro posrednictwa pracy dla mtodziezy (Jugendberufshaus)
w Dortmundzie

Najlepszym punktem, w ktérym mozna znaleZ¢ miejsce ksztatcenia, jest biuro posrednictwa
pracy dla mtodziezy (Jugendberufshaus) w Dortmundzie.

Klikajac tutaj, mozna przejs¢ do formularza kontaktowego biura posrednictwa pracy. Mozna tez
skorzystac z ponizszych danych kontaktowych:

Biuro posrednictwa pracy dla mtodziezy (Jugendberufshaus) w Dortmundzie

L

Steinstralfe 39
44147 Dortmund
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©

02318429800 (od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 08:00 do 18:00)

dortmund.jugendberufshaus@arbeitsagentur.de

W Niemczech duza zaletg jest uzyskanie tytutu zawodowego przed rozpoczeciem pracy.

W poréwnaniu z osobami poszukujgcym pracy bez kwalifikacji zawodowych, osoby posiadajgce
swiadectwo kwalifikacji zawodowej w ciggu swojego zycia zarabiaja Srednio wiecej pieniedzy,
rzadziej dotyka ich bezrobocie i rzadziej oferowane sg im umowy na czas okreslony.

Ksztatcenie zawodowe w systemie dualnym

Cechga szczegblng w Niemczech jest ksztatcenie zawodowe w systemie dualnym. Okoto jednej
trzeciej czasu ksztatcenia zawodowego w systemie dualnym odbywa sie w szkole zawodowej i
okoto dwdch trzecich czasu w zaktadzie oferujgcym praktyki. Pozwala to uczy¢ sie réwnoczesnie
teorii i praktyki, a takze zarabia¢ pienigdze w przedsiebiorstwie juz w ramach ksztatcenia.

W zaleznosci od wybranego zawodu w trakcie ksztatcenia zawodowe w systemie dualnym nalezy
skontaktowac sie z odpowiednia izba:

Izba Rzemieslnicza (HWK)

Izba Rzemieslnicza (HWK) jest odpowiedzialna za zawody rzemieslnicze. Chodzi o zawody takie
jak piekarz, murarz czy malarz.

Izba Rzemiesinicza w Dortmundzie

Wydziat: Doradztwo z zakresu praktyk i posrednictwo praktyk zawodowych
02315493333

ausbildungsberatung@hwk-do.de

Izba Przemystowo-Handlowa (IHK)

Izba Przemystowo-Handlowa (IHK) odpowiada za zawody zwigzane z produkcjg przemystowaq,
handlem i ustugami. Chodzi tu na przyktad o mechanika zaktadowego lub handlowca w handlu
hurtowym i zagranicznym.

Izba Handlowo-Przemystowa w Dortmundzie
8 Markische Str. 120

44141 Dortmund

023154170

Binfo@dortmund.ihk.de
@www.dortmund.ihk24.de

Ksztatcenie realizowane w petnym zakresie w szkole zawodowe}j
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W
W Niemczech poza modelem ksztatcenia dualnego funkcjonuje takze model ksztatcenia
zawodowego realizowanego w petnym zakresie w szkole. Poza dualnym systemem ksztatcenia
(bez praktyk zawodowych w firmie) szkota zawodowa zapewnia wyksztatcenie zawodowe z teorii
i praktyki. Zwykle trwa ono od dwéch do trzech i pét roku. Lekcje odbywajg sie w petnym
wymiarze godzin i obejmuja oprécz przedmiotéw zawodowych takze przedmioty ogéine.
Poniewaz szkoty zawodowe réznig sie znacznie pod wzgledem programdéw nauczania, wymagan
wstepnych, czasu trwania nauki i mozliwosci dalszego ksztatcenia, zaleca sie kazdorazowo
zasiegng¢ informacji w danej szkole.

Wiecej informacji znalez¢ mozna tutaj
Coaching w zakresie szkolen dla mtodych uchodzcow

GrunBau gGmbH
Coaching w zakresie szkolen dla mtodych uchodzcow

L

Arnoldstr. 4
44147 Dortmund

©

0231/28863717

@

ausbildungscoaching@gruenbau-dortmund.de

Studia

Niemiecki system szkolnictwa wyzszego
W Niemczech istniejg trzy rodzaje szkét wyzszych:

¢ Uniwersytety

¢ Uniwersytety Nauk Stosowanych (Hochschulen fir Angewandte Wissenschaften - HAW),
znane réwniez jako uczelnie zawodowo (Fachhochschulen), a takze

* Uczelnie artystyczne, filmowe i muzyczne

Wszystkie typy uniwersytetéw oferuja stopnie licencjata i magistra.

17
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https://www.arbeitsagentur.de/bildung/berufsinformationszentrum-biz
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Istniejg zaréwno uczelnie publiczne, jak i prywatne. Wiekszos$¢ uniwersytetéw w Niemczech
jest finansowana przez panstwo. Niektére uczelnie prywatne pobierajg wysokie czesne.

-]E 1|-. L
|

Uniwersytety

¢ sg silnie zorientowane naukowo

» Jesli chcesz zrobi¢ doktorat (uzyska¢ tytut doktora), to uczelnia jest miejscem dla Ciebie
Uniwersytety Nauk Stosowanych (HAW)

* studia sg mocno zorientowane na praktyke
» szkolenie dostosowane do specyficznych wymagan zycia zawodowego, w ramach kursu
odbywaja sie praktyki i semestry praktyczne

¢ pod pewnymi warunkami mozliwy jest doktorat na HAW
Uczelnie artystyczne, filmowe i muzyczne

W centrum uwagi znajdujg sie przedmioty artystyczne, takie jak sztuki wizualne, aktorstwo,
taniec, wzornictwo przemystowe i projektowanie mody, grafika, muzyka instrumentalna lub
Spiew, a takze nowoczesne media (rezyserzy, operatorzy, scenarzysci itp.)

Oprocz studidéw stacjonarnych istnieje réwniez mozliwos¢ podjecia nauki zaoczne;j.

Studia uniwersyteckie

Warunki wstepne

Do studiowania w Niemczech wymagane jest podsiadanie odpowiednich uprawnien do
ubiegania sie o przyjecie na studia wyzsze. W przypadku braku niemieckiej matury nalezy
sprawdzi¢, czy mozliwe jest studiowanie w Niemczech na podstawie Swiadectwa ukonhczenia
szkoty z danego kraju. Mozna to sprawdzi¢ samodzielnie, korzystajgc z portali informacyjnych
~Nostryfikacja w Niemczech” (anabin) lub uni assist.

18
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https://anabin.kmk.org/no_cache/filter/schulabschluesse-mit-hochschulzugang.html#land_gewaehlt
https://www.uni-assist.de/tools/check-hochschulzugang/?lid=3390&lvl=3
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Brak uprawnien do ubiegania sie o przyjecie na studia wyzsze

Jesli mozesz studiowa¢ w swoim kraju na podstawie $wiadectwa ukohczenia szkoty, ale nie w
Niemczech, mozesz uzyska¢ dostep do uniwersytetu, uczeszczajac na kurs przygotowawczy
(Studienkolleg) . Zagraniczni kandydaci sg tam specjalnie przygotowani pod katem studiéw na
uniwersytecie lub w wyzszej szkole nauk stosowanych w Niemczech.

Niemiecka Centrala Wymiany Akademickiej (Deutscher Akademischen Austauschdienst -
DAAD) zapewnia szczegétowe informacje na temat planowania studiéw.

Dowiedz sie wiecej bezposrednio na uczelni, na ktérej chcesz studiowaé. Wiekszos¢
uniwersytetéw oferuje w tym zakresie ustugi doradcze. Zwré¢ uwage na terminy, w ktérych
mozesz ubiegac sie o przyjecie na studia!

Musisz takze potwierdzi¢ dobrg znajomos¢ jezyka niemieckiego, zdajagc odpowiedni egzamin,
np. TestDaF, DSH lub telc Deutsch C1.

Nostryfikacja egzaminu jezykowego moze sie rézni¢ w zaleznosci od kraju zwigzkowego!
Niektére uniwersytety maja centra jezykowe lub oferujg semestry przygotowawcze, w podczas
ktérych uczy sie réwniez niemieckiego.

Omoéwienie tematu ,Nauka niemieckiego” mozna znalez¢ w rozdziale ,,Jezyk”.

Studia w Dortmundzie

Dortmund jest jedng z wiodgcych metropolii badawczych i technologicznych w Zagtebiu
Ruhry. Na siedmiu uniwersytetach studiuje okoto 54 000 studentéw. Krajobraz uniwersytetu w
Dortmundzie oferuje szerokg game kurséw licencjackich i magisterskich.

Wiecej informacji znalez¢ mozna w przegladzie szkét wyzszych i pod Studia miedzynarodowe
(Studium International).

Jesli przyjezdzasz do Dortmundu, aby studiowac spoza UE, lub jesli po pomysinym ukohczeniu
studiéw chcesz rozpoczaé prace w Dortmundzie, musisz wzig¢ pod uwage kilka waznych
rzeczy:

* Informacje dla studentéw zagranicznych: Studia w Dortmundzie
-> Informacje w jezyku niemieckim
-> Informacje w jezyku angielskim

* Informacje dla absolwentéw zagranicznych: Poszukiwanie pracy i praca
-> Informacje w jezyku niemieckim
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https://www.daad.de/de/
https://www.daad.de/de/
https://www.daad.de/de/studieren-und-forschen-in-deutschland/studium-planen/
https://integreat.app/dortmund/de/sprache/selber-lernen/
https://integreat.app/dortmund/de/sprache/
https://www.dortmund.de/de/leben_in_dortmund/bildungwissenschaft/studienorientierung/hochschulueberblick/index.html
https://www.dortmund.de/de/leben_in_dortmund/bildungwissenschaft/studienorientierung/international/index.html
https://www.dortmund.de/de/leben_in_dortmund/bildungwissenschaft/studienorientierung/international/index.html
https://www.dortmund.de/media/p/studienorientierung/pdf_studium/Flyer_Internationale_Studis_DE_fin.pdf
https://www.dortmund.de/media/p/studienorientierung/pdf_studium/Flyer_Internationale_Studis_ENG_fin.pdf
https://www.dortmund.de/media/p/studienorientierung/pdf_studium/Flyer_Internationale_Absolvent_innen_DE_fin.pdf
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-> Informacje w jezyku angielskim

Osobg kontaktowg ds. wspétpracy miedzy miastem Dortmund a uniwersytetem i instytucjami
naukowymi jest miejskie biuro naukowe (kontakt).

Uczelnie w Dortmundzie

Uczelnie publiczne:

Wyzsza Szkota Zawodowa w Dortmundzie (Fachhochschule Dortmund - FH)

Z okoto 14 500 studentami, FH Dortmund jest jednym z najwiekszych uniwersytetéw nauk
stosowanych w Nadrenii Pétnocnej-Westfalii. Rozwdj praktyczny jest uwzgledniany przez
ciggte reformy programoéw studidw i, oprécz rzetelnego naukowego podejscia, zapewnia
praktyczne znaczenie. Uniwersytet Nauk Stosowanych w Dortmundzie oferuje ponad 80
kurséw na o$miu wydziatach - takze artystycznych.

Wiecej informacji na temat mozliwosci studiowania i Biura Miedzynarodowego (International

Office).

Wyzsza Szkota Policji i Administracji Publicznej w Nadrenii Pétnocnej-Westfalii
(Hochschule fir Polizei und o6ffentliche Verwaltung Nordrhein-Westfalen - HSPV
NRW)

Na HSPV NRW oferowane sa dualne kierunki studiéw, ktére przygotowujg studentéw do pracy i
stuzby na wysokim szczeblu administracji lokalnej i pafistwowej, ubezpieczenia emerytalnego i
policji. Bezposrednie ,zapisy” na studia w Wyzszej Szkole Policji i Administracji nie sg mozliwe.
Wyboru studentéw dokonujg wiadze rekrutacyjne.

Informacje o wymaganiach i wtadzach rekrutacyjnych oraz kontakt z Biurem Spraw
Miedzynarodowych.

Centrum Orkiestrowe NRW (Orchesterzentrum NRW)

Centrum Orkiestrowe (Orchesterzentrum) NRW w Dortmundzie jest wspdlng instytucja
czterech panstwowych akademii muzycznych Nadrenii Pétnocnej-Westfalii (Detmold,
Dusseldorf, Essen i Kolonia) i pierwszg miedzyuczelniang placéwka szkoleniowa dla przysztych
muzykéw orkiestrowych w Europie. Na studiach magisterskich z ,,Gry orkiestrowej” studenci
sg przygotowywani do kariery w renomowanych orkiestrach w sposéb praktyczny i
ukierunkowany przez cztery semestry.

Wiecej informacji na temat mozliwosci studiowania i kontaktéw na miejscu.

Uniwersytet Techniczny w Dortmundzie (Technische Universitat Dortmund - TU)

Uczelnia ma okoto 33 400 studentéw i 6500 pracownikdéw, w tym okoto 300 profesoréw.
Uniwersytet Techniczny w Dortmundzie oferuje okoto 80 kurséw na 17 wydziatach z zakresu
nauk przyrodniczych i technicznych, a takze nauk spotecznych i kulturowych.

Ponizej maty przeglad ofert Biura Wspétpracy:

* Aplikowanie, dopuszczenie, immatrykulacja na studia specjalistyczne

e Biuro informacyjne dla uchodzcéw (doradztwo, szkolenia jezykowe i stypendia)
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https://www.dortmund.de/media/p/studienorientierung/pdf_studium/Flyer_Internationale_Absolvent_innen_ENG_fin.pdf
https://www.dortmund.de/de/leben_in_dortmund/bildungwissenschaft/studiumforschung/kontakt_studium_forschung/index.html
https://www.fh-dortmund.de/index.php
https://www.fh-dortmund.de/internationaloffice
https://www.fh-dortmund.de/internationaloffice
https://www.hspv.nrw.de/studium/studieren-an-der-hspv/zugang-zulassung/zugang-zum-studium/#c683
https://www.fhoev.nrw.de/international/international-office/uebersicht/
https://www.fhoev.nrw.de/international/international-office/uebersicht/
https://www.orchesterzentrum.de/de/master_orchesterspiel.html
https://www.orchesterzentrum.de/de/team.html
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» Doradztwo socjalne dla studetéw z réznych krajéw (miedzy innymi na nastepujgce tematy:
wizy i pobyt, finansowanie studiéw oraz stypendia, zaangazowanie spoteczne,
zamieszkiwanie)

e Semestry i praktyki za granica
* Wystawy kontaktowe, informacyjne i kulturalne
* Serwis powitalny dla naukowcéw zagranicznych:

e Oferta planowania kariery i awansu zawodowego

Wiecej informacji na temat mozliwosci studiowania i Biura Miedzynarodowego (International
Office).

Uczelnie prywatne:

Wyzsza Szkota Ekonomii i Zarzadzania (FOM)

FOM jest jedna z najwiekszych prywatnych uczelni w Niemczech. Szkotfa oferuje osobom
pracujgcym mozliwos¢ zdobycia kwalifikacji akademickich réwnolegle do wykonywanej pracy
oraz uzyskania uznawanych na szczeblu pahnstwowym i miedzynarodowych tytutéw
licencjackich i magisterskich. Nauczanie koncentruje sie na praktycznych kursach z zakresu
ekonomii, ekonomii i prawa, zdrowia i spraw spotecznych, zarzadzania IT i inzynierii. Wykfady
odbywaja sie poza normalnymi godzinami pracy wieczorami oraz w weekendy w 29 osrodkach
akademickich na terenie catego kraju.

Wiecej informacji na temat mozliwosci studiowania i kontaktéw na miejscu.

International School of Management (ISM)

ISM ma kilka lokalizacji w Niemczech i szkoli mtodych menedzeréw w zakresie gospodarki
Swiatowej. Oprécz kurséw w petnym wymiarze godzin w kampusie w Dortmundzie oferowane
sg réwniez kursy MBA, w niepetnym wymiarze godzin i kursy dualne.

Wiecej informacji na temat mozliwosci studiowania i Biura Miedzynarodowego (International

Office).

Miedzynarodowa Szkota Wyzsza IU

Miedzynarodowa Szkota Wyzsza IU jest uznanym przez panstwo prywatnym uniwersytetem z
dwunastoma osrodkami studiéw w catym kraju. Programy studiéw z zakresu zarzadzania
marketingowego, pracy socjalnej i zarzadzania turystyka sa oferowane na kampusie w
Dortmundzie. W ciggu siedmiu semestréw studenci uzyskujg stopien akademicki licencjata w
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https://www.tu-dortmund.de/studierende/studienangebot/
http://www.aaa.tu-dortmund.de/cms/de/AAA/Sprechzeiten/index.html
http://www.aaa.tu-dortmund.de/cms/de/AAA/Sprechzeiten/index.html
https://www.fom.de/de/das-studium/studiengangsfinder.html
https://www.fom.de/de/Hochschulzentrum/dortmund.html
https://www.ism.de/
https://www.ism.de/service/international-office
https://www.ism.de/service/international-office
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dziedzinie nauk humanistycznych i jednoczesnie zdobywajg cenne i istotne doswiadczenie
zawodowe w swojej dziedzinie.

Wiecej informacji na temat mozliwosci studiowania i kontaktéw na miejscu.

Ustugi doradcze dla studentéw zagranicznych w Dortmundzie

Punkty kontaktowe w Dortmundzie

Miasto Dortmund

Ogédlne informacje dla studentéw zagranicznych.
Przeglad ofert doradczych w Dortmundzie.

Ustugi doradcze dla studentéw zagranicznych na uczelniach
wyzszych:

Uniwersyteckie Biura Wspo6tpracy Miedzynarodowe] oferujg szeroki zakres porad dla
zagranicznych studentéw i przysztych studentéw. Zapewniajg réwniez kontakty z innymi
osrodkami doradczymi (np. na temat ,studiowania z dzie¢mi"”) i partnerami sieciowymi.

Wyzsza Szkota Zawodowa w Dortmundzie (Fachhochschule Dortmund - FH)

Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej (International Office)

» Dopuszczenie, przyjecie i immatrykulacja

e Doradztwo spoteczne

» Doradztwo studentom zagranicznym w zakresie programoéw stypendialnych i mentorskich
* Finansowanie ukonczenia studiéw

e Wydarzenia miedzykulturowe i informacyjne

* Integracja studentéw zagranicznych na uczelniach i w spoteczenstwie

e ,FHDO hilft” - poradnictwo i kursy jezyka niemieckiego dla uchodzcéw

* Informacje o semestrach i praktykach za granica

Reprezentacja studentéw (AStA FH Dortmund)

Doradztwo i wskazéwki dotyczace:

e Kwestii dotyczacych studiéw i egzaminéw
* Rodziny i spotecznosci

e Polityki uczelnianej

* Kwestii miedzynarodowych

* Roéznorodnosci

* Finanse

e T

Uniwersytet Techniczny w Dortmundzie (Technische Universitat Dortmund - TU)

Biuro Wspétpracy Miedzynarodowej (International Office)
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https://www.iubh-dualesstudium.de/
https://www.iubh-dualesstudium.de/standorte/dortmund/kontakt-team/
https://www.dortmund.de/de/leben_in_dortmund/bildungwissenschaft/studienorientierung/international/index.html
https://www.dortmund.de/de/leben_in_dortmund/bildungwissenschaft/studienorientierung/beratung/index.html
https://www.fh-dortmund.de/internationaloffice
https://www.studierbar.de/beratung/
http://www.aaa.tu-dortmund.de/cms/de/AAA/index.html
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e Dopuszczenie i immatrykulacja

* Doradztwo spoteczne

» Doradztwo mieszkaniowe

e Doradztwo w zakresie programéw stypendialnych i mentoringowych

» Finansowanie ukonczenia studiéw

e Biuro informacji dla uchodZzcéw - doradztwo, szkolenia jezykowe i stypendia dla uchodzcéw

* Wydarzenia

Samorzad studencki (AStA TU Dortmund)

Oferty w zakresie doradztwa i informacji dla studentéw zagranicznych na temat:

* Pobytu i wiz

« Swiadczen socjalnych

e Pracy w Niemczech

* Warunkéw przyjecia na uniwersytet
* Kurséw jezykowych

* Spraw umownych

Pozostate miejsca z ofertami w zakresie doradztwa:

Urzad pracy w Dortmundzie

» Doradztwo dla studentéw
» Posrednictwo szkoleniowe

* Posrednictwo pracy

Ewangelicka spotecznosc studencka w Dortmundzie

» Doradztwo i wsparcie dla studentéw zagranicznych
» Wsparcie finansowe dla studentéw

e Duszpasterstwo

Katolicka spotecznosé uniwersytecka

e Doradztwo i coaching
» Wsparcie finansowe dla studentéw

e Duszpasterstwo

Organizacja Studencka w Dortmundzie (Studierendenwerk Dortmund)

Organizacja Studencka w Dortmundzie jest dostawca ustug socjalnych na terenie kampusu.
Organizacja Studencka nie nalezy do zadnej uczelni, ale jest niezaleznym partnerem dla
studentéw. Obszary odpowiedzialnosci to:

* Finansowanie studiéw/BAfoG (doradztwo i sktadanie wsnioskéw)

» Kompleksy mieszkaniowe dla studentéw (posrednictwo w wynajmie i zarzgdzanie
korzystnymi cenowo mieszkaniami w poblizu kampusu)

Dortmund INTEGREAT

Great Integration


https://asta-dortmund.de/2019/03/07/beratung-fuer-internationale-studierende/
https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland
https://www.esg-dortmund.de/seelsorge-und-beratung/beratung-fuer-internationale-studierende/
https://www.khg-dortmund.de/Beratung-Unterstuetzung/
https://www.stwdo.de/
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e Gastronomia (dobre i tanie jedzenie w stotéwkach i kawiarniach)

» Sprawy spoteczne (opieka nad dzie¢mi, pomoc w nagtych wypadkach, doradztwo w
zakresie zadtuzenia)

Centralnym punktem kontaktowym dla wszystkich ofert Organizacji Studenckiej
(Studierendenwerk) jest InfoPoint w budynku kawiarni na Campus North.

Wsparcie finansowe

Wielu studentéw pracuje réwnolegle ze studiami. Wazne jest, abys$ przez to nie zaniedbywat
swoich studiéw. Nalezy pamieta¢, ze studenci zagraniczni moga wykonywac prace zarobkowg
tylko w ograniczonym zakresie i jest to requlowane przez prawo (Ustawa o statym miejscu
pobytu dotyczacej wjazdu, pobytu i pracy [Aufenthaltsgesetz - AufenthG] § 16 Studia).

W trakcie studiéw mozesz pracowac przez 120 petnych dni lub 240 pétdni w roku
kalendarzowym. Za p6t dnia roboczego uwaza sie dni, w ktérych przepracowana jest do
potowy wspdlnie ustalonych, lokalnych lub firmowych godzin pracy. O zatrudnienie
wykraczajgce poza ten zakres nalezy ubiegacd sie we wtasciwym Urzedzie imigracyjnym
(Auslanderbehdrde) i zazwyczaj wymaga zgody Centralnego Urzedu Pracy (Zentrale
Arbeitsvermittlung - ZAV) Federalnej Agencji Pracy (Bundesagentur flr Arbeit).

Szczegéblny przypadek: Prace wykonywane przez studentéw w niepetnym wymiarze godzin
(np. praca jako korepetytor lub pomoc studencka) sg dozwolone bez ograniczen.

Zasadniczo jest to regulowane przez panstwo, ze studenci nie mogg pracowad wiecej niz 20
godzin tygodniowo w okresie wyktadowczym (semestru). Jesli przekroczysz te maksymalng
liczbe godzin, mozesz zosta¢ wydalony z uczelni. Nalezy réwniez pamietad, ze istnieje
maksymalna liczba semestréw do tytutu licencjata lub magistra, ktérej nie mozna
przekroczyd.

Pracujacy studenci

Pracujacym studentem mozna zosta¢ w pierwszym semestrze lub pézniej. Wiele programéw
studidéw oferuje réwniez mozliwos¢ zatrudnienia w firmie jako pracujacy student. Mozna tam
zdoby¢ pierwsze doswiadczenie zawodowe i dodatkowo zarobi¢. Wiekszos¢ firm oferuje
umowy na 10-20 godzin tygodniowo. Kolejng zaletg jest to, ze pracujacy studenci, ktérzy
osiggaja dobre wyniki po ukonczeniu studiéw, sa czesto zatrudniani i mozna w ten sposéb
zapewnic sobie prace. Dowiedz sie o firmach w Twojej okolicy. Koncepcja pracujgcego
studenta jest szeroko rozpowszechniona.

Studia dualne

Tutaj praktyki zawodowe potaczone sa ze studiami. Z reguty podczas przerwy
semestralnej pracuje sie w firmie. Firma finansuje Cie podczas studiéow, nawet jesli w tym
czasie nie pracujesz.

Studencki personel pomocniczy

Sa to rozpisane stanowiska na uniwersytetach. Wiele z nich znajduje sie na tablicach ogtoszen

w centralnych lokalizacjach uczelni (np. w bibliotece czy stotéwce). Mozna réwniez zapytac na
uczelni osobiscie. Jako studencki personel pomocniczy pracuje sie w tygodniu wedtug statej
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https://www.stwdo.de/ueber-uns/information/infopoint/
https://www.gesetze-im-internet.de/aufenthg_2004/__16.html
https://www.gesetze-im-internet.de/aufenthg_2004/__16.html

W
stawki godzinowej (maks. 20 godzin). Wykonujesz zadania, ktére pomagajg na przyktad
wyktadowcy, katedrze lub organizacji na uniwersytecie. Zazwyczaj jest ona wynagradzana
ptaca minimalna.

Praca dorywcza (Minijob)/520 € basis

Wielu studentéw pracuje réwniez w gastronomii (jako barmani, kelnerzy itp.), udziela
korepetycji lub pomaga w opiece nad dzie¢mi.

Na tablicach ogtoszen uczelni, ktére znajdujg sie w centralnych lokalizacjach, zawsze znajduje
sie wiele ogtoszen o prace, np. w bibliotece lub w kawiarni.

Wiekszos¢ studentéw podejmuje sie prac w niepetnym wymiarze godzin (520 euro). Zaletg
jest to, ze jeste$ uwazany(-a) za pracownika ,zatrudnionego w niepetnym wymiarze godzin”,
w zwigzku z czym nie musisz ptaci¢ podatkéw ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne
(ubezpieczenie na wypadek bezrobocia, ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenie na wypadek
opieki dtugoterminowej). Mozna to tatwo potaczy¢ ze studiami. Wiecej informacji znalez¢
mozna na stronie www.minijob-zentrale.de (dostepnej po niemiecku i w tatwym do
zrozumienia jezyku).

Mozna réwniez wyszukiwac oferty pracy online, np. pod nastepujacymi linkami:
Link do internetowej gietdy pracy FH Dortmund

Link do portalu pracy ,Stellenwerk” TU Dortmund

Link do gietdy pracy urzedu pracy (Agentur flr Arbeit)

Wszystkie informacje na temat pracy mozna znalez¢ tutaj.
Dalsze opcje wsparcia:

BAf6G = Federalna ustawa stypendialna (Bundesausbildungsforderungsgesetz)

Studenci, ktérzy nie otrzymujg wystarczajgcego wsparcia od swoich rodzicéw, mogg ubiegad
sie 0 BAf6G. Tutaj otrzymujesz miesieczng sume pieniedzy przez okreslony czas. Z reguty
tylko potowa pieniedzy musi zosta¢ zwrdécona po ukonczeniu studiéw.

Studenci zagraniczni moga réwniez otrzymac BAfoGw okreslonych okolicznosciach.
Odpowiedzialny Urzad ds. BAfoG (BAfoG-Amt) rozpatrzy Twoja sprawe indywidualnie.

Wysokos$¢ dofinansowania BAfoG zalezy od Twoich osobistych wymogéw. Istotng kwestia sa:

* Narodowos¢:
Zasadniczo BAf6G moze otrzymad kazda osoba posiadajaca obywatelstwo niemieckie. Ale
takze obywatele Unii Europejskiej, migranci i uchodzcy mieszkajacy w Niemczech moga
otrzymac dofinansowanie. Podstawowa zasada to: Jesli cudzoziemcy majg perspektywe
pobytu w Niemczech i sg zintegrowani spotecznie, to kwalifikuja sie do otrzymania
wsparcia. Wiecej informacji dla uchodZzcéw i migrantéw uzyska¢ mozna na stronie BAfOG
fur Gefluchtete und Migranten.
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http://www.minijob-zentrale.de/
http://www.fh-dortmund.de/stellenmarkt
https://www.stellenwerk-dortmund.de/
https://jobboerse.arbeitsagentur.de/
https://integreat.app/dortmund/de/arbeit/
https://www.baf%C3%B6g.de/de/wer-hat-anspruch-auf-leistungen--370.php
https://www.baf%C3%B6g.de/bafoeg/de/das-bafoeg-alle-infos-auf-einen-blick/_documents/bafoeg-auch-ohne-deutschen-pass
https://www.baf%C3%B6g.de/bafoeg/de/das-bafoeg-alle-infos-auf-einen-blick/_documents/bafoeg-auch-ohne-deutschen-pass

L
e Wiek:

Aby uzyskac finansowanie BAf6G, nie mozna miec wiecej niz 30 lat, rozpoczynajac studia
licencjackie, i nie wiecej niz 35 lat przed rozpoczeciem studiéw magisterskich.

+ Kwalifikacje:
Kazdy, kto chce otrzymad BAfoG, powinien w zasadzie by¢ w stanie faktycznie osiggngd¢
pozadany cel edukacyjny.

* Osobiste dochody i majgtek:
BAfOG jest przeznaczony dla mtodych ludzi, ktérych rodziny nie sg w stanie samodzielnie
optaci¢ szkolenia. Zakres, w jakim uwzgledniane sg dochody i majatek, jest weryfikowany
w ramach wniosku.

Aby otrzymad BAfOG, nalezy ztozy¢ wniosek. Wtasciwym dla studentéw w TU Dortmund lub FH
Dortmund jest Organizacji Studenckiej w Dortmundzie (Studierendenwerk Dortmund). W
godzinach otwartych konsultacji otrzymasz osobistg porade.

Jesli studiujesz na innej uczelni, wtasciwy Urzad ds. wspierania szkolen (Amt flr
Ausbildungsférderung) znajdziesz na stronie www.bafég.de.

Wiecej informacji mozna oprécz tego znalez¢ pod adresem: www.bafég.de/leichte-sprache (w
tatwo zrozumiatym jerzyku niemieckim).

Alternatywg dla wsparcia pahstwowego jest stypendium.
Stypendium

Jest wiele stypendiéw, o ktére mozesz sie ubiegad - nie tylko na pierwszy semestr, ale przez
caty okres studidow. Przeglad mozesz zobaczy¢ na stronie www.stipendienlotse.de (dostepne w
tatwej wersji jezykowej i po niemiecku). Oferty te czesSciowo bardzo réznig sie od siebie.
Czasami ktadzie sie nacisk na zaangazowanie spoteczne lub zwraca sie uwage na orientacje
polityczna, tok studiéw, stopnie lub okolicznosSci osobiste. Niektére organizacje po czesci
wspotpracujg réwniez z niektérymi uniwersytetami.

»Deutschland-Stipendium*” to ogdélnoniemiecki program stypendialny dla utalentowanych
studentéw na panstwowych i uznanych panstwowo uniwersytetach. Na uniwersytetach
program Deutschlandstipendium wspiera studentéw wszystkich narodowosci, od ktérych,
biorac pod uwage ich dotychczasowe wyniki w nauce, mozna oczekiwa¢ znakomitych wynikéw
na studiach. Oprécz konkretnych sukceséw w szkole i/lub na uniwersytecie kryteria
finansowania obejmujg réwniez zaangazowanie spoteczne. Pod uwage brane jest réwniez
pokonywanie okreslonych przeszkdd biograficznych, wynikajgcych z pochodzenia rodzinnego
lub kulturowego.

Wiecej informacji na temat stypendiéw w metropolii Ruhra mozna znalez¢ w zaktadce, Kultura
stypendialna Ruhry”

Miedzynarodowi naukowcy w Dortmundzie

Dortmund to nie tylko lokalizacja uniwersytecka, ale takze wazny miedzynarodowy osrodek
badawczy. Znakomici naukowcy z catego Swiata znajdujg w Dortmundzie atrakcyjne
srodowisko pracy. W miescie znajduje sie siedem uniwersytetéw i okoto 20
pozauniwersyteckich instytutéw badawczych i instytucji naukowych. Przeglad znalez¢ mozna

Dortmund INTEGREAT

Great Integration


https://www.stwdo.de/bafoeg-geld/bafoeg-informationen/kontakt/
http://www.baf%C3%B6g.de/
https://www.xn--bafg-7qa.de/bafoeg/de/services/leichte-sprache/leichte-sprache_node
http://www.stipendienlotse.de/
http://www.deutschlandstipendium.de/
https://www.stipendienkultur.de/
https://www.stipendienkultur.de/

Stadt Dortmund

Informacje i kontakty dla naukowcow miedzynarodowych:

¢ Fachhochschule Dortmund
¢ Max-Planck-Institut fir Molekulare Physiologie

¢ Technische Universitat Dortmund
Sieci lokalne:

e Dual Career Netzwerk Ruhr

e Welcome Agency oraz Expatriate Service

« windo e.V. - Sie¢ naukowa uniwersyteckich i pozauniwersyteckich instytucji
naukowo-badawczych w Dortmundzie

Wszystkie informacje na temat pracy mozna znalez¢ tutaj.

Linki na temat

e Studia w Dortmundzie: www.dortmund.de/studium

e Studia w Zagtebiu Ruhry: www.welcome.ruhr

¢ Studia w Niemczech: www.study-in-germany.de

* 0Ogodblnokrajowe wyszukiwarka programoéw studiéw: www.hochschulkompass.de

* |Informacje dla uchodZzcow w NRW: https://www.mkw.nrw/hochschule-und-forschung/stud...

» Bezptatny uniwersytet online dla uchodZcéw: Kiron Open Higher Education
https://kiron.ngo/en/

Uznawanie swiadectw

Uznawanie zagranicznych kwalifikacji edukacyjnych

Swiadectwa odgrywajg w Niemczech waznga role w nauce, na studiach czy tez w pracy. Za
pomoca $wiadectw potwierdzasz, czego juz sie nauczytes i co osiggnates. Swiadectwa sa
decydujgcym warunkiem wstepnym znalezienia pracy, przyjecia do szkoty lub na studia. Jesli
wiec zdobytes juz Swiadectwa w szkole, na praktykach lub na studiach za granica, powinienes$
postarad sie o uznanie tych swiadectw w Niemczech. Oznacza to, ze w Niemczech
sprawdzane jest, do czego jestes uprawniony dzieki swoim swiadectwom. Twoje osiggniecia
zostang niejako przettumaczone. Moze sie zdarzy¢, ze nie bedziesz mie¢ juz swoich
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https://www.dortmund.de/de/leben_in_dortmund/bildungwissenschaft/studiumforschung/forschung/forschung.html
https://www.dcn.ruhr/dual-career/angebot/
https://integreat.app/dortmund/de/arbeit/finden/arbeitsmarktzugang
https://www.windo.de/
https://integreat.app/dortmund/de/arbeit/
http://www.dortmund.de/studium
http://www.welcome.ruhr
http://www.study-in-germany.de
http://www.hochschulkompass.de
https://www.mkw.nrw/hochschule-und-forschung/studium-und-lehre/informationen-fuer-fluechtlinge
https://kiron.ngo/en/
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Swiadectw. W tym przypadku mozesz sprébowac uznania swojego doswiadczenia
zawodowego i umiejetnosci poprzez testy.

Specjalistyczna poradnia ds. uznawania kwalifikacji

Dortmunder Weiterbildungsforum e. V.
& Kleppingstr. 37 (Berswordthalle)
44135 Dortmund

©

0231 95090007/8

Uniwersytet ludowy w Dortmundzie
2 HansastraRe 2-4
44137 Dortmund

©

0231 50-24727

VMDO e. V.
2 Beuthstr. 21
44147 Dortmund

©

0231 28678744

Multikulturelles Forum e. V., Standort Dortmund
& Friedensplatz 7
44135 Dortmund

©

0231 288607-30

Izba Handlowo-Przemystowa w Dortmundzie doradza w zakresie
zawodow IHK

Jens Nordmann
2 Markische StraRe 120
44141 Dortmund

©

0231 5417-285
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j.nordmann@dortmund.ihk.de
@www.dortmund.ihk24.de

Q Jesli chcesz studiowad lub pracowaé jako naukowiec, skontaktuj sie z osobami
odpowiedzialnymi za kontakt na uczelni w celu uznania Twoich certyfikatéw.

Urzedowe poswiadczanie swiadectw

Urzedowe poswiadczenie jest potwierdzeniem autentycznosci dokumentu. Potrzebne ono na
przyktad do zapisania sie na uniwersytet. W tym wszystkie kserokopie swiadectw musza by¢
urzedowo poswiadczone.

Kazdy organ moze oficjalnie poswiadczy¢ odpisy/kopie dokumentéw. Wtadze obejmuja na
przyktad odpowiednie Urzad Spraw Obywatelskich (Burgeramt)/Urzad meldunkowy
(Meldebehodrde) miasta.
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mailto:j.nordmann@dortmund.ihk.de
https://www.dortmund.ihk24.de/
https://rathaus.dortmund.de/wps/portal/dortmund/home/dortmund/rathaus/domap/services.domap.de/product.services.domap.de/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8zijQItjAwN3Q18DEwdzQwcfc2dw3wDwwwsQo31w8EKDHAARwP9KGL041EQhd_4cP0ovFa4muJX4G5oiF-BQZgBAQW-JgQUmMFMwOMPL_2o9Jz8JGCQhzvpR5qmpblWOuoX5IZGGGR6ZgbkBioCAB29lG4!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/?p_id=beglaubigungvonabsch0
https://rathaus.dortmund.de/wps/portal/dortmund/home/dortmund/rathaus/domap/services.domap.de/product.services.domap.de/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8zijQItjAwN3Q18DEwdzQwcfc2dw3wDwwwsQo31w8EKDHAARwP9KGL041EQhd_4cP0ovFa4muJX4G5oiF-BQZgBAQW-JgQUmMFMwOMPL_2o9Jz8JGCQhzvpR5qmpblWOuoX5IZGGGR6ZgbkBioCAB29lG4!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/?p_id=beglaubigungvonabsch0
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