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Egitim, is ve calisma

Basvuru ve is gérusmesi

Basvuru
Almanya'da meslek egitimine baslamak veya calismak isterseniz, yazili basvuruda bulunmaniz

gerekir.

Cogu zaman bir sirkete basvurursunuz ¢linki internette veya gazetede is ilani verilmis olur.
Cogu zaman bir sirkete basvurursunuz ciinkl internette veya gazetede is ilani verilmis olur. is
ilani, ne tr bir is veya egitim oldugunu ve sirketin calisandan beklentilerini gosterir ve bu da
nereye ve nasil basvurmaniz gerektigini gosterir.

Basvuru luc kisimdan olusur:

On yazi: Kisisel 6n yazinizda kisaca kendinizi tanitin ve neden bu pozisyona uygun oldugunuzu
aciklayin. Ornegin, kendi llkenizde yasadiginiz deneyimleri aciklayin. Sirket hakkinda bilgi edinin
ve neden orada calismak istediginizi aciklayin. On yaziniz bir sayfa kadar olmahdir. On yazinizi
imzalayin. internette cok sayida érnek ve yardim bulunmaktadir. Herhangi bir érnegi dogrudan
kopyalamamak énemlidir. On yazi, size ve pozisyona uygun olmalidir.

CV: CV tum deneyimlerinizi listeler ve blyuk bir tablo gibi yapilandirilir. Hangi sirkette hangi
tarihler arasinda calistiginizi yazin. Nerede meslek egitimi aldiginizi veya ylksek 6grenim
gérdiglinuiza yazin. Okula nerede gittiginizi ve hangi diplomalari edindiginizi belirtin. Ozgecmise
fotograf eklemenize gerek yoktur, fakat cogu firma fotograf kullaniimasini ister.

Sertifikalar ve destekleyici belgeler: Sertifikalarinizin kopyalarini gdéndermeniz énemlidir
(orijinalleri degil). Diplomalar, okul bitirme sertifikaniz, tniversite diplomaniz ve gegmisteki is
referanslarinizdir. Diplomalar Almanca veya ingilizce olmalidir, aksi takdirde terciime edilmelidir.
Staj ve isle ilgili egitimlere yonelik ispatlar ve Almanca kursu sertifikalarini da géndermeniz
gerekir.

is ilaninda nasil basvuracaginiz anlatiimaktadir. Litfen dikkatlice okuyunuz.

Basvurunuzu nasil génderiyorsunuz?

Yazili: Glzel bir basvuru dosyasi alin ve 6n yazi, 6zgecmis ve belgelerinizi koyun. Basvurunuzu,
ilanda belirtilen adrese goénderin.

E-posta: Bircok basvuru artik e-posta ile génderilmektedir. On yazi, 6zgecmis ve sertifikalarinizi
bir PDF dosyasina ekleyin ve ekte e-postaya goénderin. E-postada basvurunuzu alacak kisiye
hitaben kisa bir metin yazin.

Cevrim ici: BuyUk sirketlerin basvurmaniz gereken kendi web siteleri vardir. Burada e-posta
adresinizle kaydolduktan sonra basvurunuzu géndermeniz gerekir.

Q Ornek goster
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https://cms.integreat-app.de/castrop-rauxel/wp-content/uploads/sites/211/2021/05/Anschreiben.pdf
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Malakat

Sirket sizinle ilgileniyorsa, genellikle kendinizi sahsen tanitacagdiniz bir gériismeye davet
edilirsiniz. Lutfen yeterli zamani planlayin ve mulakat icin zamaninda orada oldugunuzda emin
olun. Onceden gériismeye hazirlanmak ve sirket hakkinda énemli bilgiler toplamak en iyisidir.
internet sitesini ziyaret edin ve sirketin gecmisini okuyun, Griinler veya hizmetler hakkinda bilgi
edinin. Mulakat icin zamaninda gelirseniz ve konusma sirasinda sorular sorarsaniz, sirkete
motivasyonunuzu ve egitim veya ise olan ilginizi gdstermis olursunuz.

Basvuru sirasinda yardim
Basvurunuzla ilgili yardima ihtiyaciniz varsa, asagidaki iletisim seceneklerine sahipsiniz:

Recklinghausen Mesleki Bilgi Merkezi (Federal is Ajansi)
QGérresstraBe 15, 45657 Recklinghausen

Randevunuzu telefonla veya e-posta ile alabilirsiniz:

.

02361/40-2500
@Recklinghausen.biz@arbeitsagentur.de
@Recklinghausen.bewerbungsservice@arbeitsagentur.de

Egitim ve calismalar konusunda herhangi bir sorunuz varsa, kariyer rehberligi personeli size
yardimci olmaktan mutluluk duyacaktir.

Kariyer rehberligi yardim hatti numarasi 02361/40-2021

OBIZ Bilgileri

Mahalle ofisinde basvuru yardimi
Castrop-Rauxel sehri

Goc¢ ve Evsizlere Yardim Alani

daha fazla bilgiye buradan ulasabilirsiniz.

is Bulma Merkezinden yardim aliyorsaniz, vaka calisaninizdan is basvurularinda olasi
yardim hakkinda da bilgi alabilirsiniz.

Staj

Almanya'daki is dinyasina iyi bir giris stajdir. Orada bir meslekte ilk deneyiminizi kazanabilir ve
ayni zamanda dil becerilerinizi gelistirebilirsiniz. Staj genellikle bir ciraklik egitiminin baslangici
olabilir .

Normalde 2-4 hafta, bazen de 3 aya kadar sUrebilir ve 6deme yapilmaz. Staj 3 aydan fazla
surerse, isverenin 12,41 avro asgari ucret 6demesi gerekir.

Staja baslamadan énce is Merkezi (oturma statiisiine sahip kisiler) veya Yabancilar
Dairesini(islemleri devam eden veya musamaha gdsterilen kisiler) bilgilendirmeniz 6nemlidir.

Nasil staj yeri bulabilirim?
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https://www.google.com/maps/place/G%C3%B6rresstra%C3%9Fe+15,+45657+Recklinghausen/@51.618657,7.2013935,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0x47b8e33986c3603d:0x3f5b8a1ff41b1ec7!8m2!3d51.6186537!4d7.2035822
tel:+492361402500
mailto:Recklinghausen.biz@arbeitsagentur.de
mailto:Recklinghausen.bewerbungsservice@arbeitsagentur.de
tel:+492361402021
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/biz-recklinghausen
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/%C3%B6nlemler-ve-projeler/mahalle-ofisinde-ba%C5%9Fvuru-yard%C4%B1m%C4%B1/
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* internet Uzerinden staj arayabilirsiniz

& Federal is ve isci Bulma Kurumu

@IHK - Industrie- und Handelskammer Aschaffenburg (Sanayi ve Ticaret Odasi)

Giris kalifikasyonu (EQ)

Ne olmak istediginizi biliyorsunuz,

Eylil ayinin 30'una kadar bir egitim yeri bulamadiniz mi? Oyleyse belirli kosullar altinda daha
uzun sureli staj yapabilirsiniz. Bu sizi meslek egitimine hazirlar. Buna giris egitimi denir ve 6 ila
12 ay arasinda surer. Ucretlendirme, EQ katilimcisi ile sirket arasinda kararlastirilir. EQ- sosyal
sigorta primlerine tabi olan bir istihdam iliskisidir. EQ'yu tamamladiktan sonra bir sertifika
alacaksiniz. Bir diger avantaj ise, ayni meslekte ciraklik egitimine baslanmasi halinde EQ'nun
egitim slresine sayilabilmesidir.

Herhangi bir sorunuz varsa, litfen istihdam araciniza basvurun (Federal Is Kurumu veya Is
Merkezi).

Meslek egitimi (ikili ve tam giin)

Egitim sirasinda destek

Bir ciraklik egitimi aliyorsaniz ya da bir baslangig yeterliligine katiliyorsaniz, notlariniz ya da
diger engeller su anda hedefinizin 6niinde duruyorsa, Federal s Kurumu ya da Is Merkezi ile
iletisime gecebilirsiniz.

Jobcenter veya Federal is Kurumu size egitim yardimi (abH) sunabilir. Bu, cok kisisel bir
destek plani gelistiren bir egitim saglayicisindan alinan destektir. Destek plani, 6rnegin
Almanca ve diger dersler icin 6zel dersler icermektedir. Ya da sinavlara hazirlanirken destek
alabilirsiniz. Egitim sirketiyle kisisel sorunlariniz varsa da size yardimci olunabilir.

Avantajiniz: abH ile diplomanizi alabilirsiniz - ve katilim ucretsizdir.

&Okunacak brosiir

Destekleyici finansman - mesleki egitim 6denegi (BAB)

Egitiminiz sirasinda kazandiginiz para yeterli degilse, is Bulma Kurumundan veya is
Merkezinden destekleyici finansman hakkinda bilgi alabilirsiniz. Bu destekleyici finansman
Berufsausbildungsbeihilfe (BAB) olarak adlandiriimaktadir.

BAB almak icin hangi sartlar yerine getirmeniz gerektigini Calisma Ajansi internet sitesinden
o6grenebilirsiniz.

Meslek Egitimi Turleri

ikili meslek egitimi

Almanya'daki bircok meslek icin bir meslek egitimine ihtiya¢c duyulur. Meslek egitiminin siresi
ogrenilen meslege baghdir ve iki ila dort yil strebilir. Mesleki egitim sirasinda, egitim
sirketinizde pratik faaliyetleri ve meslek okulunda teoriyi 6grenirsiniz. Ayrica egitim

sirasinda 6deme (egitim 6denegi) alirlar. Bu nedenle "ikili egitim" olarak da adlandiriimaktadir.
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https://jobboerse.arbeitsagentur.de/prod/vamJB/startseite.html?aa=1&m=1&kgr=as&vorschlagsfunktionaktiv=true
https://www.ihk-lehrstellenboerse.de/
https://integreat.app/castrop-rauxel/de/castrop-rauxel/meldung-bundesagentur-fuer-arbeit
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/castrop-rauxele-ho%C5%9F-geldiniz-2/%C3%B6nemli-daireler/i%C5%9F-merkezi-bildirimi-vatanda%C5%9F-%C3%B6dene%C4%9Fi/
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/castrop-rauxele-ho%C5%9F-geldiniz-2/%C3%B6nemli-daireler/i%C5%9F-merkezi-bildirimi-vatanda%C5%9F-%C3%B6dene%C4%9Fi/
https://www.arbeitsagentur.de/
https://www.castrop-rauxel.de/Inhalte/Buergerservice/A-Z/index.php?seite=oe&id=944
https://cms.integreat-app.de/castrop-rauxel/wp-content/uploads/sites/211/2021/05/aBH.pdf
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/ausbildung/berufsausbildungsbeihilfe-bab
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Mesleki egitimin slresi egitim verilen meslege gore degisir. Kural olarak 3 yil strer. Egitim
suresinin sonunda bir final sinavina gireceksiniz. Sinavi gegerseniz, bir iste ¢calismaya
baslayabilirsiniz. Egitim icin herhangi bir yas sinir yoktur.

Egitim yari zamanl olarak da tamamlanabilir. Kismi zamanl meslek egitimi normal tam
zamanll meslek egitimi kadar surer, isletmedeki glnlik veya haftalik egitim slreleri daha
kisadir.

Basariyla tamamlanan mesleki egitim size is piyasasinda bircok firsat sunar. Egitiminizi
tamamladiktan sonra bir egitim kursuna da katilabilirsiniz.

Meslege dair fikir sahibi olabilmek icin bir stajyapmak faydali olur. Bu slirede meslegi sevip
sevmediginizi gorebilir ve Almancanizi gelistirebilirsiniz.

Tam okul eqgitimi

Ancak Almanya'da sadece ikili egitim degil, ayni zamanda bir meslek okulunda tam zamanli
okul temelli egitim de vardir. Meslek yiksek okulu, ikili egitim sistemi disinda (isletmede
cirakhk yapmadan) teorik ve pratik olarak tamamlanmis mesleki egitim saglar. Prensip olarak
iki ila G¢ bucuk yil stirer. Dersler tam zamanli olarak yurttalir ve sadece mesleki derslerini
degdil ayni zamanda genel 6gretim konularini da icerir. Meslek teknik okullari egitim
yOnelimleri, kabul sartlari, egitim streleri ve ileri egitim secenekleri bakimindan blylk
farklihklar gosterdiginden, minferit duruma gére ilgili okuldan bilgi alinmasi énerilir.

- Daha fazla bilgiyi burada bulabilirsiniz

Nasil meslek egitimi yeri bulabilirim?

ikili meslek egitiminden mezun olmak isteyenlerin énce bir meslek egitimi yeri bulmasi
gerekir. ikili meslek egitiminden mezun olmak isteyenlerin énce bir meslek egitimi yeri
bulmasi gerekir. "Meslek egitimi yeri" su anlama gelir: Kisi, meslede yonelik pratik isleri
6grenmek icin bir isletmede pozisyona sahip olur. Ancak o zaman meslek okuluna kayit
olunabilir. Kaydi isletme yapar.

Asagidaki cevrimici is borsalari bir meslek egitimi yeri aramada size yardimci olur:

@is ve isci Bulma Kurumunun Egitim Borsasi

&Sanayi ve Ticaret Odasi Meslek Egitimi Yeri Borsasi

@Azubiyo Ciraklik Borsasi

&Egitim Piyasasi
&AUBI-Plus

&Lehrstellenradar

Diger faaliyetler (FSJ ve BufDi)

Siginmacilar ve taninmis kisiler sosyal hizmetlerde calisabilirler. Federal Gonllli Hizmet (BufDi)
veya Gonullt Sosyal Yil (FS]) durumunda, merkezi yabanci yerlestirme ve uzman yerlestirme
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https://integreat.app/castrop-rauxel/de/ausbildungarbeitstudium/praktikum
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/berufsinformationszentrum-biz
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/meslek-e%C4%9Fitimi-i%C5%9F-ve-y%C3%BCksek-%C3%B6%C4%9Frenim-2/ba%C5%9Fvuru-ve-i%C5%9F-g%C3%B6r%C3%BC%C5%9Fmesi/
https://jobboerse.arbeitsagentur.de/prod/vamJB/startseite.html?aa=1&m=1&kgr=as&vorschlagsfunktionaktiv=true
https://www.ihk-lehrstellenboerse.de/
https://www.azubiyo.de/ausbildung/
https://www.ausbildungsmarkt.de/
https://www.aubi-plus.de/
https://www.lehrstellen-radar.de/5100,90,lsrsearch.html
https://www.bundesfreiwilligendienst.de/
https://ich-will-fsj.de/informiere-dich/was-ist-ein-fsj
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dairesinin onayl olmadan da.
Yabancilar dairesinin onayi gereklidir .

BufDi 12 ila 24 ay sUrmektedir. FSJ ise 6 ila 18 ay surmektedir. Bu slre zarfinda bir yeterlilik
alacaksiniz. Ve bir sertifika alacaksiniz. Ayrica Almanca da 6greneceksiniz. Saglk sigortasi fonu
tarafindan sigortalanirsiniz. Ve bir sigorta karti alacaksiniz.

Kar amaci glitmeyen bir faaliyet, Almanca 6grenmek ve sosyallesmek icin iyi bir firsattir.

Is ve meslek

Ne zaman calisabilirim?

GoOcmenlerin is piyasasina erisimi her zaman kolay olmuyor. Yurt disinda edinilmis
kalifikasyonlarin kabull veya degerlendirilmesi bu konuda size yardimci olabilir ve bu nedenle
cok dnemlidir. Yabanci bir Glkede is aramak ¢cogu zaman zordur.

Onay almadan calisamazsiniz. Bundan sonra calisma izni alip alamayacaginiza Yabancilar
Dairesi karar verir. Bu nedenle, her zaman calisma izni icin 6nce Yabancilar Dairesi'ne
basvurmalisiniz. Belirli kurallar vardir.

* Almanya'da siginmaci olarak kayit yaptirmanizdan ¢ ay sonra (varis belgesi veya
oturma izni ile) is piyasasina "ikincil" erisiminiz vardir. Bu, Federal is Ajansi'nin pozisyon
icin ayricalikli bir calisan olup olmadigini kontrol ettigi anlamina gelir. Ayrica ¢alisma
kosullari da kontrol edilir. Oncelik kontroli yapilirken, gecici bir iste de calisamazsiniz.

e 15 ayin ardindan artik éncelik kontrold yapilmaz. Ancak ¢alisma kosullari kontrol edilir.
Gegici bir iste calisabilirsiniz.

¢ 48 ayin ardindan is glcU piyasasina tam erisime sahip olursunuz. Tum sinirlamalar kalkar.
Ancak bunun oturma onayina kaydedilmesi gerekir.

+ isletmede meslek egitimi icin calisma iznine sadece Yabancilar Subesi karar verir. is ve isci
Bulma Kurumu tarafindan 6ncelik veya ¢alisma kosullari kontroll yapiimaz.

¢ Misamaha durumunda her zaman Yabancilar Dairesi calisma iznine karar verir.
Yabancilar subesi, size yabancilar hukukuna gore calisma yasagi getirebilir.

* Hakkinizda boéyle bir calisma yasagi yoksa , mlisamaha goésterilen bir kisi olarak
musamahanin 1. gindnden itibaren isglicl piyasasina ikincil erisime sahip olursunuz.
Sartlar yukarida aciklandigi gibi olur.

e« Oturma izniniz varsa, is piyasasina kisitlamasiz tam erisiminiz vardir.

Calisma izni veya egitim izni icin basvururken, Almanya'ya uyum saglamak igin caba
gosterdiginizi ve olumlu bir katki sagladiginizi gosteren tim belgeleri sunabilirsiniz (6rnegin,
iyi staj sertifikalari, 1 Euro'luk is veya sosyal sorumluluk onaylari, ek Almanca sertifikalar).

Kimliginizi kanitlamak icin caba gosterdiginizi de géstermelisiniz. En iyi sansiniz

pasaportunuzun olmasidir. Bu mimkln degilse, baska belgeler de sunabilirsiniz - 6rnegin,
onayl tercimesi olan bir dogum belgesi, bir ehliyet ve diger kimlikler - .

is bulma - danismanlik ve yardim

Castrop-Rauxel INTEGREAT

Great Integration


https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/castrop-rauxele-ho%C5%9F-geldiniz-2/%C3%B6nemli-daireler/bildirim-yabanc%C4%B1lar-kay%C4%B1t-ofisi/
https://www.castrop-rauxel.de/Inhalte/Buergerservice/A-Z/index.php?seite=oe&id=864
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is bulmanin bircok yolu vardir. Yerel gazetelerde ve internette bircok is ilani bulunmaktadir.
Ornegin, blyuk yerel gazetelerin web siteleri gibi platformlar vardir.

internette is arama
Cevrimigci is ilanlarini asagidaki kriterlere gére arayabilirsiniz, 6rnegin

+ stihdam tirt (tam zamanh, yari zamanh, mini is vb.)

+ Meslek/faaliyet (calismak istediginiz meslegi veya sektéri girin. ilk ti¢ harf girilirse, web
sitesi meslekleri dnerecektir)

e Konum (istediginiz konumu girin)

* Yakinlk (ikamet ettiginiz yerden maksimum uzakhgi girin)

Son olarak, "Ara" digmesine tiklayin. Filtrelenmis sonuglariniz simdi gérintilenecektir.

&is borsasi istihdam ajansi

&Kimeta.de

&@Meinestadt.de

&Stepstone.de

&Indeed.com

is bulmak icin daha fazla olanak:

* Sirket web sitesi

+ s fuarlari

* sosyal medya

¢ Arkadaslariniza ve tanidiklariniza sorun
* Sirketlere bizzat sorun veya arayin

* Diaconia

e Caritas

Danismanlik ve destek

is bulma kurumu ve Castrop-Rauxel is bulma merkezinin yani sira, bélgenizdeki danisma
merkezleri veya gondilliler de is veya egitim arayisinizda ve basvurunuzda size yardimci
olabilir.

Is ve meslek konularina yénelik hukuki bilgiler

Is Sézlesmesi, Vergiler ve Sosyal Givenlik Primleri
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https://jobboerse.arbeitsagentur.de/prod/vamJB/startseite.html?aa=1&m=1&kgr=as&vorschlagsfunktionaktiv=true
https://www.kimeta.de/
https://jobs.meinestadt.de/
https://www.stepstone.de/
https://de.indeed.com/?from=gnav-jobsearch--indeedmobile
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/castrop-rauxele-ho%C5%9F-geldiniz-2/%C3%B6nemli-daireler/i%C5%9F-bulma-kurumu/
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/castrop-rauxele-ho%C5%9F-geldiniz-2/%C3%B6nemli-daireler/i%C5%9F-merkezi-vatanda%C5%9F-%C3%B6dene%C4%9Fi/
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/yard%C4%B1m-ve-sa%C4%9Fl%C4%B1k/%C5%9Fehir-b%C3%B6lgelerinde-dan%C4%B1%C5%9Fmanl%C4%B1k-hizmetleri/
https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/yard%C4%B1m-ve-sa%C4%9Fl%C4%B1k/%C5%9Fehir-b%C3%B6lgelerinde-dan%C4%B1%C5%9Fmanl%C4%B1k-hizmetleri/
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istihdam edilen herkes bir is sézlesmesi alir. Bu, calisma saatleri, izin hakki, maas miktari ve
ihbar sureleri gibi istihdama ydnelik 6nemli kosullari dlzenler. Her iki taraf da - calisan ve
isveren - bu anlasmalara uymak zorundadir. S6zlesme imzanizla hukuken baglayici hale
geldiginden, icerigini tamamen anladiktan sonra imzalayin.

Sozlesme tirleri:

Sinirsiz sureli is sozlesmesi

Genelde U¢ veya alti aylik bir deneme slresi vardir. Bu slre zarfinda, hem isveren hem de
calisan tarafindan istihdam iki hafta icinde kisa strede sonlandirilabilir. Deneme suresi
dolduktan sonra daha uzun ihbar korumasi iceren sabit bir is iliskisi baslar. Calisma sUresi
genelde haftada 40 saate kadardir.

Sinirh sureli is s6zlesmesi
is iliskisi, ihbara gerek olmaksizin lizerinde anlasilan tarihte sona erer.

Mini is
Aylhk azami Ucret 538 avrodur.

Vergiler ve sosyal vergiler

Almanya'da her calisan maasinin bir kismini federal, eyalet ve yerel hUkimet harcamalarini
finanse etmek icin vergi olarak éder. isverenler de calisanlarinin sosyal vergilerini 6demekle
yukimludar. Alman sosyal sisteminde, bu, bir is bulamadiklarinda veya artik
calisamayacaklari zaman insanlar igin en gerekli yasam giderlerinin finansmanini saglamay!
amaclamaktadir.

Sosyal guvenlik primleri sunlardan olusur:

¢ Emeklilik sigortasi
+ issizlik sigortasi
* Saglik sigortasi

* Bakim sigortasi
Miktari kisilerin gelirine gére belirlenir. Primler brit maastan otomatik olarak kesilir.

Vergi kimlik numarasi:

Vergi kimligi 11 haneli bir numaradir ve gelir vergisine hizmet eder. is icin bu numara
gereklidir. Eger evraklarinizda bu numara yazmiyorsa, sahsen Nifus Dairesi'nden veya yazil
olarak Federal Vergi Dairesi'nden talep edebilirsiniz.

Sosyal givenlik numarasi:
Bir ise girmek icin bir sosyal guvenlik numarasina ihtiyaciniz var. Bunlari saglik sigortanizdan,
ornegin Allgemeine Ortskrankenkasse'den (AOK) temin edebilirsiniz.

Vergi Beyani

Yilhk vergi beyani ile Finanzamt (Maliye Dairesi) kurumundan cesitli giderlerinizi vergi indirimi
olarak saydirmayi talep edebilirsiniz. Kendi yarariniza geri 6deme yapilmasi veya vergi
dairesine ilave 6deme yapilmasi s6z konusu olabilir. Cogu kisi icin vergi beyani doldurmak
zorunludur, bu ylzden bunun sizin icin de gecerli olup olmadigini Maliye Dairesine sormak en
iyisidir.
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Vergi beyani icin yardima ihtiyaciniz olursa bdlgenizdeki gelir vergisi dernegine
basvurabilirsiniz. Baska sorulariniz varsa, vergi dairesi de size yardimci olabilir.

Kacak calisma:

Ucretli ancak vergi dairesine ve saglik sigortasina kayitli olmayan ve bu nedenle vergi ve
sosyal glvenlik primi 6denmeyen isler yasa disidir ve Almanya'da "ek is" olarak adlandirilir.
Para ve hapis cezalari uygulanabilir! Birisi sosyal yardimlar veya issizlik yardimlari alir ancak
yine de calisirsa ve sosyal yardim birosundan, is bulma kurumundan veya is merkezinden
bahsetmiyorsa, buna kayit disi calisma denir. Ucretli calistiginiz halde yanlishkla devlet
yardimi alirsaniz.

Asgari ucret:
Almanya'da yasal asgari Ucret uygulamasi vardir. Gegerli saatlik asgari Gcret 12,41 avrodur
(Son glncelleme: 01.01.2024). Bu tutar duzenli olarak artirilir.

Karsilik gelen gelir dengelemesi yapilmaksizin s6zlesmeyle kararlastirlandan daha uzun
calisma surelerine neden olacak sekilde asgari Ucretin altina distlemez.

Asgari Ucret sunlar icin gecerli degildir:

* Meslek egitimini tamamlamamis 18 yasin altindaki gencler
* Meslek egitimi yapanlar
+ lssizligin sona ermesinden sonra istihdamlarinin ilk alti ayindaki uzun sireli issizler

» Belirli staj formatlarinda calisan stajlar (okul veya ylksek 6grenim staji ya da en fazla (g
aylik mesleki yonelim staji)

Maas bordrosu

Calisan olarak ise basladiktan sonra ilk calisma ayinin ardindan bir maas bordrosu () veya
Ucret bordrosu () alirsiniz. Bazi isverenler bundan sonra size aylik bir hesap 6zeti verirken,
digerleri yalnizca o ay icinde farkl bir sey oldugunda verir (6rnegdin Noel ikramiyesi, tatil
Ucreti, sigorta primlerinde artis).

Maas veya lcret bordrosunda bulunmasi zorunlu bilgiler sunlardir:

+ isverenin adi ve adresi

e Calisanin adi, adresi, dogum tarihi

+ Isverenin sigorta numarasi

+ ise baslama tarihi

e Vergi sinifl ve vergi kimlik numarasi

* Bordro dénemi

e Brit Ucret (kesintiler olmadanki tcret - brit vergi tutari ve brit
e sosyal sigorta tutan)

* Ek Ucret veya katkilarin tird ve miktari

* Kesintilerin tarl ve miktar

¢ Net tutar (tim kesintiler sonrasinda)

Net tutar genelde édenen tutardir. istisnalar: Avanslar, sirket kredisi veya maas haczi
durumlarinda (borcunuz varsa), ek tutarlar net tutardan dusular.
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Hastaligin Bildirilmesi

Calisirken, staj yaparken veya bir Almanca kursuna giderken hastalanirsaniz, buralari
aramaniz ve hasta oldugunuzu bildirmeniz gerekir. Genellikle doktorunuzun is géremezliginizi
onaylamasi gerekir (=is géremezlik raporu - AU)

Ne zaman is gdéremezlik raporu sunmaniz gerektigini isvereninize veya dil kursu kurumunuza
sorun.

Hastalik durumunda 6 hafta boyunca maas/ucret alirsiniz.

7. haftadan itibaren saglik kasanizdan maasinizin/lcretinizin %70'i oraninda hastalik parasi
alirsiniz.

Dikkat: Hastalik isten cikarilmaya karsi koruma sunmaz!
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is kazasi

Calisma saatleri icinde ya da ise giderken veya isten gelirken kaza gecirirseniz, bu bir is kazasi
olur.

Calisma saatleri icinde ya da ise giderken veya isten gelirken kaza gecirirseniz, bu bir is kazasi
olur.

Tibbi tedaviye baslamadan énce, bunun bir is kazasi oldugunu mutlaka bildirin. Boylece tedavi
saglik kasasi tarafindan degil, isverenin kaza sigortasi tarafindan édenir. Kaza sigortasinin
adini isvereninizden 6grenebilirsiniz.

Eger is kazasi nedeniyle,

e bir ginden uzun slre is géremez olur veya
* uzun bir tibbi tedaviye ihtiyaciniz olur veya

¢ ileride tekrar hastalanirsaniz
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is kazasi doktorunu aramaniz gerekir.

is kazasi doktorlarini Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung (Alman Yasak Kaza sigortasi)
web sayfasinda bulabilirsiniz.

Calisma slresi
Ne kadar siire calisabilirim?

Calisma Saatleri Yasasina gore, calisma saatleri giinde 8 saati gecemez. Yasaya gore, calisma
gunleri Cumartesi gUnlerini de igerir. Bu nedenle, haftalik maksimum c¢alisma siresi 6 x 8 saat
= 48 saattir.

istisnai durumlarda, 6 ay icerisinde giinde ortalama 8 saatin asilmamasi durumunda calisma
siresi 10 saate kadar uzatilabilir.

Mola yapma hakkiniz vardir:

* 6 saatlik calismadan itibaren 30 dakika mola yapmaniz gerekir.

* 9 saatlik calismadan itibaren 45 dakika mola yapma hakkiniz vardir.

Fazla mesai

Ancak s6zlesmede dlzenlenmisse fazla mesai yapabilirsiniz.
Fazla mesai saatlerinin de 6denmesi gerekir.

Odeme yerine serbest zaman dengelemesi de yapilabilir. Bunun sézlesmeyle diizenlenmis
olmasi veya calisan olarak bunu kabul etmis olmaniz gerekir.

Onemli: Calisma saatlerinizi her giin mutlaka belgeleyin! Béylece ne kadar fazla
mesai yaptiginizi her zaman kanitlayabilirsiniz.

izin
Her calisanin, is Kanunu'na gére dinlenmek icin izin yapma hakki vardir.

Gercek asgari izin hakki, calisma haftasinin uzunluguna baghdir:

* Alti gunluk hafta: En az 24 gUn izin
e Bes gunlik hafta: En az 20 gln izin

Fesih

Calisan olarak isten ayrilmak isterseniz, en iyi sekilde postayla isvereninize yazilifesih
bildirimi géndermeniz gerekir.

isvereniniz tarafindan isten cikarilirsaniz ve buna karsi bir sey yapmak isterseniz, 3 haftalik
bir stireniz olur. Bir avukat araciligiyla ve/veya is mahkemesine basvuruda bulunarak dava
agcmaniz gerekir.

Calisanlar icin ihbar suiresi normalde ayinin 15'ine veya sonuna kadar 4 hafta.
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isveren icin ihbar siiresi, is iliskisinin uzunluguna baghdir.

* deneme suresi boyunca (genellikle 0 ila 6 ay) - Herhangi bir glinde 2 hafta

» deneme slresinden sonra degin 2 yila - Takvim ayinin 15'ine veya sonuna kadar 4 hafta
e 2 yil - takvim ayinin sonuna 1 ay kala

e 5yl - takvim ayinin sonuna 2 ay kala

e 8yl - takvim ayinin sonuna 3 ay kala

e 10 yil - takvim ayinin sonuna 4 ay kala

e 12 yil - takvim ayinin sonuna 5 ay kala

* 15 yil - takvim ayinin sonuna 6 ay kala

e 20 yil - takvim ayinin sonuna 7 ay kala
is arayan olarak kaydolun!

isten cikarildiniz, istifa ettiniz veya belirli stireli is sézlesmeniz sona ermek (zere. Is ve lsci
Bulma Kurumu yeni is arayisinizda size destek olacaktir. Ayrica, sizinle birlikte maddi destek
alma hakkiniz olup olmadigini belirler.

Hemen is arayan olarak kaydinizi yaptirmaniz énemlidir. istihdam iliskisinin sona
ermesinden en az 3 ay once is arayan olarak kaydolun. Bunu daha sonrasinda
ogrenirseniz, en gec¢ 3 giin sonra is arayan olarak kaydolun.

Bunu farkli yollarla yapabilirsiniz:

* s bulma kurumunuzda yerinde

e Telefon 080045555-00 *(Pazartesi - Cuma: saat 8.00-18.00
Bu arama sizin icin Ucretsizdir)

e Cevrim ici olarak https://www.arbeitsagentur.de adresinden

issizlik parasi icin basvuru formunu doldurun.
issizlik parasina internetten cevrimici olarak basvurun. Alternatif olarak, basvurunuzu yazili
olarak sunmak icin is bulma kurumunuzdan bir basvuru formu alabilirsiniz.

- Daha fazla bilgi icin adresine tiklayiniz.

Yuksek 6grenim

Egitime Yonelik Genel Bilgiler

Almanya'da egitim gencler icin blyUk bir firsattir . Almanya'da g cesit yliksek okul veya
Universite vardir.

« Buna karsinUniversiteler , bilimsel ve sosyal konular kapsar ve ayrica pratik egitime (tam
bir donem staj) blylk énem verir.

+ Universitelerde cesitli bolimler vardir ve tiim derslerde egitim verilir. A§irhkh olarak
saglam teorik egitime 6nem verilir ve ek olarak uygulamali egitim de verilebilir.

* Sanat kolejleri, film kolejleri veya muzik kolejleri ilgili sanat alanlarinda uygulamaya
yonelik egitim sunar (cesitli stajlarla birlikte).
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Almanya'da okumak istiyorsaniz, bir Gniversiteye giris yeterliligine ihtiyaciniz var. Aiman
Abitur diplomasina sahip degilseniz, kendi llkenizdeki okul diplomanizla Almanya'da yuksek
0grenim gorip géremeyeceginizi kontrol ettirmeniz gerekir.

Uc tir yuksek ogrenime giris hakki vardir:

* Genel ylksek 6grenime giris yeterliligi (Abitur)
e Uzmanlik alanina bagh yiksek 6grenime giris yeterliligi (uzmanlk alanina bagl Abitur)

* Meslek yUksekokuluna giris yeterliligi (Fachabitur).
Almanca bilgisi ispati

Cogu Universite ve uygulamal bilimler Gniversitesi, egitim icin C1 dil seviyesine sahip bir
sertifika talep eder. Dogrudan ylksekokuldan bilgi alin. Bazier.

Daha fazla bilgiye buradan ulasabilirsiniz BAMF veya www.study-in.de

Sémestr harci
Devlete bagh yUksekokullarda her 6grenci bir sémestr harci 6demesi yapar (bir sdmestr 6
aydir). Bunun miktari ilgili yiksekokula baghdir.

Ozel yiksekokullar devlet yiiksekokullarina kiyasla bariz élciide daha yiiksek Ucretlere
sahiptir.

Yuksek 6grenim gérmek istiyorum

Yiiksek 6grenim gérmek istiyor ancak heniiz ne okumak istediginizi bilmiyorsaniz, Is ve isci
Bulma Kurumu meslek danismanligindan danismanlik alabilirsiniz.

is ve isci Bulma Kurumundan (is ve isci Bulma Kurumu, Widumer Str. 26, 44575
Castrop-Rauxel) ya da 02361-40-1000 numarali telefondan bir kariyer danismanindan
randevu alabilirsiniz.

Bircok ylksekokul ve Universite "acik kapi glinti" duzenler. Dileyen herkes gelebilir ve
meslekler ve miunferit ylksekokullar hakkinda bilgi alabilir.

@Mesleklere iliskin daha fazla bilgiyi burada bulabilirsinizBasvuru

Basvuru
Yiksek 6grenim gorebilmek icin sectiginiz bolim basvuruda bulunmaniz gerekir.

Bu slirecte her yiksekokul tarafindan web sitelerinde duyurulan basvuru sirelerine dikkat
etmek gerekir. En iyisi dogrudan yUksekokuldan bilgi almanizdir.

Kayit olmak icin hangi evraklara ihtiyacim olur?
“Kayit” yuksekogretim kurumuna kayittir. Basvurunuz kabul edilirse, Universiteden kayit
olmanizi isteyen bir posta alacaksiniz.

Su evraklara ihtiyaciniz olur:

* Nufus cuzdani veya karsilik gelen bir kimlik belgesi

* Yilksek 6grenime giris hakki (6rn. Abitur)
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e Saglik sigortasi belgesi

* Almanca bilgisi ispati

Daha fazla bilgi

&Ostipendiumplus

&@Hochschulkompass

&MKW. NRW - Informationen fiir Fliichtlinge
QArbeitsagentur - Studium

DAAD

Yuksek 6grenim diplomalari

Asagidaki dereceler elde edilebilir:

Lisans (Bachelor)

Ogrenim siiresi en az 6 en fazla 8 sdmestrdir (3 ila 4 yil). Farkl ders ve sinavlara girerek
AKTS kredisi toplarsiniz. Lisans mezunu olmak icin yeterince krediye sahip olmaniz ve lisans
bitirme tezi yazmaniz gerekir.

Yuiksek lisans (Master)

Yiksek lisans, lisans mezuniyetinin ardindan yapilan ilave ylksek 6grenimdir . Yliksek lisans
dgreniminde lisans 6grenimindeki icerikler ve agirlik noktalari derinlestirilir. Ogrenim siresi 4
ila 8 sdbmestrdir (2 ila 3 yil).

Devlet sinavi (Staatsexamen)
Orn. tip, hukuk, eczacilik ve gida kimyasi ile 6§retmenlik bélimlerinin bir kismindan,
"Staatsexamen" denilen bir devlet sinavina girilerek mezun olunur.

Doktora (Promotion)
Doktora az sayida istisna disinda bilimsel kariyer yapmanin 6n kosuludur. Mezun olmak icin
doktora tezi yazilir.

Yuksek 6grenim maliyetleri nedir?

Devlet ylksek okullari ve Universiteler devlet tarafindan finanse edilir ve 6grenim Ucretsizdir.
Ancak, her dénem icinhargcodenir. Tium 6grencilerin bu harci 6demesi zorunludur. D6nem
harci ile idare masraflari, kantin, spor tesisleri ve yurtlar finanse edilir. Ayrica donem bileti
(paso) Ucretlerini de igerir. Ayrica dénem bileti (paso) Ucretlerini de igerir. Sémestr lcreti 300
ila maksimum 500 avro arasinda degisir.

Ozel yiksek okullara ve (iniversitelere giden égrenciler 6grenim Ucretleri 6der. O§renim
Ucretleri her yiksek okul ve Universitede farklidir. Bu konuda dogrudan okumak istediginiz
yuksek okuldan veya Universiteden bilgi alabilirsiniz.

Yuiksek 6grenimimi nasil finanse edebilirim?

Federal Egitim Yardimi Yasasi (BAfoG)

Almanya'daki herkes ayni egitim firsatina sahip olmalidir. Bazi ebeveynler, ¢ok fazla paralan
olmadigi icin cocuklarini egitimlerinde destekleyememektedir. Bu ylizden Almanya'da mali
destek var. Buna Bundesausbildungsforderung (BAf6G) adi verilir.
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BAf6G alip almamak égrencinin kisisel gereksinimlerine de baglidir. Onemli sartlar:

* Vatandaslik veya yasal ikamet statisi
* Yas
+ stenen egitim programina uygunluk

» Kendi gelir ve varliklarinin yani sira eslerin/kayith medeni ortaklarin veya ebeveynlerin gelir
ve varliklari.

BAfoG'u kimler alabilir?
BAf6G genel olarak Almanya'da yasayan asagidaki kisiler tarafindan alinabilir:

* Alman vatandasligina sahip kisiler
* AB Vatandaslari

e Gocmenler, siginmacilar.

Yabancilarin Almanya'da kalma umutlari varsa ve topluma entegre olmuslarsa, finansman
almaya hak kazanirlar. Bunlar, érnegin, Serbest Dolasim Yasasi/AB kapsaminda daimi ikamet
hakkina, daimi ikamet iznine/AB iznine veya yerlesim iznine sahip kisilerdir.

Ozellikle de siginmacilar icin: BAfoG icin basvuruda bulunabilirsiniz:

e Siginma hakki taninan kisiler
* cenevre Milteci S6zlesmesi uyarinca taninan siginmacilar

+ ikincil korumadan yararlananlar.

Misamaha gosterilen siginmacilarin BAf6G'den yararlanabilmeleri icin Almanya'da kesintisiz
15 ay boyunca yasal olarak ikamet etmis, izin almis veya misamaha gdsterilmis olmalar
gerekmektedir. iltica prosedirii heniiz tamamlanmamis olan siginmacilar BAfoG alamazlar.
Onlarin durumunda, Almanya'da kalip kalamayacaklari henliz yeterince acikliga
kavusmamistir.

Geri Odeme
BAfoG'ln yarisini hibe olarak alirsiniz. Bunun geri 6denmesi gerekmez. Diger yarisini faizsiz
kredi olarak alirsiniz. Kredi, toplamda en fazla 10.000 Euro'ya kadar geri 6denmelidir.

Tdm yabancilar (siginmacilar dahil) daha sonra Ulkelerine donseler bile aldiklari krediyi geri
6demek zorundadirlar. Geri 6deme asamasli, azami maddi yardim slresinin sona ermesinden
bes yil sonra baslar.

Daha fazla bilgi icin adresine tiklayiniz.

Ucretsiz BAfoG yardim hattini da arayabilirsiniz: Telefon: 0800-223 63 41
sorulariniz icin Pazartesiden Persembeye sabah 8'den aksam 6'e kadar ve Cuma
sabah 8'den aksam 4:30'a kadar ulasilabilir.

Basvurunun yapilisi:

BAf6G basvurusu Studierendenwerk'e yazili olarak yapiimahdir. Basvuruyu zamaninda
yapmaya 6zen gdsterin. Zira basvurularin isleme alinmasi birkag ay surer. Basvuru formlarini
burada bulabilirsiniz.

Burs
Basvurabileceginiz sayisiz burs vardir. Ve sadece ilk dénem icin degil, tim egitiminiz
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boyunca. Burada genel bir bakis elde edebilirsiniz. Bu teklifler kismen oldukca farklidir. Bir
kisminda sosyal katilima 6énem verilirken, diger kisminda politik ydnelim, egitim, notlar veya
kisisel yasam kosullarina dikkat edilir.

Calisan ogrenci etkinligi

Cogu ylUksek 6grenim programinda bir sirkette calisan 6grenci olarak calisma olanagi sunulur.
Burada yuksek 6grenim gorulen meslekteki ilk deneyimlerinizi edinebilir ve bir yandan da para
kazanabilirsiniz. Genelde sirketler haftada 10-20 saatlik sézlesmeler sunar. iyi performans
gosterilirse, yliksek 6grenim sonrasinda ise devam etme firsati dogar. Cevrenizdeki
sirketlerden bilgi alabilirsiniz. Calisan 6grenci konsepti oldukca yaygindir.

Yardimci 6grenci

Ogrenci asistani olarak genellikle bir tiniversitede haftada en fazla 20 saat calisabilirsiniz.
Bunu yaparken, érnegin bir 6gretim gorevlisine, bir kirstiye veya Universitedeki bir kurulusa
yardimci olan gérevleri yerine getirirsiniz. On kosulu, bir yiiksekokulda 6grenci olarak kayitl
olmanizdir. Bu pozisyonlar ylksekokullarda ilan edilir.

Yan is

Bircok 6grencinin yari zamanl bir isi var calismalarini finanse etmek icin. Farkl tlrlerde yan
isler vardir. Devlet destedi aliyorsaniz, buna ek olarak ne kadar para kazanabileceginiz
konusunda bilgi alin. Devlet destegi BAf6G veya burs seklinde olabilir.

Birgok 6grenci mini isler yapar. Bunlarda ayda en fazla 538 avro kazanilabilir. Ancak vergi
veya sosyal vergi 6denmez.

Egitim kredisi

Egitim kredisi, AlIman Kalkinma Bankasi (Kreditanstalt fir Wiederaufbau - KfW) tarafindan
sunulan uygun kosullu bir kredidir. Ozellikle yiiksek 6grenimlerinin son asamasinda olan
ogrencilere yoneliktir. Normal banka kredilerinin aksine, kendi geliriniz olmasi gibi teminatlara
ihtiyaciniz olmaz. Ebeveyn veya eslerin geliri de bir rol oynamaz.

& Varis konusunda daha fazla bilgi

Bolgedeki Yiiksek Okullar ve Universiteler

Ruhr-Universitesi Bochum

(%)

Daha fazla bilqgi

Bochum Yiiksek Okulu
&Daha fazla bilgi

Dortmund Meslek Yiuksek Okullari
&Daha fazla bilgi

FOM Uygulamal Bilimler Universitesi Bochum/Dortmund/Herne/Essen/Hagen
ODaha fazla bilgi

Dortmund Teknik Universitesi
&Daha fazla bilgi
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https://www.stipendiumplus.de/startseite.html
https://www.xn--bafg-7qa.de/bafoeg/de/weitere-foerdermoeglichkeiten/bildungskredit/bildungskredit_node
https://www.ruhr-uni-bochum.de/
https://www.hochschule-bochum.de/
https://www.fh-dortmund.de/
https://www.fom.de/
https://www.tu-dortmund.de/

Casrrop-Rauer‘
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Recklinghausen Bati Vestfalya Yiuksek Okulu
&SDaha fazla bilgi

Fernuniversitat in Hagen
&Daha fazla bilgi

Witten/Herdecke Universitesi
&@Daha fazla bilgi

Duisburg-Essen Universitesi
&Daha fazla bilgi

Serbest Calisma

Serbest meslek sahibi olmak (veya "kendi isini kurmak"), kendi isinizi agmak, bir start-up kurmak
veya serbest calismak anlamina gelir. Serbest calisiyorsaniz, isinizi genellikle daha 6zgirce
organize edebilirsiniz. Bunun icin g6z 6ninde bulundurmalari gereken bazi 6nemli noktalar
vardir:

e Oturma iznine ihtiyaciniz vardir

« lyi veya cok iyi Almanca bilgisine ihtiyaciniz vardir
e Bir is planina ihtiyaciniz vardir

« Bir finans planina ihtiyaciniz vardir

» Gerekli izinlere ihtiyaciniz vardir

Asagidaki site (14 dilde) Almanya'da serbest meslek sahibi olmak ve kendi is fikrini hayata
gecirmek isteyen gocmen kokenli kisilere destek suner.

@Daha fazla bilgiyi burada bulabilirsiniz

Eger is Merkezi veya Federal is Kurumu sizden sorumluysa, oradan tavsiye alin. Size diger irtibat
kisilerini sdyleyebilir ve iyi ipuclari verebilirler.

Ana lUlkeden alinan diplomalarin taninmasi

Ulkenizde bir diploma aldiniz mi veya bir meslek 6grendiniz mi? Almanya'da yiiksek égrenim
goérmek, mesleginizde calismak veya okula gitmek mi istiyorsunuz?

O halde Almanya'da diplomalarinizin taninmasi 6nemlidir. Denklik kurumu, yeterliliginizin bir
Alman yeterliligine denk olup olmadigini kontrol eder. Farkli dereceler icin farkl denklik
kurumlari vardir. "Anerkennungsfinder" bilgi portalindaki "Denklik Bulucu "yu kullanarak
talebinizden sorumlu kurumu bulun. Ayrica proseddrle ilgili tim énemli bilgileri de alacaksiniz.

@Profis (anerkennung-in-deutschland.de) - Fir Berater
@Anerkennungsportal (anerkennung-in-deutschland.de) - Fur Burger:innen

@Berufliche Anerkennungsverfahren - Weiterbildungsberatung NRW
@Anabin - Informationssystem zur Anerkennung auslandischer Bildungsabschliisse
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http://www.w-hs.de/
https://www.fernuni-hagen.de/
https://www.uni-wh.de/
https://www.uni-due.de/
https://www.wir-gruenden-in-deutschland.de/
https://www.castrop-rauxel.de/Inhalte/Buergerservice/A-Z/index.php?seite=oe&id=944
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/recklinghausen/castrop-rauxel
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/de/interest/finder/profession
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/profis.php
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php
https://www.mags.nrw/anerkennung-von-berufsqualifikationen
https://anabin.kmk.org/anabin.html

Casrrop-Rauer‘
Europasmdrim Griinen

Bu konuda VHS Castrop-Rauxel adresinden de tavsiye alabilirsiniz.
Daha fazla bilgiyi buradabulabilirsiniz.
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https://integreat.app/castrop-rauxel/tr/e%C4%9Fitim/vhs-halk-e%C4%9Fitim-merkezi/meslek-e%C4%9Fitimi-i%C5%9F-ve-y%C3%BCksek-%C3%B6%C4%9Frenim/
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